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|. COMPROMISSO ETICO

A Camara Municipal de Ponte de Lima apresenta o seu Plano de Gestao de
Riscos de Corrupcéo e Infracgbes Conexas, para 2010, em cumprimento da
Recomendacéo n.° 1/2009 do Conselho de Prevencéo da Corrupgao, publicada na 22
Série do Diario da Republica, n.? 140, de 22 de Julho de 2009.

O plano é assumido como uma oportunidade de melhoria dos servigos,
reconhecendo-se que a sua implementagdo envolverda um esforgo especial dos
servicos e dos intervenientes, dada a sua inexperiéncia na matéria.

A corrupcdo é um mal que ndo so importa debelar mas sobretudo prevenir e
evitar. Quando se fala de corrupgao, esté a admitir-se néao sé este crime em todas as
suas manifestacGes, em que existem vantagens indevidas, de natureza patrimonial ou
ndo patrimonial, ou a mera promessa destas, para se assumir um determinado
comportamento, seja ele licito ou ilicito, através de uma acg¢do ou de uma omissao,
mas também os crimes de abuso de poder, de peculato, de participagdo econémica
em negdcio, de concussao, de trafico de influéncia e de suborno.

Dada a complexidade e especificidade do tema corrupgéo, foram envolvidas
todas as unidades organicas do Municipio na preparagéo do plano, quer no gque
respeita a identificagdo dos riscos e infracgbes conexas, quer na apreseﬁtagéo de
medidas de prevencdo, circunscrevendo-se aquele, Unica e exclusivamente a
actividade da Camara Municipal de Ponte de Lima.

Na elaboracéo do plano procedeu-se a avaliagdo dos riscos que eventualmente
podem ocorrer e afectar o patriménio e o servigo publico do Municipio de Ponte de
Lima, decorrentes de praticas de corrup¢ao ou outras infraccdes conexas, para que se
possa posteriormente, proceder a indicagdo das medidas mais eficazes para a sua
prevencéo.

A liberdade de acesso aos arquivos administrativos sera assumida como uma
forma de controlo da administragdo publica por parte dos municipes, a qual nao
devera ser descurada pelos servicos municipais aquando do exercicio do direito a
informacéo pelos interessados.

Tendo em conta a natureza da matéria abordada, a diversidade e
transversalidade das medidas propostas, bem como a definicdo dos responsaveis, o
presente plano sera objecto de divulgagdo, assumindo-se assim como um
Compromisso Etico transversal acs varios intervenientes nos procedimentos, devendo

todas as relagbes que se estabelecem entre os membros dos d6rgéos, os funcionarios
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e demais colaboradores do municipio, bem como no seu contacto com as populagdes,
assentar no conjunto de principios e valores vertidos na Carta Etica da Administracdo
Publica, confiando assim na disponibilidade de todos os trabalhadores do Municipio
para colaborarem na implementacido deste Plano, com o objectivo de promover a
existéncia de situacbes de maior transparéncia.

Ponte de Lima,

Municipio de Ponte de Lima
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NOTA JUSTIFICATIVA

A Lei n® 159/99, de 14 de Setembro estabeleceu o quadro de transferéncia de atribuicoes e
competéncias para as autarquias locais, bem como a delimitacdo da intervencao da administracao
central e da administracao local, concretizande os principios da descentralizacdo administrativa e da
autonomia do poder local.

Esta transferéncia de atribuictes e competéncias para as autarquias locais tem por finalidade, entre
outras, promover a eficiéncia e a eficacia da gestdo publica, assegurando os direitos dos administrados.
Por outro lado, de acordo com os principios afirmados pela mesma Lei, as atribuicées e competéncias
devemn ser exercidas pelo nivel da administracdo melhor colocado para as prosseguir com racionalidade,
eficacia e proximidade aos cidadaos.

Orientada por estes principios, a reorganizagao agora apresentada tem como objective responder as
necessidades cada vez maiores de desenvolvimento do Concelho, & qualidade do servico prestado aos
municipes e ao incremento da actividade municipal, desde logo justificado pelo alargamento das
competéncias cometidas ao Municipio.

Assim, ao abrigo do disposto no Decreto Lei n® 116/84, de 6 de Abril, na nova redacgio dada pela Lei n®
44/85, de 13 de Setembro, e no uso das competéncias conferidas pelas alineas n) e 0), do n® Z, do art”
53° da Lei n® 169/99, de 18 de Setembro, alterada pela Lei n® 5-A/2002, de 11 de Janeiro, propoe-se a
reformulacio da actual estrutura orgénica bem como do quadro de pessoal da Camara Municipal de
Ponte de Lima, com vista a uma melhor adaptacao dos servigos a sua realidade funcional.
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IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS
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- Presidente
Eng. Victor Manuel Alves Mendes

- Vice-Presidente
Gaspar Correia Martins

- Vereadores
Eng.” Estela Susana da Rocha Almeida
Dr. Franclim Alves de Castro e Sousa
Dr. Miguel Antonio Bacelar de Sousa Pires da Silva
Dr.* Ana Maria Martins Machado
Dr. Filipe Agostinho Cruz Viana

Divisio Administrativa e Financeira

- Dr* Maria Luisa Teixeira Duarte
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- Dr.* Sandra Raquel Silva Rodrigues

Divisdao de Obras e Urbanismo

- Eng.® Nuno Laboreiro Meira de Amorim
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- Eng.® Rogério Lopes Margalho Oliveira Pereira
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Plano de prevengao de riscos de gestéo, incluindo os de corrupgdo e infracgbes conexas
2010

IV = CONTROLO E MONITORIZAGCAO do PLANO

O presente Plano é assumido como um instrumento de gestio dinadmica, pelo
que ira ser acompanhado na sua execucdo através da utilizacdo de diversos
instrumentos. |

No ambito dos Servigos Municipais sera constituida uma Equipa interna de
trabalho de que fardo parte os responsaveis indicados no quadro, Dr.® Maria Luisa
Teixeira Duarte, Dr.? Sandra Rodrigues, Eng.® Rogério Pereira, Eng.” Nuno Amorim,
Eng.® Afonso da Rocha Barbosa.

Esta equipa tera como missdo o acompanhamento da implementacio do
Plano, recolhendo informacgéo de uma forma sistematica e continua junto de cada um
dos responsaveis das unidades organicas (previsivelmente no final de cada trimestre)
e tratara essa informacéo tendo em vista a elaboragéo do Relatério anual. Na verdade,
de acordo com a Recomendag&o n°® 1/2009, do Conselho de Prevencao da Corrupgao,
no final do ano de 2010 sera elaborado um relatério anual sobre a avaliagéo do grau
de implementacédo do Plano, bem como a identificagdo de propostas tendentes a sua
melhoria.

A equipa interna de cada municipio far-se-d representar no Grupo de
Acompanhamento constituido no ambito da CIM-AM cuja miss&o é a de monitorizar e
reflectir sobre os modos de implementagdo dos Planos de Gestdo de Risco de
Corrupgéo e Infracgbes Conexas de cada um do Municipios associados.

Em articulagdo com a Equipa Interna podera ser realizada a contratacéo de
servicos de Auditoria Externa a fim de uma entidade exterior ao Municipio realizar de
uma forma independente a monitorizagdo, no final do ano de 2010, do grau de
implementacao e de eficacia do Plano.

Serdo concretizadas durante o ano de 2010 acgbdes de sensibilizacéo e
formagédo pela CIM - Alto Minho sobre as varias tematicas abrangidas pelo Plano,
dirigidas essencialmente aos elementos da Equipa Interna de acompanhamento do

Plano.

Municipio de Ponte de Lima



Anexo n.° 1

Estrutura
Organica do

Municipio
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bem como do quadro de pessoal da Cimara Municipal de Ponte de
Lima, apravado pela Assembleia Municipal na sessio de 19 de Abril
de 2002, sob proposta aprovada por deliberagio da Camara Muni-
cipal em reunifio realizada em 8 de Abril de 2002,

CAMARA MUNICIPAL DE PONTE DE LIMA

Aviso n.” 5351/2002 (2. série) — AP. — Em cumprimento
do estipulado no n.° 2 do artigo 11.° do Decreto-Lei n.° 116/84,
de 6 de Abril, na nova redacgfio dada pela Lei n.° 44/85, de 13 de

Setembro, se publica a reformulagiio da actual estrutura orgnica 10 de Maia de 2002, — O Presidente da Cimara, Daniel Campelo.

ANEXO 1

Organograma

- Cémara Munlcipal

Prosidants
Gabinete do Apola 8o - o Assoaaorio
Presidents e Vereadores - Téoplea -
.. Eervigon Si . Benvipe
Juridicos |+ - deinformatic
Serdgo Munlelpal o7 Area Pretegide
de Protecplio G A
S— [ L I
%" DA ‘ Divhids © Divisdo - Divisko Divisla
Adminisirativa @ Financalra de Educaglio # Cultura de Estudos & Plansamanto dg Obras 8 Urbaniame ds Sarvigos Urbanos
T Beigha . Secglo Aplo Amubvo Api Gentlo Gecta Beccdo Aguas Sanmmenia
de Expediente G0 Paidodi Administrati Gerl o Hewica | | Adminktraty Uranisties Adminlstrati A o la Plitilon
I Bacgho Borgho | I Eduacia _I Cutira y [ “Barvigon, Topogran l | Amolents, Limpaza Rada I
dia Taxas & Licangas e ¢ . Thanoos # Cosanho » Vilria
Saccio de Patrimanio Tescurs Tuilsma Déwparto Felme Manutangio, Logltic
8 Aprovisionsmanio & Marcados Affrazém s Visturan

Proposta de reestruturagio organico-funcional e do quadro
de pessoal da Camara Municipal de Ponte de Lima

» Jardng

2 — Servigos de Apoio Administrativo:
2.1 — Divisio Administrativa ¢ Financeira:

Scegfio de Expediente;

Nota justificativa 2) Secgfio de Pessoal
A Lei n." 159/99, de 14 de Setembro, estabelecen o quadro de i) 2“‘?50 cl:l'c g:“xash'?l.tiff\'was
transferéncia de atribuigGes e competéncias para as autarquias lo- 5) .qr:c(,ﬂ_o dG OHARIICArS oy
cais, bem como a delimitagio da intervengiio da administracio central 6; :i"ggngarig Patrimonio e Aprovisionamento

¢ da administragio local, concretizando os principios da
descentralizagio administrativa e da autonomia do poder local.

Esta transferéncia de atribuigdes ¢ competéncias para as autar-
quias locais tem por finalidade, entre outras, promover a eficién-
cia ¢ a eficdcia da gestio pablica, asscgurando os direitos dos ad-
ministrados. Por outro lado, de acordo com os principios afirmados
pela mesma lei, as atribuigdes ¢ competéncias devem ser exercidas
pelo nivel da administragio melhor colocado para as prosseguir
com racionalidade, eficdcia e proximidade aos cidadios.

Orientada por estes principios, a reorganizagio agora apresentada
tem como objectivo responder as necessidades cada vez maiores de
desenvolvimento do concelho, & qualidade do servigo prestado aos
municipes e ao incremento da actividade municipal, desde logo justi-
ficado pelo alargamento das competéncias cometidas ao municipio,

Assim, ao abrigo do disposto no Decreto-Lei n.° 116/84, de 6 de
Abril, na nova redac¢io dada pela Lei n.° 44/85, de 13 de Setem-
bro, e no uso das competéncias conferidas pelas alineas 1) e o) do
n." 2 do artigo 53.° da Lei n.” 169/99, de 18 de Sctembro, alterada
pela Lei n." 5-A/2002, de 11 de Janeiro, propde-se a reformula-
¢io da actual estrutura orgéinica bem como do quadro de pessoal
da Cimara Municipal de Ponte de Lima, com vista a uma melhor
adaptagfio dos servigos & sua realidade funcional.

Estrutura Organica da Camara Municipal

CAPITULO 1
Organizaciio dos Servicos da Cimara Municipal
Artigo 1.°

Estrutura geral

I — Para a persecugiio das suas competéneias legais o munici-
pio dispoe dos seguintes servigos:
1 — Servigos de Apoio Técnico:

3 — Bervigos Operativos:
3.1 — Divisdio de Educagio e Cultura;

1) Apoio Administrativo;

2) Sector de Educagfio;

3) Sector de Cultura;

4) Sector de Turismo;

5) Sector de Desporto;

6) Sector de Arquivo Geral e Historico.

3.2 — Divisdo de Estudos e Planeamento:

1) Apoio Administrativo;

2) Sector dos Servigos Técnicos;

3) Sector de Topografia e Desenho;
4) Sector de Gestdo Urbanistica.

3.3 — Divisfio de Obras e Urbanismo:

1) Secclio Administrativa;
2) Sector de Obras Particulares.

3.4 — Divisiio de Servicos Urbanos;

Secedo Administrativa:

Sector de Aguus, Saneamento ¢ [luminagiio Pablica;
Sector do Ambiente, Limpeza e Salubridade;

Sector da Rede Vidria;

Sector de Feiras e Mercados:

Sector de Espagos Verdes e Jardins;

Sector de Manutengio, Logistica, Armazém e Viaturas,

Artigo 2.°
Atribuigies comuns aos diversos servicos

Constituem atribuigéies comuns aos diversos servigos:

1) Gabinete de Apoio ao Presidente Vereadores: @) Elaborar ¢ submeter & aprovagiio superior as instrugdes,
2) Assessoria Técnica; circulares, regulamentos e normas que forem julgadas ne-
3) Servigos Juridicos; cessdrias para o correcto cxercicio das suas actividades,
4) Servigos de Informitica; bem como propor medidas de palitica mais adequadas no

5) Servigo Municipal de Protecgdo Civil.

dmbito de cada servigo;
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b)
€)

)
€)

£)

)
i)
bl

k)

Colaborar na elaboragfio dos documentos previsionais e
documentos de prestagiio de contas;

Coordenar as actividades das unidades dependentes de cada
um dos servigos e assegurar a correcta execugio das tare-
fas dentro dos prazos determinados;

Assistir, sempre que for determinado as reunides da Ci-
mara Municipal e ds sessdes da Assembleia Municipal;
Propor e colaborar na execugiio de medidas tendentes ao
aperfeigoamento organizacional e racionalizagfio de re-
cursos humanos e materiais;

Remeter ao arquivo geral no fim de cada ano os documentos
e processos desnecessarios ao funcionamento do servigo!
Zelar pela assiduidade do pessoal e participar as ausén-
cias & Secgfio de Pessoal, em conformidade com o Regu-
lamento de Faltas e Licencas;

Preparar os processos e fazer informagio dos assuntos que
carecam de deliberagio da Cimara;

Assegurar a execugiio das deliberagtes da Camara e despa-
chos do presidente nas dreas dos respectivos servigos;
Assegurar a informagio necessdria entre 0s servigos com
vista ao seu bom funcionamento e relacionamento
institucional;

Executar as tarefas atribuidas no dmbito da actividade
municipal ou outras desenvolvidas por entidades com as
quais o municipio celebre acordos ou protocalos de coo-
peragio ou parceria,

CAPITULO I
DDos Servicos de Apoio Técnico

Artigo 3.%

Do Gabinete de Apoio Pessoal ao Presidente

Ao Gabinete de Apoio Pessoal ao Presidente compete prestar
assessoria (éenico-administrativa 4 presidéncia e vereagiio desig-
nadamente nos dominios:

a)
b)

€)
d)
e)

Do secretariado, da informagiio ¢ das relagoes publicas;
Da preparagdo da documentagiio s entrevistas e atendi-
mento dos municipes;

Da elaboragfio ¢ encaminhamento do expediente e orga-
nizagio do arquivo;

Da preparagio de contactos exteriores fornecendo ele-
mentos que permitam a sua documentacgio prévia;
Assegurar a expedigiio de convites para actos, solenidades
ou manifestagdes de iniciativa municipal e promover a
sua publicidade gquando dela carecam.

Artigo 4."

DDa Assessoria Técnica

A Assessoria Téenica compete dar apoio documental, informa-
tivo e organizativo, em dominios diversos, nomeadamente:

a)
b)

Da acgfo social;
Da saude ¢ seguranga no trabalho;
Dos servigos de saide e habitagdo;
Da prevengiio da marginalidade e delinquéncia;
Da prevengiio de epidemias ¢ doengas de origem animal;
Das condictes higiénico-sanitdrias dos estabelecimentos
comerciais ¢ instalagbes agro-pecudrias;
De assuntos nfo enquadrdveis na estrutura organizacional
proposta, passiveis de estudo e andlise, promogiio de medidas
preventivas, fiscalizagfio e apuramento de responsabilida-
des.

Artigo 5."

Dos Servigos Juridicos

Aos Servigos Juridicos compete:

D)

No dmbito da assessoria juridica:

a) Prestar assessoria juridica ao executive, aos servigos
municipais e aos drglos autdrquicos que dela caregam;

b) Emitir pareceres de natureza juridica sobre a matéria
respeitante aos servigos municipais;

¢) Assegurar e concorrer para o aperfeicoamenta tée-
nico-juridico dos actos administrativos municipais;

2)

3)

o) Dinamizar o conhecimento oportuno de normas e
regulamentos essenciais 4 gestio municipal, bem como
das suas alteragdcs ou revogacoes;

@) Propor superiormente as solugdes que tenha por con-
formes com as leis e regulamentos aplicaveis, suge-
rindo alternativas de decisdio ou deliberagio;

) Informar previamente os pedidos de parecer juridico
de entidades estranhas ao municipio, organizando e
mantendo actualizado o registo de pareceres juridi-
cos publicados ou que venham a conhecimento da
Cimara, designadamente por solicitagio desta ou dos
SErvigos:

£) Proceder ao tratamento e classificagiio de legislagfio
¢ de jurisprudéncia, difundindo periodicamente as in-
formagdes relacionadas com a actuagfio da Cémara
ou fornecendo os elementos solicitados pelo execu-
tivo ou pelos servigos;

k) Participar na claboragio de regulamentos, posturas,
despachos internos e ordens de servigo dimanados do
executivo, concorrendo para que o municipio
disponibilize ao pablico, através de supories acessi-
veis e priticos, o conhecimento de normas regula-
mentares municipais mais utilizadas;

i) Assegurar a instrugio de processos disciplinares.

No dmbito do contencioso:

@) Promover a defesa contenciosa dos interesses do
municipio, obtendo em tempo 1til, todos os elemen-
108 necessarios;

by Assegurar a defesa judicial dos interesses do munici-
pio, bem como acompanhar e manter a Clmara in-
formada sobre as acgdes e recursos em gue o munici-
pio seja parte, fornecendo ao presidente da Cdmara
informagio periddica sobre a situagiio pontual em que
se encontram;

) Instruir os processos de expropriaciio, quer na fase
de negociagio pela via do direito privado, quer pela
via litigiosa até & fase decisdria, por forma a garan-
tir a protecgiio dos interesses da autarquia.

Mo dmbito das contra-ordenagdes;

) Assegurar a instrugio dos processos de contra-orde-
nagfio cuja competéncia caiba, por lei, & Cimara
Municipal, mediante designagio do instrutor pelo
presidente da Cémara ¢ de acordo com a legislacio
aplicavel;

b) Promover a remessa ao Tribunal Territorial ¢ mate-
rialmente competente dos processos de contra-orde-
nagio na fase de recurso ou de execugdo por falta de
pagamento tempestivo de coimas e custas;

¢) Elaborar estatistica mensal dos servigos, quer do ponto
de vista dos registos administrativos, quer do ponto
de vista financeiro, em que deverd ser devidamente
tida em conta a deciso dos tribunais envolvidos nos
processos em sede de Tecurso ou execugio;

d) Organizagfio de processos de embargo, demoligbes e
posse administrativa,

Artigo 6.°

Dos Servigos de Informitica

Aos Servigos de Informdtica compete:

a)

h)

Executar as tarefas de recolha e tratamento automadtico
de informacio das aplicagdes ¢ rotinas que sejam imple-
mentadas nos equipamentos atribuidos;

Programar e controlar os circuitos de informagfo desti-
nada ao tratamento automdtico dentro do nicleo nas re-
lagdes com os utilizadores, em ordem a se executarem as
tarefas de acordo com as condigdes e prazos estabeleci-
dos;

Assegurar a exceugiio dos procedimentos destinados a
permitir a adequada manutengiio e protecgiio dos arqui-
vos e ficheiros, qualquer que segja o seu suporfe;

Manter permanentemente actualizada a informagio rela-
tiva a procedimentos da sua responsabilidade;

Manter o soffware de exploragio em condighes operacio-
nais de acordo com o dmbito de responsabilidade que vier
a ser atribuido;
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S Velar pelas condigdes de funcionamento do equipamento,
executar os procedimentos de manutengiio que lhe vie-
rem a ser cometidos e controlar a execugiio daqueles que
competirem a entidades externas;

£) Proceder a estudos ¢ andlises periddicas tendentes a de-
tectar dreas carenciadas de organizagio ¢ ou de infor-
magio;

n) Gerir o sistema informdtico da Camara Munieipal;

i) Informar as restantes entidades orgfinicas sobre as possi-
bilidades de utilizagfio de meios informaticos;

J) Assegurar a ligagiio entre a informatica e as restantes
unidades orginicas da Cémara Municipal com vista & pro-
dugio e divulgagio de informagiio ¢ a correcta utilizacio
dos equipamentos;

k) Apoiar teenicamente juntas de freguesia ou outras entida-
des designadas pelo executivo municipal.

Compete ainda aos servigos de informdtica desempenhar quais-
quer outras tarefas no Ambito das suas atribuigdes, que sejam supe-
riormente solicitadas.

Artigo 7.°
Do Servigo Municipal de Protecgiio Civil

Ao Servigo Municipal de Protecgdo Civil compete apoiar o
presidente da Cimara na elaboragio ¢ implementagio dos planos
e programas a desenvolver no dominio da protecgiia civil, desig-
nadamente em operagdes de socorro ¢ assisténcia, situagdes de
catdstrofe, calamidade publica e prevengio de fogos {lorestais.

Artigo B.°
Area protegida

Ao servigo da drea protegida compete dar apoio documental,
informativo ¢ organizativo, nas intervengdes ¢ programas de di-
namizagdo cultural e recreativa a efectuar na Area Protegida das
Lagoas de Bertiandos e Sio Pedro de Arcos, no cumptimento do
disposto no Decreto Regulamentar n.® 19/2000, em colaboragio
com a Comissio Directiva da Paisagem Protegida das Lagoas de
Bertiandos ¢ Sdo Pedro de Arcos em fungoes.

CAPITULO 11
Dos Servigos de Apoio Administrativo

Artigo 9.°
Da Divisio Administrativa e Financeira

A Divisio Administrativa e Financeira tem por atribuigiio o apoio
técnico administrativo As actividades desenvolvidas pele munici-
pio, competindo-lhe designadamente:

a) Asscgurar a execuglio de todas as tarefas que se ingiram
nos dominios dos recursos humanos, financeiros e patri-
moniais, de acordo com as disposicdes legais aplicdveis e
critérios de boa gestfio;

b) Promover e zelar pela arrecadacéio das receitas do muni-
cipio;

¢) Exccutar as tarefas inerentes 4 recepgfio, classificacio e
expedigio e arquivo de todo o expedicente;

d) Organizar e dar sequéncia aos processos administrativos
do interesse dos municipes, quando nfio existam subunida-
des orginicas com essa finalidade junto dos servigos ope-
rativos;

&) Dar apoio aos drgdos do municipio;

) Assegurar o apoio s reunides da Chmara;

£) Assegurar a gestdo e manutengdo das instalagdes e supe-
tintender no pessoal administrative da Divisio;

1} Administrar ¢ fiscalizar as feiras e mercados municipais.

Artigo 10.°
Composi¢io da Divisfio Administrativa e Financeira

A Divisio Administrativa e Financeira compreende as seccdcs:

1) Secglio de Expediente ¢ Arquivo;
2) Secgilo de Pessoal;

3) Secglio de Taxas e Licengas;

4) Secgfio de Contabilidade;

5) Sece¢dio de Pawrimdnio ¢ Aprovisionamento:
6) Tesouraria.

Artigo 11.°
a Secgio de Expediente
Sfo atribuigdes da Secgfio de Expediente Geral e Arquivo:

a) Executar as tarefas increntes 4 recepgiio, classificagiio,
distribui¢fio e expedi¢io de correspondéncia e outros do-
cumentos, dentro dos prazos respectivos;

b) Promover a divulgagio pelos scrvigos das normas inter-
nas ¢ demais directivas de caricter genérico;

¢) Superintender e assegurar o servigo interno de telefones
¢ reprografia.

d) Promover a elaboragfio do recenscamento eleitoral, do
recenseamento militar e de todos os servigos complemen-
tares;

e) Registar e arquivar avisos, editais, antincios, posturas,
regulamentos e ordens de servigo;

/) Executar o servigo relacionado com o notariado privati-
vo, com as execugdes fiscais e com a delegagiio de espec-
taculos;

&) Escriturar ¢ manter em ordem os livros proprios da Sec-
¢io;

/1) Passar atestados e certiddes quando autorizados;

i) Manter actualizados os registos relativos a inumaco,
exumagdo, trasladagfio ¢ perpetuidade de sepulturas, no
cemitério municipal;

/) Organizar os processos de concessiio de terrenos para
sepulturas e jazigos, mantendo actualizado o respectivo
registo;

k) Colaborar na realizagfio de actos eleitorais e de consultas
directas aos eleitores a nivel local;

Iy Dar apoio ao chefe de divisio, notario privativo, oficial
pliblico e delegado municipal da Inspecgiio-Geral das Ac-
tividades Culturais no dmbito das respectivas atribuiges.

Compele ainda 4 secgdo desempenhar quaisquer outras tarefas
no dmbito das suas atribuigdes, desde que sejam superiormente
ordenadas

Artigo 12.¥
Da Secciio de Pessoal
Sho atribuigfies da Secgfio de Pessoal:

&) Instruir os processos administratives relativos ao recru-
tamento, provimento, transferéncias, promogio ¢ cessa-
¢do de fungdes do pessoal;

b) Elaborar contratos ¢ termos de pessoal;

) Instruir todes os processos referentes a prestacdes sociais
dos funciondrios, nomeadamente os relativos a abonos de
famflia, ADSE e Caixa Geral de Aposentacdes;

d) Elaborar as listas de antiguidade ¢ o balango social;

¢) Processar os vencimentos ¢ remuneragdes e ouiros abo-
nos de pessoal;

/) Assegurar ¢ manter organizade o cadastro de pessoal, bem
como o registo e controlo de assiduidade;

&) Promover a verificagiio de faltas ou licengas;

Ity Organizar o processo de classificagio dos funciondrios,
incluindo a constituigio da Comissfio Paritiria;

i} Organizar ¢ manter actualizado o seguro do pessoal bem
como instruir os processos administrativos relacionados
com acidentes de trabalho.

Compete ainda & Secgiio de Pessoal desempenhar quaisquer ou-
tras tarefas no dmbito das suas atribuigdes, que sejam superiormente
ardenadas.

Artiga 13."
Dda Sec¢fio de Taxas e Licengas
SHo atribuigdes da Secg¢dio de Taxas ¢ Licengas:

@) Liguidar impostos, taxas ¢ licengas e demais rendimentos
do municipio e emitir as respectivas licencas e guias de
receita;

#) Conferir os mapas de cobrangas das taxas de mercados e
feiras e emilir as guias de receita;

¢) Conferir os recibos ¢ mapas de cobranga do servigo de
distribui¢lio de dgua e de taxas de conservacio de colec-
tores;
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o)

&)

Conferir e emitir guias de cobranga de rendas de proprieda-
de e outros créditos municipais — senhas de parques, pis-
cinas, jardins, campos de ténis, campos de jogos e outros;
Emitir licengas de ciclomotores ¢ motociclos bem como
cfectuar o registo das respectivas matriculas, cuja com-
peténcia caiba & Cimara Municipal;

Proceder a exames para concessio de licengas para con-
dugiio de veiculos agricolas cuja competéneia caiba i Cé-
mara Municipal e emitir as respectivas licengas ¢ guias de
receila;

Organizar os processos de feirantes e vendedores ambu-
lantes;

Organizar os processos de licenga e de uso de porle de
arma, de caga e de defesa, e cobranga das respectivas la-
xas;

Organiz‘ar o processo de concessiio de cartas de cagador,
respectivos exames e cobranga das taxas corresponden-
tes;

Organizar processos de autorizagio de simples detengfia,
manifestos ¢ transferéncia de armas, com cobranga das
respectivas taxas.

Compete ainda 4 Secedo de Taxas ¢ Licengas desempenhar quaisquer
outras tarefas no dmbito das suas atribuigdes, que sejam superior-
mente ordenadas.

Artigo 14.°
Da Secciio de Contabilidade

Sio atribuigbes da Secefio de Contabilidade:

a)

b)
€)
d)

&)

N
&)
h

i)
D
k

St

nt)

"

Coligir todos os elementos necessdrios 4 claboragio do
orgamento, das opgdes do plano e respectivas revisdes e
alteragdes

Coordenar e controlar toda a actividade financeira, de-
signadamente através do cabimento de verba;

Promover o acompanhamento e controlo do orgamenta
¢ das opgoes do plano;

Promover a conferéncia da arrecadagiio de receitas e o
pagamento das despesas autorizadas;

E]abprar o8 documentos de prestagiio de contas;
Escriturar os documentos de contabilidade de acorde com
as normas legais:

Fornecer os elementos estatisticos que forem solicitados
pelo presidente do érpfio executivo;

Manter devidamente organizada toda a documentagiio
inerente ao servigo;

Acompanhar os processos de contratagio de empréstimos
bancirios, suas amortizagdes e liquidagio dos respectivos
juros;

Desencadear as operagdics necessdrias ao encerramento ao
ano econdmico;

Enviar ao Tribunal de Contas os documentos de presta-
¢lio de contas bem como cépias destes e dos documentos
previsionais a outras entidades, de acordo com a lei e nos
prazos pela mesma estipulados;

Determinar 0s custos de cada servigo e estabelecer e manter
uma estatistica financeira necessdria a um efectivo con-
trolo de gestio;

Reunir os elementos necessarios ¢ ¢laborar os documen-
tos para efeitos fiscais;

Verificar diariamente a exactidiio de todas as operagdes ¢
movimentos de tesouraria.

Compete ainda 4 Secgfio de Contabilidade desempenhar quais-
quer outras tarefas no Ambito das suas atribuigdes, que sejam supe-
riormente ordenadas.

Artigo 15.°

Da Sec¢dio de Patrimodnio e Aprovisionamento

SHo atribuigdes e competéncias da Secglio de Patriménio e Apro-
\"iﬁ'l('ll'lﬂ.'l'l,'lc'l'ltl:l

D

Do patrimonioa:

a) Organizar ¢ manter actualizado o inventéirio e cadas-
tro do patrimonio municipal;

h) Executar ¢ acompanhar através de elementos forne-
cidos pelos diversos servigos, todo o processo de in-
ventariagio do patriménio municipal (nomeadamente
aquisi¢io, alienagio, oneragio, transferéncia. abate
ou permuta);

2)

) Assegurar a gestio e controlo do patrimonio;

) Promover a inscrigiio na matriz predial e na conser-
vatoria do registo predial e automavel de todos ima-
veis ¢ maveis sujeitos a registo;

&) Realizar inventariagées periddicas de acordo com as
nccessidades dos servigos;

A} Controlar os seguros do patriménio municipal e apre-
sentar propostas para a sua formalizagfo,

Do aprovisionamento:

a) Proceder as aquisiges necessdrias, apos adequada ins-
trugiio dos respectivos processos;

h) Proceder ao movimento de entradas de armazém atra-
vés de guias de remessa ¢ dar saida dos bens armaze-
nados através dos pedidos de requisigiio;

¢) Promaover a analise e relatério das propostas apre-
sentadas por os fornecedores ¢ prestadores de servi-
¢os, a submeter a despacho superior;

o) Efectnar os contactos com os fornecedores no que
respeita a recolha de dados para a elaboragdio dos
processos de aquisigio;

#) Manter actualizada a informagdo sobre o mercado
fornecedor, nomeadamente através da criagio a ac-
tualizagio de um fcheiro de fornecedores;

) Elaborar programas de aprovisionamento de acordo
com o superiormente determinado;

g) Conferir facturas, guias de remessa ¢ efectuar o con-
trolo de existéncias;

) Proceder & armazenagem, conservagio e distribuigio
pelos servigos dos bens de consumo corrente;

i) Estabelecer medidas de actuaciio tendentes ao cor-
recto enquadramento dos servigos com os sectores
de armazém e de viaturas;

/) Proceder ao estudo estatistico relativo aos consumos
correntes com o parque automavel,

Compete ainda 4 Secgdo de Patrimdnio e Aprovisionamento
desempenhar quaisquer outras tarefas no Ambilo das suas atribui-
ghes, que sejam superiormente ordenadas.

Artigo 16.°

Ida tesouraria

5o atribuigdes da tesouraria:

a)
i)
)

d)
e)

b))

Proceder 4 arrecadagio de receitas eventuais e virtuais,
bemn como 4 anulagio destas dltimas, nos termos da legis-
lagdio aplicdvel;

Liguidar juros de mora e emilir as correspondentes guias
de receita;

Efectuar o pagamento de todas as despesas depois de de-
vidamente autorizadas;

Efectuar depositos e transferéncias de fundos;

Entregar diariamente & Secgiio de Contabilidade todos os
documentos de receita e de despesa, anulagdes, guias de
reposigio ¢ outras, escrituradas no Diario de Tesouraria:
Manter devidamente escriturados os livros de tesouraria e
cumprir as disposi¢tes legais ¢ regulamentares aplicdveis
i contabilidade municipal.

Compete ainda & tesouraria desempenhar quaisguer outras tare-
fas no Ambito das suas atribuigtes, que superiormente sejam orde-

nados.

CAPITULO IV
Dos servicos operativos

Artigo 17.°
Da Divisio de Educac¢io ¢ Cultura

A Divisio de Educagiio e Cultura tem por atribuigiio o apoio
técnico-administrativo as actividades desenvolvidas pelo munici-
pio competindo-lhe designadamente:

a)
h)

<)

Promover o desenvolvimento cultural da comunidade;
Incentivar e fomentar a implantagio de centros de cultu-
ra, bibliotecas e museus municipais;

Orientar as acgdes de conservagio despesa e valorizagio
do patrimdnio cultural;
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d) Planear ¢ executar os programas de ensino e educagio da

competéncia do municipio:

Fomentar as actividades desportivas e recreativas do in-
teresse municipal;

Apoiar o associativismo;

Promover turisticamente o concelho;

Superintender no arquivo geral e histdrico do municipio e
propor a adopgiio de planos adequados de arquivo;
Arquivar depois de catalogados todos os documentos, li-
vros e processos que lhe sejam remetidos pelos diversos
servigos do municipio;

Propor, logo que decorridos os prazos estipulados por lei,
a inutilizagio de documentos;

Executar as tarefas que lhe forem delegadas pelo presi-
dente da Cimara;

Produzir elementos de avaliagio do desempenho da Divi-
sdo,

Artigo 18
Composi¢iio da Divisio de Educaciio e Cultura

A Divisio de Educagiio e Cultura é composta por:

Apoio Administrativo;

Sector de Educagio;

Sector de Cultura;

Seclor de Turismo;

Sector de Despaorto;

Sector de Arquivo Geral e Histérico,

Artigo 19.°

Competéncias da Divisio de Educaciio e Cultura

do Apoio Administrativo

Ao Sector de Apoio Administrativo compete:

)

h)
c)

d)

Minutar e dactilografar o expediente dos processos que
correm pela Divisio de Educagiio e Cultura;

[nformar os processos burocriticos a cargo da Divisdo:
Organizar e manter actualizados os ficheiros da sua uni-
dade orgéinica;

Efectuar os demais procedimentos administrativos que lhe
sejam determinados.

Artigo 20"
Do Sector da Educacio

Ao Sector da Educagio compete:

a) Promover e executar as acgdes da competéneia adminis-

b)
o)
d)

€)

trativa do municipio em relagio as escolas de educagio
pré-escolar e ensino basico:

Organizar e assegurar a rede de transportes escolares ¢ fazer
a sua gestio;

Estudar as caréncias em equipamentos escolares propor a
aquisigio ¢ substituigio dos equipamentos degradados;
Fomentar as actividades complementares de acgfio educa-
tiva pré-escolar e basica, designadamente nos dominios
da acgéio social escolar e da ocupagéio dos tempos livres;
Promaover e apoiar acgdes de educagiio de base e comple-
mentar de base para adultos;

Efectuar o levantamento ¢ manter actualizado o inven-
tario dos estabelecimentos de ensino de todos os niveis
existentes no concelho.

Artigo 21."

Do Sector da Cultura

Ao Sector da Cultura compete:

a) Promover e desenvolver o nivel de cultura das popula-

b

o

e

)

Ry

o=

¢hes, designadaimente através de centros de cultura, e pro-
jectos de animacfio sociocultural;

Colaborar na elaboragio dos projectos de construgfio de
bibliotecas municipais;

Superintender na gestio das existentes;

Efectuar estudos ¢ propor acgdes de defesa, preservacio
e protecgfo do patrimoénio histdrico, paisagistico e urba-
nistico da drea do municipio;

Estabelecer ligagfies com os departamentos de Estada com
competéncia nas dreas de defesa e conservagiio do patri-
madnio cultural;

A

&)

h)

Apoiar as organizagdes e grupos que localmente se pro-
pde executar acgdes de recuperagio do patrimdnio artis-
tico e cultural;

Colaborar e fomentar as artes tradicionais do concelho,
designadamente a misica popular, os ranchos, o teatro as
actividades arfesanais, 0§ grupos corais ¢ promover cstu-
dos e edigbes destinadas a recolher e divulgar a cultura
popular tradicional;

Gerir, dinamizar e promover os espagos culturais, exis-
tentes no municipio.

Artigo 22.°
Do Sector do Turismo

Ao Sector do Turismo compete:

a)

h)

)
d)
e)
A

&)

Fomentar a criaglio de pargues de campismo e outros equi-
pamentos destinados a ocupagiio dos tempos livres e su-
perintender na sua gestio;

Desenvolver e fomentar o desporto e a recreagfo através
do aproveitamento de espagos naturais, nomeadamente rios,
albufeiras, lagos, matas, etc.;

Apaoiar ¢ promover o desenvalvimento de infra-estrutu-
ras turisticas;

Inventariar as potencialidades turisticas da drea do muni-
cipio e promover a sua divalgagio;

Promover e desenvolver acgoes de acolhimento aos tu-
ristas;

Colaborar com os organismos regionais, em particular com
a regido de turismo, ¢ nacionais de fomento do turismo;
Fomentar e divulgar o turismo de habitagdo, o turismo
rural e o agro turismo e o seu artesanato.

Artigo 23.°
Do Sector do Desporto

Ao Sector do Desporto compete:

a)

h)
€)

e)

Fomentar a construgfio de instalagdes e aquisi¢iio de equi-
pamento para a pratica desportiva ¢ recreativa;

Propor acgdes desportivas de ocupagiio da populagiio;
Apoiar as associagtes e grupos que localmente se propo-
nham a executar acgdes de cardcter desportivo e, bem assim,
fomentar as modalidades e actividades desportivas, guer
aguelas em que existam praticantes no concelho, quer as
que nfio o tenham presentemente;

Coordenar as actividades desportivas em instalagdes a cargo
da autarquia e, bem assim, zelar para a conservacio do
equipamento desportivo;

Acluar conjuntamente com outras entidades, designada-
mente os estabelecimentos de ensino, na organizagio de
iniciativas destinadas as camadas estudantis da populagio;
Programar e desenvolver actividades para a ocupagiio de
tempos livres destinados aos diferentes grupos etdrios e
sociais do concelho.

Artigo 24.°
Do Sector de Arquive Geral ¢ Histérico

Ao Sector do Arquivo Geral ¢ Histdrico compete:

)

h)

)
d)

Superintender no arguivo geral do municipio e propor a
adopgio de planos adequados de arquivo;

Arquivar, depois de catalogados, todos os documentos, li-
vros & processos que lhe sejam remetidos pelos diversos
servigos do municipio;

Propor, logo que decorridos os prazos estipulados por lei,
a inutilizagiio de documentos;

Avaliar as condigdes do arquivo historico no que se rela-
ciona com a sua integridade e sistema de gestfio, propon-
do e parlicipando na elaboragio de medidas a implemen-
tar para a melhoria das condiges do mesmo nas vertentes
referidas.

Artigo 25"

Da Divisio de Estudos ¢ Planeamento

A Divisiio de Estudos ¢ Plancamento tem por atribui¢io o apoio

a)

técnico-administrativo as actividades desenvolvidas pelo munici-
pio, competindo-lhe designadamente:

Acompanhar ¢ coordenar a elaboragio do planeamento
urbanao;
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b) Organizar os processos de concurso de empreitadas rela-
cionadas com a competéncia da divisfio, constantes das
opg¢oes do plano e orgamento;

¢) Organizar os processos de candidatura de projectos a fun-
dos de comparticipagio comunitirios e nacionais;

) Elaborar ou dar parecer sobre projectos de inleresse mu-
nicipal, proceder & sua avaliagio ¢ acompanhar a sua
execugio,

€) Apoiar tecnicamente juntas de freguesia ou outras entida-
des designadas pelo executivo municipal;

/) Executar as tarefas que The forem delegadas pelo presi-
dente da Cimara,

g) Estudar, coordenar, planear e elaborar projectos ¢ dar apoio
técnico as obras a executar pelo municipio;

/i) Gestlo das obras executadas por empreitada da compe-
téncia da Divisfio:

i) Produzir elementos de avaliagio do desempenho da Divi-
sd0,

Atrtigo 26.°
Composi¢io da Divisioe de Estudos ¢ Planeamento
A Diviso de Estudos e Planeamento é composta por:

£) Apoio administrativo;
a) Servigos técnicos;
b) Topografia e desenho;
¢) Gestio urban{stica.

Artigo 27.°
Competéncias da Divisfio de Estudos ¢ Planeamento

Do Apoio Administrativo

Sio atribuigdes do Apoio Administrativo:

a) Minutar, dactilografar e arquivar o expediente da Divi-
5o,

b) Organizar e informar os processos burocriticos a cargo
do servigo:

¢) Organizar e actualizar os ficheiros ¢ o arquive técnico vivo.

Compete ainda 4 Secgio Administrativa desempenhar quaisquer
outras tarefas, no dmbito das suas atribuigdes, que lhe sejam supe-
riormente solicitadas.

Attigo 28.°
Dos Sector dos Servigos Técnicos
Sao atribuigdes dos Servigos Técnicos:

a) Executar os projectos das obras municipais no dmbito de
competéncias do corpo técnico;

b) Preparar cadernos de encargos ¢ langar concursos para a
elaboragiio de projectos fora do A&mbito de competéncias
do corpo técnico;

¢) Preparar 0s processos e lancar concursos de obras muni-
cipais afectas 4 Divisiio;

) Avaliar os projectos executados por entidades exteriores;

e) Executar e verificar autos, medigdes e orgamentos;

/) Fiscalizar as obras executadas por empreitada no dmbito
da Divisio;

) Elaborar estudos e projectos solicitados ¢ em colaboragio
com as outras divisdes;

i) Preparar candidaturas a projectos cofinanciados;

f) Dar apoio técnico as obras executadas por administragiio
directa;

/) Colaborar com juntas de fregucsia ¢ outras entidades de-
signadas pelo executivo na elaboragiio de estudos e pro-
jectos, e controlo técnico de obras executadas por admi-
nistragfio directa ou por empreitada,

Compete ainda aos servigos técnicos desempenhar quaisquer outras
tarefas, no Ambito das snas atribuigdes, que The sejam superiormente
solicitadas,

Artigo 29.°
Do Sector de Topografia e Desenho
Sio atribuigdes do Sector de Topografia e Desenho:

a) Executar trabalhos diversos de desenho;
f) Executar trabalhos de topografia;

¢) Executar as copias necessarias e colaborar na organiza-
¢iio dos projectos e processos diversos;

) Manter e actualizar arquivo cadastral, e fornecer os ele-
mentos que sejam solicitados,

Compete ainda aos servigos de topografia e desenho desempe-
nhar quaisquer outras tarcfas, no dmbito das suas atribuigtes, que
lhe sejam superiormente solicitadas.

Artigo 30.°
Do Sector de Gestdo Urbanistica
Séo atribuigdes do Sector de Gestio Urbanistica:

a) Gerir, planear e programar a actividade de fomento e
administragiio urbanistica do municipio promovendo a
claboragio de estudos e planos de ordenamento;

b) Acompanhar as iniciativas, estudos e planos da adminis-
tragiio central e regional e de outros municipios que te-
nham incidéncia no desenvolvimento do municipio;

) Participar no acompanhamento do Plano Director Muni-
cipal e a sua gestio;

) Gerir, planear e programar a actividade municipal no
dominio da promog¢iio e da recuperagio da habitagio,
nomeadamente através do levantamento e inventariagio
de carénecias, com vista & definigiio de programas habita-
cionais;

¢) Promover a gestiio e conservagio do parque habitacional
municipal, propor e fiscalizar as medidas adequadas, com
vista 4 congervagiio do parque habitacional privado.

Compete ainda ao Sector de Gestiio Urbanistica desempenhar
quaisquer outras tarefas no dmbito das suas atribuigdes, que se-
jam superiormente solicitadas.

Artigo 31.°
Da Divisio de Obras e Urbanismo

A Divisfio de Obras ¢ Urbanismo tem por atribuigiio o apoio
técnico-administrativo as actividades desenvolvidas pelo munici-
pio, competindo-lhe designadamente:

a) Informar os processos de licenciamento de obras parti-
culares e de loteamentos urbanos no que respeita ao sen
enquadramento técnico legal, recolhendo para tal, junto
das entidades envolvidas as informagdes necessdrias a
upreciagio das mesmas;

&) Promover a realizagio de vistorias com vista 4 conces-
sfo de licengas de utilizagfio ou ocupagiio;

¢) Prestar informagdes sobre todos os assuntos no dmbito
das atribui¢des da Divisdo;

) Avaliar do cumprimento, pelos particulares ou pessoas
colectivas, dos projectos e condicionamentos das licen-
¢as para construgio, ¢ das normas legais ¢ regulamentares
apliciveis nesses dominios, e actuar em conformidade com
os instrumentos legais em vigor;

¢) Organizar ¢ sistematizar os procedimentos de fiscaliza-
¢fio, e proceder A avaliagio dos resultados por drea de
intervengio;

1) Exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas por
despacho do presidente da Cimara;

) Produzir elementos de avaliagio do desempenho da Divi-
sd0.

Artigo 32.°
Composicio da Divisio de Obras ¢ Urbanismo
A Divisdo de Obras e Urbanismo é composta por:

1) Secgiio Administrativa;
2) Sector de Obras Particulares,

Artigo 33.°
Da Seccio Administrativa
Sdo atribuigdes da Secgfio Administrativa:

«) Minutar, dactilografar e arquivar o expediente da divisio;
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b)

<)

o)

Organizar e informar os processos buroeriticos a cargo
dos servigos;

Organizar e arquivar os processos relativos a licenciamento
de obras particulares, loteamentos urbanos, vistorias, ha-
bitagAo ou ocupagio e liquidar, passar ¢ registar as res-
pectivas taxas ¢ licengas;

Organizar e actualizar os ficheiros e o arquivo téenico vivo,

Compete ainda & Secglio Administrativa desempenhar quaisquer
outras tarefas, no dmbito das suas atribuigdes que sejam superior-
mente solicitadas.

Artigo 34.°

Do Sector de Obras Particulares

S&o atribuigdes do Sector de Obras Particulares:

a)
b)

c)

d)

e)

g)
)

Informar os processos de obras particulares que caregam
de despacho ou de deliberagiio da Cémara;

Informar tecnicamente todos os requerimentos de licen-
¢as de obras, vistorias e utilizagiio;

Obter de outros servigos técnicos da Camara, dos depar-
tamentos da administragio central e, designadamente, dos
centros de saide as informagdes da competéncia daqueles
departamentos que sejam necessdrias para decisfio dos
respectivos processos;

Fiscalizar o cumprimento dos regulamentos ¢ narmas so-
bre loteamentos ¢ construgdes particulares, bem coma as-
segurar a sua conformidade com os projectos aprovados;
Emitir os alvards de loteamento e as licengas de constru-
¢io e utilizacdo de edificios;

Promover as vistorias necessarias A emissio de licengas e
organizar e informar os processos de reclamacio referen-
tes s construgdes urbanas;

Informar os municipes sobre as condigtes legais e téeni-
cas de construgiio e conservagio de edificios particulares;
Fiscalizar o cumprimento das posturas e regulamentos
municipais;

Fiscalizar preventivamente a drea territorial do munici-
pio por forma a impedir a construgiio clandesting;
Fiscalizar os licenciamentos municipais;

Figcalizar estabelecimentos comerciais, industriais, hote-
leiros e similares;

Realizar autnagdes, participagdes, notificagdes, levanta-
mentos de autos de noticia, entrega de intimagdes e cita-
¢oes pessoals.

Compete ao Scctor de Obras Particulares desempenhar quais-
quer outras tarefas no imbito das suas atribui¢des, que sejam supe-
riormente solicitadas.

Artigo 35.°

Da Divisio de Servigos Urbanos

A Divisiio de Servigos Urbanos tem por atribuicfio o apoio téc-
nico-administrativo as actividades desenvolvidas pelo municipio,
competindo-The designadamente:

a)

b)

c)

Avaliar das condi¢des de funcionamento e operacionali-
dade dos edificios municipais, assegurar a sua manuten-
¢flo, ¢ propor as obras de requalificagio consideradas ne-
cessarias;

Avaliar das condig¢des de funcionamento e opera-
cionalidade das infra-estruturas de abastecimento de
dgua, esgotos, dguas pluviais, rede vidria e ilumi-
nagdio plblica, assegurar a sua operacfio e manuten-
¢do, propor o8 meios humanos e materiais para o efeito,
¢ as obras de requalificagio e ampliaciio consideradas
necessarias;

Recepcionar os edificios ¢ equipamentos, e viaturas mu-
nicipais que entrarem em funcionamento, assumindo a
responsabilidade de arquivar e organizar todos os cati-
logos do equipamento, assumir todos os procedimentos
de operagio ¢ manutengio no Ambilo de competéncias
do corpo éenico da Divisio, e fora desse Ambito a gestiio
da periodicidade ¢ dos contactos com as empresas para
o efleilo;

d)
¢)
y)

)
h)

i)
A)

k)

h

n)

")

Colaborar na execugiio de medidas que visem a defesa ¢
protecgio do meio ambiente;

Geslio das obras executadas por empreitada da compe-
téncia da Divisdo;

Organizar os processos de concurso de empreitadas rela-
cionadas com a competéncia da divisiio, constantes das
opgoes do plano ¢ orgamento;

Executar as tarefas que lhe forem delegadas pelo presi-
dente da CéAmara;

Assegurar o planeamento e execugfio das obras por admi-
nistragdo directa;

Organizar ¢ gerir os servigos encarregados da limpeza piblica;
Administrar os cemitérios em colaboragio com as juntas
de freguesia;

Empreender as acgdes inerentes 4 conservagiio e amplia-
¢io das zonas verdes ¢ & prevengiio das cspécies animais
e vegetais,

Organizar as feiras ¢ mercados de dmbito municipal;
Executar 08 procedimentos administrativos inerentes 4
prestagiio dos servigos da Divisfio, designadamente ligui-
dagiio das tarifas e taxas;

Praduzir elementos de avaliagio do desempenha da Divi-
50,

Artigo 36.°

Composi¢io da Divisiio de Servigos Urbanos

A Divisiio de Servigos Urbanos é composta por:

Secgdo Administrativa;

Sector de Aguaﬁ, Saneamento ¢ [luminagiio Phblica;
Sector do Ambiente, Limpeza e Salubridade;

Sector da Rede Vidria;

Scector de Feiras e Mercados;

Sector de Manutengio Logistica Armazém e Viaturas;
Sector de Espagos Verdes e Jardins,

Artigo 37.°

Da Seccio Administrativa

Séo atribuigées da Seccfio Administrativa;

a)
h)

c)

Minutar, dactilografar e arquivar o expediente da divisiio;
Organizar ¢ informar os processos burocriticos a cargo
do servigo;

Organizar e actualizar os ficheiros e o arquivo téenico vivo.

Compete ainda 4 Secgfio Administrativa desempenhar quaisquer
outras tarefas, no dmbito das suas atribuigies. que The sejam su-
periormente solicitadas.

Artigo 38.°

Do Sector de Aguas, Saneamento e Iluminacio Piiblica

Sdo atribuigbes do Sector de Aguas, Sancamiento e Iluminagfo

Publica;

1)

Das aguas ¢ saneamento:

a) Prover a captagio de dguas potdveis, construgio,
conservacio, limpeza e desobstrugfio de fontes, re-
servatdrios, aguedutos e condutas;

h) Colaborar no desenvolvimento de projectos de cons-
trugio ampliagio e conservagio de redes de distribui-
¢lio plblica de dguas e saneamento e dguas pluviais,
promovendo a realizagiio das obras por administra-
¢io direeta ou procedendo as diligéneias adequadas para
a sua adjudicagio ¢ acompanhando o desenvolvimento
do respectivo projecto;

¢) Operar o sistema de abastecimento de dgua, promo-
vendo e colaborando nas acgdes de controlo de qua-
lidade da mesma, a execugfio de ramais ¢ a reparagiio
de roturas nas tubagens;

d) Operar o sistema de saneamenlo pramovendo a de-
sabstrugdio e desinfecgfio das tubagens;

€) Promover acgdes de manutengiio dos equipamentos
clectromecinicos e das instalagdes em geral.
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Compete ainda ao Sector de /\guas e Saneamento desempenhar
quaisquer outras tarefas, no d&mbito das suas atribuigtes, que sejam
superiormente solicitadas:

2) Da iluminagio publica:

a) Promover a construgio ¢ conservagio da rede
eléctrica nos edificios ou outras instalagdes da
Cimara;

) Promover e colaborar no desenvolvimento dos estu-
dos de electrificagio de aglomerados populacionais
dela carecidos;

c) Colaborar com as empresas e servigos distribuidores
de energia eléctrica;

) Promover a conservagiio e melhoria das redes de ilu-
minagéiio publica;

@) Organizar ¢ implementar brigadas de reparagiio e
manutengio da rede de iluminagiio publica.

Compete ainda ao Sector de Tluminagio Piblica desempenhar
quaisquer outras tarefas, no dmbito das suas atribuigGes, que sejam
superiormente solicitadas.

Artigo 39.°
Do Sector do Ambiente, Limpeza e Salubridade

1 — S#o atribuigbes do Sector do Ambiente:

a) Colaborar na execug¢iio de medidas que visem a defesa ¢

protecgiio do meio ambiente;

b) Propor e executar acgdes que visem defender a poluigiio

das dguas das nascentes, rios ¢ albufeiras;

¢) Intervir e colaborar com outras entidades competentes na

preservagiio e defesa das espécies animais e vegetais em
vias de extingio;

¢) Organizar, propor ¢ executar as medidas de prevengiio,

designadamente pela fiscalizagfio de construgdcs clandes-
tinas em locais de cursos naturais de agua, pela fiscaliza-
¢Ao de condigdes propiciadoras de incéndios, explosdes
ou outras catdstrofes;

e) Colaborar com o servigo nacional de proteccio civil no

estudo, preparacio de planos de defesa das populagdes em
casos de emergéneia, bem como nos testes 4 capacidade
de execucgio e avaliagiio dos mesmos;

/) Propor e colaborar com outras entidades competentes na

g)
)

2 —

execuciio de medidas que visem a protecgiio da qualidade
de vida das populagdes, designadamente, as que digam
respeito 4 defesa dos consumidores;

Proceder 4 aferigio de pesos e medidas de acordo com as
normas legais em vigor;

Intervir e colaborar com outras entidades na inspee-
¢io sanitdria de quaisquer locais ou estabelecimentos
onde s¢ preparem, armazenem ou ponham a venda
produtos de ordem animal, providenciar para que se-
jam mantidos sempre em condigdes de funcionamento
higiénico;

Proceder 4 vacinagiio dos canideos do concelho;
Proceder 4 inspecgfio sanitaria de reses, aves, caga e, bem
assim, das respectivas cames e subprodutos destinados a
consumo piblico, bem como dos meios de transporte e
acondicionamenta.

Sfo atribuigdes do Scctor da Limpeza e Salubridade:

a) Promover e executar os servigos de limpeza publica;
h) Fixar os itinerdrios para a colecta e transporte do lixo,

varredura e lavagem das ruas, pragas ¢ logradouros publi-
cos;

¢) Distribuir e controlar os veiculos utilizados na limpeza

publica;

) Promover a distribuigio ¢ colocagio nas vias publicas de

€)

contentores de lixo;

Promover a colaboragio dos utentes da limpeza na lim-
peza e conservagio das valas e escoadouros das dguas plu-
viais;

Aplicar os dispositivos das leis e posturas municipais, no
que se refere & limpeza publica;

£)

h)

i)
bl
k)
)
)
o)

2

q)
r

Fiscalizar e fazer a manutengfio dos recipientes desti-
nados ao depdsito do lixo, verificando se estes corres-
pondem aos padréies definidos pela administragiio mu-
nicipal;

Promover e colaborar nas desinfecgdes periddicas dos
esgolos e demais locais, onde as mesmas se revelem ne-
cesgdrias;

Dar apoio a outros servigos, que directa ou indirectamen-
te contribuam para a limpeza ¢ higicne publicas;
Executar as medidas resultantes de estudos e pesquisas sobre
o tratamento e aproveitamento das lixeiras;
Administrar o5 cemitérios sob jurisdigio municipal;
Promaover inumagdes e exumacies;

Promover a limpeza, arborizagho e manutencgio da salu-
bridade publica nas dependéncias do cemitério;

Cumprir e fazer cumprir as disposi¢bes legais, referentes
aos cemitérios;

Promover o alinhamento e numeragilo de sepulturas e
designar os lugares onde devem ser abertas as novas co-
vas;

Manter actualizados os registos relativos a inumagio,
exumagdo, transladagio e perpetuidade de sepultura;
Manter ¢ conservar o material de limpeza e controlar o
respectivo consumo;

Abrir ¢ fechar a porta dos cemitérios nos hordrios regu-
lamentares.

Compete ainda ao Sector do Ambiente da Limpeza e Salubrida-
de desempenhar quaisquer outras tarefas, no dmbito das suas atri-
buigdes, que sejam superiormente solicitadas.

Artigo 40.°
Do Sector da Rede Viaria

580 atribuigdes do Sector de Viagiio Rural ¢ Urbana:

a)

h)
€)

d)

€)

)

Dar execugiio ao plano de desenvolvimento rodovidrio do
municipio constante do plano de actividades anuais ou
plurianuais;

Promover a conservagiio ¢ pavimentagio das estradas
municipais, bem comao das suas obras de arte;
Inspeccionar periodicamente as estradas ¢ caminhos mu-
nicipais, promovendo as medidas necessirias 4 sua con-
servagiio;

Organizar e manter actualizado o cadastro das rodovias
municipais para fins de conservagiio estatistica e infor-
macio em colaboragiio com o Sector de Topografia e
Desenho:

Orientar, distribuir ¢ fiscalizar os trabalhos das brigadas
de conservagiio das estradas ¢ caminhos municipais;
Executar ou garantir a execugiio das obras de conserva-
¢io vidria e arruamentos, quer por administragiio directa,
quet pot empreitada;

Fiscalizar a realizaciio de obras por empreitada, garantindo
a sua execugio de acordo com o contrato de adjudicagio,

Compete ainda ao Sector de Viagiio Rural e Urbana desempe-
nhar quaisquer outras tarefas, no &mbito das suas atribuigdes, que
sejam superiormente solicitadas.

Artigo 41.°

Do Sector de Feiras e Mercados

Sfio atribui¢@ies do Sector de Feiras e Mercados:

a)
m
£)
d)
€)

Organizar as feiras e mercados sob a jurisdigfio municipal;
Colaborar na organizagio de feiras e exposigdes de enti-
dades oficiais e particulares, sob o patrocinio ou com o
apoio do municipio;

Proceder a fiscalizagio do cumprimento das obrigacoes de
pagamento de taxas ¢ licengas pelos vendedores;
Executar o aluguer de dreas livres nos mercados e fei-
tas;

Estudar e propor as medidas de alteragio ou raciona-
mento dos espagos dentro dos recintos dos mercados e
feiras;
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/) Propor as medidas de descongestionamento ou de criagio
de novos espagos destinados a mercados e feiras;

&) Propor e colaborar no estudo de medidas tendentes 4 cria-
¢lio de novas feiras e mercados, bem como 4 duragio,
mudanga ou extingéio dos existentes:

) Colaborar com os servigos de fiscalizagio, coordenagiio
economica e salubridade pablica na drea das respectivas
atribuigdes;

i) Zelar e promover a limpeza e conservagiio das dependén-
cias das feiras ¢ mercados

i) Assegurar o funcionamento dos servigos de aferigio e
metrologia.

Artigo 42.°
Do Sector de Espagos Verdes e Jardins
Sdo atribuigdes do Sector de Espagos Verdes e Jardins:

¢) Promover a conservagio dos parques e jarding do munici-
pio;

h) Promaover a arborizagio das ras, pragas, jardins e demais
logradouros publicos, providenciando o plantio ¢ selee-
¢ido das espéeies que melhor se adaptem as condigdes lo-
cais;

¢) Organizar e manter os viveiros onde se preparem as mu-
das para os servigos de arborizagio dos parques, jarding e
pragas publicas;

d) Providenciar a organizagdo e manutengiio actualizada do
cadastro de arborizagdo das dreas urbanas;

¢) Promaover o combate as pragas ¢ doengas vegetais nos
espagos verdes sob a sua administragdo;

1 Promover a conservagio ¢ protecgio dos monumentos
cxistentes nos jardins e pragas pliblicas;

£) Promover o servigo de podagem das drvores e da relva
cxistentes nos parques, jardins e pragas publicos, bem como
0 servigo de limpeza respectivo;

Iy Zelar pela conservagiio dos equipamentos a seu cargo e
controlar a sua utilizagio.

Artigo 43.°
Do Sector de Manutenciio, Logistica, Armazém e Viaturas

Sio atribui¢des do Sector de Manutengiio, Logistica, Armazém
e Viaturas:

1) Edificios municipais;

a) Promover a manutencio de todos os edificios muni-
cipais, na drea da construgiio e do equipamento, pro-
movendo e mantendo actualizado o inventdrio de todos
08 equipamentos instalados;

h) Recepcionar os edificios conjuntamente com a fisca-
lizagdo das obras no caso de empreitadas, receber a
informagfo relacionada com a operagiio e manuten-
¢do de todos os equipamentos;

¢} Arquivar e organizar todos os catdlogos do equipa-
mento, agsumir todos os procedimentos de operagiio
e manutengio no dmbito de competéncias do corpo
técnico da divisfio, e fora desse Aimbito, a gestio da
periodicidade e dos contactos com as empresas para
o efeito;
Promaver a execucgdo de obras nos edificios muni-
cipais, de requalificagio ou manutengio dependen-
te de prestagiio de servigos externa a dos servigos
da Cimara, sempre que necessario em colaboragio
com 0s servigos téenicos para a elaboragiio de pro-
jectos;

€) Avaliar os consumos energéticos e propor medidas
de racionalizagfio dos mesmos.

Fe)

—

2) Armazém;

/) Organizar ¢ manter actualizado o inventdrio das exis-
téncias em armazém;

£) Promover a gestdo dos stocks necessirios ao bom
funcionamento dos servigos;

) Comunicar por escrito, mediante requisigio interna,
ao Sector de Aprovisionamento os pedidos de mate-

rial surgidos no armazém, com a antecedéneia neees-
sdria, para obtengio de autorizagfio superior;

{) Recepgiio e conferéncia do material adquirido e con-
sequente arrumagio no anmazém e, bem assim, man-
ter a unidade em boas condigdes de higiene e funcio-
nalidade;

/) Elaborar o inventdrio anual do armazém.

4) Oficinas:

k) Manter em condigdes de operacionalidade o parque
de maquinas e viaturas da Cimara Municipal;

Ny Elaborar requisigiio interna ao Sector de Armazém do
material e pegas necessarias a fim de se efectuar a
sua aquisigio;

m) Velar pela conservagiio, lubrificaciio e limpeza de toda
a maquinaria ¢ equipamento existente;

1) Providenciar pela limpeza, arrumaciio ¢ asseio das

instalagdes.

3) Viaturas e equipamentos:

a) Fazer a recepefo de viaturas e equipamentos, arqui-
var e orpanizar todos os catédlogos do equipamento,
assumir todos os procedimentos de operagiio ¢ ma-
nutengiio no dmbito de competéncias do corpo tée-
nico da divisfio, e fora desse dmbito, a gestio da pe-
riodicidade e dos contactos com as empresas para o
efeito;

p) Distribuir as viaturas ¢ equipamentos pelos dife-
rentes servigos, de acordo com as indicacdes su-
periores;

g) Elaborar as requisiges doa combustiveis indispensa-
veis ao funcionamento do parque automavel;

#) Elaborar ¢ manter actualizado o cadastro de cada
maquina ou viatura;

&) Efectuar estudos de rentabilidade das maquinas e via-
turas ¢ propor as medidas adequadas.

Compete ainda ao Sector de Manutengfio, Logistica, Armazém
e Viaturas desempenhar quaisquer outras tarefas no dmbito das suas
atribuigtes, que sejam supetiormente solicitadas.

CAPITULO VI
Do quadro de pessoal
Artigo 44.°
Aprovagio do quadro de pessoal

A Céimara Municipal dispord do quadro de pessoal constante no
anexos 1 ¢ 11,

Artigo 45.°
Da mobilidade do pessoal

1 — A afectagiio do pessoal serd determinada pelo presidente
da Cdmara ou pelo vercador com competéncia delegada em maté-
ria de gestio de pessoal.

2 — A distribuigfio e mobilidade de pessoal de cada sector ou
servigo ¢ da competéncia do presidente da Cimara ou do vereador
com competéncia delegada em matéria de gestio de pessoal, sobre
proposta do respectivo pessoal.

Artigo 46.°
Da criaciio de todos os sectores e servigos

Ficam criados todos os sectores e servigos que integram a pre-
sente deliberagfio, os quais serdo instalados de acordo com as ne-
cessidades e conveniéncias a definir pelo executivo,

Artigo 47.°
Da alteraciio das atribuigdes

As atribuigtes dos diversos servigos da presente estrutura orgd-
nica poderfio ser alterados por deliberagio da Camara Municipal,
sempre que por razdes de eficacia o justifiquem.
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