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REGULAMENTO INTERNO DE FUNCIONAMENTO
DA CRECHE MUNICIPAL DAS LAGOAS

Preambulo
A nova realidade econdmica e social do pais obriga a que as Instituigdes Publicas e
Privadas, com responsabilidades sociais, como é o caso dos Municipios, procedam a
adaptagfo dos servigos que prestam aos municipes.
Um dos objetivos da politica ptblica municipal € a de incremento da natalidade, o que
passa por criar condi¢des para que as familias possam ter os filhos que desejam,
permitindo-lhes desenvolver projetos de vida com maior qualidade e seguranga
conciliando o trabalho e a vida familiar e pessoal.
A medida de criagdo de creche municipal subentende alargar a capacidade de resposta
neste setor, pretendendo o Municipio de Ponte de Lima dar cabal resposta a este designio
que passa também pela efetiva conciliagdo entre vida familiar e profissional.
Considerando o comprovado papel das creches como determinante para o
desenvolvimento integral das criangas, importa proporcionar-lhes um espago de
socializagfio e de desenvolvimento integral, com base num projeto pedagégico adequado
a sua idade, sempre no respeito pela sua singularidade.
As creches sfo, nos dias de hoje, consideradas um recurso essencial da comunidade,
atuando ao servico da familia e representando uma resposta educativa muito além da
simples substitui¢do desta.
A creche é um equipamento de natureza socioeducativa, vocacionado para o apoio a
familia e a crianga, destinado a acolher criangas até aos 3 anos de idade, durante o periodo
correspondente ao impedimento dos pais ou de quem exerca as responsabilidades
parentais.
A integrago das criangas na creche é um fator determinante na promogéo da autonomia
socioecondmica e profissional da familia, bem como de estimulagéo e desenvolvimento
da crianga, especialmente para aqueles que se encontrem em contextos sociais
desfavorecidos.
Assim, entendeu o Municipio de Ponte de Lima no uso das suas atribuigdes e
competéncias nas areas da agdo social, desenvolver a resposta social creche, nos termos

definidos no presente regulamento, o qual foi elaborado ao abrigo do disposfo no
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artigo 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa e de acordo com o estabelecido na
Lei de Bases do Sistema Educativo, em respeito pelos principios orientadores de
instalacdo e funcionamento de tais equipamentos, independentemente da entidade que os
promove.

O presente Regulamento Interno de Funcionamento da Creche Municipal das Lagoas foi
aprovado por deliberagio da Cdmara Municipal, tomada na sua reunido de 8 de abril de

2025.

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1.°
Objeto
O presente regulamento estabelece as normas e diretrizes de funcionamento da Creche
Municipal das Lagoas, sita em Rua dos Pentieiros, Estordos, 4990-590 Ponte de Lima, de

modo a garantir um ambiente seguro, educativo e acolhedor para as criangas matriculadas.

Artigo 2.°
Ambito
O presente Regulamento ¢ aplicével a todas as criangas que frequentem a creche, aos

Encarregados de Educagfo, e aos recursos humanos afetos.

CAPITULO 1L
ACOLHIMENTO E PROCESSO INDIVIDUAL DA CRIANCA
Artigo 3.°
Acolhimento
1. O acolhimento inicial da Crianca e a fase de adaptagfo, que ndo deve ultrapassar os 30
dias, inicia-se com a elaboracdo de Programa de Acolhimento Inicial da Crianga, em
estreita articulagdo com o Encarregado de Educagfio, obedecendo as seguintes regras e
procedimentos:
a) No primeiro dia, o Educador de InfAncia/Ajudante de A¢do Educativa acolherd cada

crianga e Encarregado de Educagéo;
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b) Ao Encarregado de Educag#o ¢ sugerido que, nesta fase, a crianga traga Consigo o
brinquedo ou objeto que lhe transmita conforto e seguranga,
¢) Na medida da possibilidade do Encarregado de Edugdo, durante o periodo de
adaptagdo, o tempo de permanéncia da Crianga devera ser reduzido, sendo depois
gradualmente aumentado.
2. Terminado o perfodo de acolhimento inicial serd elaborada a respetiva avaliagdo do
programa de acolhimento inicial, através de relatorio, com indicagéo de como correu a
adaptag@o da crianga.
3. Se, ainda durante o perfodo de acolhimento, a Crianga manifestar sinais de inadaptagéo,
ser4 realizada uma avaliagfo intercalar, identificando as manifestagdes e fatores que nédo
permitem a adaptagdo e procurando que sejam ultrapassados, estabelecendo-se novos
objetivos de intervengéo.
4, No caso de a inadaptagfio persistir, € concedida a possibilidade de revogagéo do

contrato de prestago de servigos.

Artigo 4.°
Processo individual
1. Do Processo Individual da Crianga constam, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Ficha de inscrigéo;

b) Critérios de admisséo aplicados;

¢) Exemplar do contrato de prestagdo de servigos;

d) Exemplar da apdlice de seguros pessoais;

¢) Horério habitual de permanéncia da Crianga na creche;

f) Identificagdo, endereco e contacto da pessoa a contactar em caso de necessidade;

g) Autorizagio, devidamente assinada pelos pais ou por quem exerga as
responsabilidades parentais, com identificagao da(s) pessoas(s) a quem a crianca
pode ser entregue;

h) Identificagdo e contacto do médico assistente;

i) Declaragio médica em caso de patologia que determine a necessidade de cuidados
especiais (dieta, medicagfo, alergias e outros), sendo necessaria a sua permanente
atualizagdo;

j) Comprovagdo da situagdo das vacinas;
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k) Informago sobre a situagfo sociofamiliar;
1) Registo de periodos de auséncia, bem como de ocorréncias de situagdes anomalas
e outros considerados necessarios;
m) Registo da data e motivo da cessagdo ou rescisdo do contrato de prestagdo de
Servigos;
n) Programa e Relatério de Acolhimento Inicial da Crianga;
0) Relatérios de avaliagdo da implementagéo do Plano Individual (PI);
2. O Processo Individual da Crianga é de acesso restrito e deve ser permanentemente
atualizado, assegurando a creche o seu arquivo em conformidade com a legislagéo
vigente.
3. O Processo Individual da Crianga pode, quando solicitado, ser consultado e, no que
toca aos dados pessoais, retificado, pelos pais ou por quem exerga as responsabilidades

parentais.

CAPITULO 1II
PERIODO DE FUNCIONAMENTO

Artigo 5.°

Hordrio
1. A Creche Municipal das Lagoas funciona, nos dias uteis, entre as 06h00 e as 22h00,
por forma a suprir as necessidades dos pais ou de quem exerga as responsabilidades
parentais.
2. O horério previsto no niimero anterior pode sofrer alteragdes, mediante deliberagdo da

Cémara Municipal.

Artigo 6.°
Encerramento
1. A Creche Municipal das Lagoas encontra-se encerrada:
a) Aos sdbados, domingos e feriados;
b) No més de agosto, para férias do pessoal e limpeza geral;
2. O calendario de funcionamento sera definido e divulgado no inicio de cada ano

letivo.
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A Creche podera encerrar por outro motivo, devidamente fundamentado,
designadamente quando se entenda néio estar assegurada a presenga do numero
minimo de trabalhadores necessarios para o normal funcionamento do
estabelecimento.

No caso previsto no nimero anterior, os encarregados de educagéo seréo avisados

com a antecedéncia possivel.

CAPITULO IV
REGRAS DE FUNCIONAMENTO
Artigo 7.°
Entrada e saida das criangas

As criangas devem ser entregues na Creche até as 9h30.
Apbs o horério definido no nimero anterior, o Encarregado de Educagio deve
solicitar, na recegdo, a presenga do Educador.
Em casos excecionais, e para os quais tenha existido uma comunicagio prévia,
serd possibilitada a entrada em horario posterior ao indicado no niimero 1.
O horario de funcionamento da creche é adequado as necessidades dos pais, ou de
quem exerca as responsabilidades parentais, pelo que a crianga nao deve
permanecer na creche por um periodo superior ao estritamente necessario.
No caso de o Encarregado de Educagio estar em situagdo de desemprego deve
recolher a crianca até as 17h30.
As criangas s6 podem ser entregues a quem esteja autorizado para o efeito, atraves

do preenchimento de formulério préprio.

Artigo 8.°
Gratuitidade
A gratuitidade da resposta social Creche aplica-se a todas as criangas nascidas a
partir de 1 de setembro de 2021, inclusive, nos termos da Portaria n.® 198/2022,
de 27 de julho.
A medida de gratuitidade da resposta social de Creche abrange:
a) Todas as atividades e servigos constantes dos artigos 5.° ¢ 6. da Portaria

n.° 262/2011, de 31 de agosto;
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b) A alimentacdo, incluindo dietas especiais com prescri¢do médica,
c) Todas as despesas inerentes ao processo de inscri¢do e seguros;
d) A frequéncia de periodos de prolongamento de horario e extenséo

semanal, quando aplicavel.

Artigo 9.°
Excecdoes a medida de gratuitidade

1. As atividades extra projeto pedagogico, de carater facultativo, que o Municipio
pretenda desenvolver e nas quais 0s pais ou o0s representantes legais inscrevam as
criangas, os servi¢os de transporte e outros servigos facultativos que venham a ser
disponibilizados, bem como a aquisi¢éo de fraldas, leite para menores de 12
meses, fardas e uniformes escolares encontram-se excluidas da medida da
gratuitidade.

2. O pagamento de servigos/atividades desenvolvidas ndo abrangidos pela
gratuitidade da resposta social de Creche, devera ser efetuado mensalmente, até
ao dia 10 do més seguinte, ou quando se trate de uma situagdo isolada, quando

solicitado, através dos mecanismos disponibilizados para o efeito.

Artigo 10.°

Relaciio com os Encarregados de Educagao
1. Semanalmente encontra-se consignada uma hora aos Encarregados de Educagéo,
mediante prévio agendamento.
2. O Plano Individual da Crianga deve ser validado pelos Encarregados de Educagéo,
sendo semestralmente, ou sempre que se justifique, realizada a sua avaliagdo com o
envolvimento dos mesmos.
3. Sempre que solicitado, serd facultado ao Encarregados de Educagdo o conhecimento
das informacdes constantes do Processo Individual da Crianca.
4. Os Encarregados de Educagéo sdo envolvidos nas atividades realizadas na Creche, de

acordo com o plano anual de atividades e o projeto educativo em vigor.

CAPITULO V —PRESTACAO DE ATIVIDADES E SERVICOS
Artigo 11.°
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Atividades e servigos

A creche presta um conjunto de atividades e servigos, designadamente:

a)
b)

c)
d)

Cuidados adequados a satisfag@o das necessidades da crianga;

Nutrigdo e alimentagdo adequada, qualitativa e quantitativamente, a idade da
crianga, sem prejuizo de dietas especiais em caso de prescri¢do médica;
Cuidados de higiene pessoal;

Atendimento individualizado, de acordo com as capacidades e competéncias das
criancas;

Atividades pedagogicas, ludicas e de motricidade, em fun¢do da idade e
necessidades especificas das criangas;

Disponibilizagdo de informagdo a familia, sobre o funcionamento da creche de

desenvolvimento da crianga.

Artigo 12.°

Nutri¢io e alimentaciio
As criangas tém direito a uma alimentagdo cuidada e adaptada as suas
especificidades culturais, fornecida pela Creche, mediante ementas semanais,
elaboradas ou revistas por um Nutricionista, e afixadas em local visivel e acessivel
aos pais ou a quem exerga as responsabilidades parentais.
A alimentagfo diaria é constituida por um lanche da manha, almogo, lanche da
tarde e jantar.
A Creche informa o Encarregado de Educacéo sobre o leite e papas utilizados,
sendo que, no caso de estes preferirem um leite e/ou uma papa especifica € da sua
responsabilidade a disponibilizagdo dos mesmos, sem prejuizo do disposto no
numero seguinte.
A Creche néo disponibiliza o leite aos bebés com idade igual ou inferior a 12
meses, tendo este de ser disponibilizado pelo Encarregado de Educagéo.
No caso de a Crianga ser alérgica a algum alimento, esse facto deve ser
comunicado, através de uma declaragio médica, para adequacdo da dieta
alimentar.
As dietas das criangas, sempre que prescritas pelo médico, sdo de cumprimento

obrigatério.
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Artigo 13.°

Cuidados de satude
A vigilancia médica periodica ¢ da responsabilidade dos pais ou quem exerga
responsabilidades parentais.
E proibida a permanéncia de criangas doentes, portadoras de parasitas ou que
evidenciem sistematicamente falta de higiene pessoal.
Sempre que a crianga estiver a ser medicada, o Encarregado de Educagdo deve
entregar a respetiva medicagdo diretamente ao responsavel da sala, acompanhada
da prescrigdo médica e da declaragdo para administragio de medicamentos
devidamente assinada, constante de formuldrio préprio, na qual constem
indicagOes precisas da forma como devem ser administrados os medicamentos.
Em caso de acidente ou doenga subita, a crianga sera assistida no estabelecimento
ou no Centro de Satde mais proximo, sendo dado conhecimento de imediato ao
Encarregado de Educagao.
No caso de falta por doenga, a crianga s6 podera reiniciar a frequéncia do

estabelecimento quando devidamente autorizada por declaragdo médica.

Artigo 14.°
Cuidados de Higiene

A higiene das criangas ¢ uma preocupagfo fundamental no combate as doengas,
pelo que deve ser garantida pelos pais ou por quem exerga as responsabilidades
parentais.

A excegdo das criangas do bergario, € obrigatorio o uso diario de bibe, devendo
este estar diariamente limpo e identificado com o nome da crianga.

A aquisi¢do de fraldas descartaveis, bem como os toalhetes de limpeza néo se
encontram abrangidos pelas medidas de gratuitidade, pelo que ¢ da
responsabilidade dos Encarregados de Educagdo a sua aquisicdo e

disponibilizacio.

Artigo 15.°

Vestuario e objetos de uso pessoal
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O Municipio possui um modelo de bibe e chapéu, cujo valor € afixado anualmente
e a sua aquisi¢do da responsabilidade dos Encarregados de Educago no inicio do
ano letivo.
F responsabilidade do Encarregado de Educacfio garantir que a crianga se
apresenta diariamente na Creche com os seguintes objetos pessoais:
a) No Bergario:
i. chapéu/ panama;
ii. uma muda de roupa de acordo com a época do ano;
iii. fraldas, toalhitas e cremes (rosto e corpo);
iv. 2 biberdes (para agua e leite);
v. chupeta e caixa de armazenamento (se necessario);
b) Na Creche (12-24 meses e 24-36 meses):
i. bibe;
ii. chapéu/ panama;
iii. uma muda de roupa de acordo com a época do ano;
iv. fraldas, toalhitas e cremes (rosto e corpo) caso se aplique;
v. 2 biberdes / copos (para agua e leite, criangas dos 12-24 meses);
vi. chupeta (se necessario).
O Municipio de Ponte de Lima providenciara a colocagdo, lavagem e tratamento
de roupas de cama/catres (leng6is, fronha e cobertor), bem como dos babetes.
A lavagem das restantes pegas de roupa € da responsabilidade do Encarregado de

Educagéo.

Artigo 16.°
Passeios ou deslocacdes
Para qualquer passeio/visita de estudo que se verifique, o Encarregado de
Educag@o devera ser avisado antecipadamente, fornecendo a devida autorizagdo
para o efeito.
Quando uma saida implique o pagamento de uma comparticipagdo financeira, os

Encarregados de Educagéo serdo previamente informados desse facto.

Artigo 17.°
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Atividades pedagogicas, ludicas e motricidade
As atividades pedagogicas, ludicas e de motricidade serdo organizadas em conformidade
com o projeto pedagdgico de cada sala da Creche e realizadas respeitando a idade e as

necessidades especificas das Criangas.

Artigo 18.°
Atividades de exterior
1. A Creche organiza atividades no exterior inseridas no projeto pedagogico, tendo
em conta o nivel de desenvolvimento e idade das Criangas.
2. As saidas sdo orientadas e acompanhadas pela equipa educativa e estdo sujeitas a

prévia autorizagdo, por escrito, do Encarregado de Educagdo, a excegdo da

situagdo prevista no n.°4.

‘ 3. Sempre que as atividades no exterior caregam de comparticipagdo financeira por
parte dos Encarregados de Educagio, serdo estes informados desse facto.

4. Relativamente as saidas de curta distdncia, circunscritas a freguesia onde se
localiza a Creche, ou a servicos municipais, como a Biblioteca, o Arquivo
Municipal, Museus Municipais e Teatro, devem os Encarregados de Educagao, se
assim pretenderem, autorizar através do modelo de declaragfo existente, anexo ao

presente regulamento.

Artigo 19.°
Visitas

1. N&o € permitida a presenga de pessoas estranhas, sem prévia autorizagéo, dentro
das instalagdes da Creche.

2. O Encarregado de Educagfio ou quem este expressamente autorize, pode visitar a
Crianga, desde que previamente agende a visita com a Coordenadora.

3. Nas situagdes de pais separados e ndo conciliados, o progenitor que néo tenha a
guarda da crianga pode visita-la, participar nos eventos realizados pela Creche e
recolhé-la, nos termos e nas condi¢des previstas na decisdo judicial/acordo de
regulacdo de poder paternal, cuja cépia deve integrar o Processo Individual da

Crianga.
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CAPITULO VI - RECURSOS HUMANOS
Artigo 20.°
Pessoal
O quadro de pessoal afeto a Creche encontra-se afixado em local visivel e de facil acesso,
contendo a identificagdo dos recursos humanos, categorias profissionais e respetivos

horarios, definido de acordo com a legislagdo em vigor.

Artigo 21.°
Direcéo Técnica
1. A Diregdo Técnica da Creche compete a um técnico, cujo nome, formacdo e categoria
profissional se encontra afixado em lugar visivel e acessivel, a quem cabe a
responsabilidade de dirigir a resposta, sendo responsavel, perante o Municipio, pelo
funcionamento geral da mesma.
2. A diregdo técnica é substituida, nas suas auséncias e impedimentos, por elemento

previamente designado.

CAPITULO VII - DIREITOS E DEVERES
Artigo 22.°
Direitos das Crianc¢as e Encarregados de Educagiio
1. Séo direitos da crianga, entre outros, 0s seguintes:

a) Usufruir dos servigos e atividades proporcionados pela Creche, de acordo com o
plano de cuidados contratualizado;

b) Ser tratada com respeito pela a sua identidade pessoal e reserva da intimidade
privada e familiar, bem como pelos seus usos, costumes e convicgdes religiosas,
sociais, politicas e culturais;

c) Participar nas atividades desenvolvidas, de acordo com os seus interesses e
necessidades;

d) Ser assistida em caso de acidente;

e) A prote¢do num ambiente seguro;

f) Teruma alimentacdo cuidada e diversificada, de modo a satisfazer as necessidades
a idade;

g) Utilizar os equipamentos da Institui¢do disponiveis em cada sala e espago exterior.

—T5
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2. Os Encarregados de Educag¢o tém o direito de:

a)
b)

g)

Obter informagéo sobre o desenvolvimento das criangas que representam;
Aceder a documentagdo relacionada com o funcionamento da Creche e o
desenvolvimento da crianga;

Participar nas reunides de Encarregados de Educagéo;

Estar informados do que se passa no dia-a-dia do seu educando;

Apresentar reclamagdes e sugestdes relativamente ao servigo prestado;

Ser recebidos pela diregéo técnica sempre que solicitem e que tal seja justificado;

Ser informados sobre os regulamentos vigentes.

Artigo 23.°

Deveres das Criang¢as e Encarregados de Educac¢io

1. As criangas devem:

a)
b)

Respeitar as regras de funcionamento;

Colaborar com a institui¢do, respeitando as orientagdes que lhe sdo dadas.

2. Os Encarregados de Educa¢do devem:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

Cumprir rigorosamente o horario da entrada da crianga;

Nio trazer a crianga doente ou com febre para instituig¢ao;

Ter sempre os contactos das criangas atualizados;

Trazer a crianga sempre de higiene cuidada;

Participar em todas as reunides para as quais tenham sido convocados;

Observar o cumprimento das normas expressas neste Regulamento, bem como
quaisquer outras decisdes relativas ao funcionamento da Creche.

Respeitar os respeitar os funciondrios e atender as suas indicagoes.

Artigo 24.°

Direitos e Deveres da Creche

1. Sdo direitos da Creche:

a)
b)

Agir de acordo com o regulamento;
Tomar conhecimento de quaisquer problemas com as criangas, de forma a

implementar as medidas necessarias;

—

—_—
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c) Exigir dos Encarregados de Educagdo o cumprimento do regulamento interno e

do contrato de presta¢io de servigos.
2. Sdo deveres da Creche:

a) Respeitar a individualidade das criangas proporcionando o acompanhamento
adequado a cada uma;

b) Cumprir o estabelecido no regulamento interno;

¢) Manter os processos atualizados de cada crianga;

d) Fornecer informag&o sobre a crianga ao seu Encarregado de Educagéo;

e) Garantir o sigilo dos dados no processo de cada crianga;

f) Planificar anualmente as atividades a desenvolver.

CAPITULO VIIT - CONTRATO DE PRESTACAQO DE SERVICOS
Artigo 25.°
Contrato de Prestacdo de Servigos

l. A matricula da crianga torna-se efetiva com a outorga do contrato de prestagdo de
servigos entre 0 Municipio e o Encarregado de Educagéo.

2. O contrato ¢ celebrado em duplicado, ficando cada uma das partes com um
exemplar, sendo que o exemplar do Municipio devera ser arquivado no Processo
[ndividual da Crianca.

3. Qualquer alteragdo ao contrato ¢ efetuada por mutuo consentimento e assinada
pelas partes, podendo dar lugar a celebragdo de novo contrato ou apenas a uma

adenda ao mesmo.

Artigo 26.°
Interrup¢io da prestacio de cuidados por iniciativa do Encarregado de Educagio
1. O Encarregado de Educagdo pode requerer a interrupgdo da prestagdo dos
cuidados sempre que, designadamente:
a) Se encontre em periodo de férias;
b) Um familiar garanta a prestagdo dos cuidados da crianga.
2. A interrup¢do da prestagdo de cuidados por iniciativa do Encarregado de

Educagio deve ser comunicada com uma antecedéncia minima de 10 dias tteis.
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Artigo 27.°
Cessacio da Prestacio de Servicos por facto ndo imputavel ao Municipio
A prestacdo de servigos pode cessar, designadamente, com os seguintes fundamentos:
a) Nao adaptagéo da crianga;
b) Incapacidade de satisfag@o das necessidades das criangas e familias;
¢) Mudanga de residéncia;

d) Incumprimento das clausulas contratuais.

Artigo 28.°
Livro de Reclamacgdes
Nos termos da legislagdo em vigor, o Municipio de Ponte de Lima possui Livro de
Reclamagdes em formato fisico, que estard disponivel na totalidade do periodo de
funcionamento da Creche, podendo ser solicitado por qualquer interessado durante esse

periodo, e em formato eletrénico disponivel em www.livroreclamacoes.pt .

Artigo 29.°
Registo de Ocorréncias
A Creche das Lagoas dispde de Livro de Registo de Ocorréncias, que serve de suporte
para quaisquer incidentes ou ocorréncias que surjam no funcionamento desta resposta

social.

CAPITULO IX — DISPOSICOES FINAIS
Artigo 30.°
Alteracdes ao presente regulamento
I. O presente regulamento sera revisto, sempre que se verifiquem alteragdes no
funcionamento da Creche, resultantes da avaliagdo geral dos servigos prestados.
2. Quaisquer alteracdes ao presente Regulamento serdo comunicadas aos Encarregados
de Educag¢do, com a antecedéncia minima de 30 dias relativamente & data da sua entrada
em vigor, sem prejuizo do direito & resolug@o do contrato que a estes assiste, em caso de

discordancia dessas alteragdes;

/

oy,

B
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3. As alteragdes ao presente Regulamento deverdo ser comunicadas ao Centro Distrital
de Viana do Castelo, entidade competente para o licenciamento/acompanhamento da

resposta social, 30 dias antes da sua entrada em vigor.

Artigo 31.°
Casos Omissos
Os casos omissos serdo decididos por delibera¢do da Cdmara Municipal de Ponte de
Lima, mediante proposta do servigo municipal competente, e sempre de acordo com a

legislagdo em vigor sobre a matéria.

Artigo 32.°
Entrada em vigor
O presente Regulamento Interno entra em vigor no dia seguinte a sua aprovagio pela

Camara Municipal.

Pt de L inas s abil] de 25,

O Presidente da Cdmara Municipal de Ponte de Lima,

-

Vasco Ferraz (Eng.®)
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DECLARACAO DE AUTORIZACAO DE SAIDA DAS CRINCAS
PARA CURTAS DISTANCIAS

Eu, Encarregado de Educacdo do

menor declaro que autorizo/ndo autorizo

(riscar 0 que ndo interessa) o meu educagdo a sair das instalagdes da Creche, desde que
devidamente acompanhado e garantidas as condi¢bes de seguranga para o efeito, nas
saidas de curta distincia, nos termos do n.° 4 do artigo 17.° do Regulamento Interno da

Creche.

Ponte de Lima,  de de 20

O Encarregado De Educacio,
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Contrato de Prestacao de Servigos

Creche Municipal das Lagoas

Entre:

PRIMEIRO OUTORGANTE: MUNICIPIO DE PONTE DE LIMA, pessoa coletiva de direito publico n.2
506 811 913, com sede na Praga da Republica, 4990-062 Ponte de Lima, neste ato representado
por Vasco Nuno Magalhdes Velho de Almeia Ferraz, na qualidade de Presidente Da Camara
Municipal de Ponte de Lima e nesta qualidade em representagdo do Municipio, ao abrigo do
disposto na alinea a) do n.2 1 do artigo 35.2 do Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro,

na sua atual redagdo, adiante designado por Primeiro Outorgante,

e
SEGUNDO OUTORGANTE: portador
do B.IL/C.C n. , valido at¢é _ / / , contribuinte fiscal n.2
, residente em , ha

qualidade de Encarregado de Educagdo do menor
portador do C.C. n.2 ;

valido at¢  / /  contribuinte fiscal n.2 , residente em

, na qualidade de Segundo Outorgante,

E celebrado e reciprocamente aceite o presente contrato, o qual se rege pelas clausulas

seguintes:

CLAUSULA 1.2
Finalidade
O presente contrato de prestacdo de servigos visa estabelecer os termos da prestacdo do apoio
social efetuada pelo Primeiro Outorgante ao Segundo Outorgante, no ambito da resposta social

de Creche.

CLAUSULA 2.2
Objeto do Contrato

Constitui objeto do presente contrato a prestagao dos seguintes servigos e atividades:
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a) Cuidados adequados a satisfagdo das necessidades da crianca;

b) Alimentagdo adequada a idade da crianga;

c) Acompanhamento das refeicdes;

d) Cuidados de higiene pessoal;

e) Atividades pedagogicas e ludicas em fung¢do da idade e necessidades da crianga;

f) Estimulacdo sensorial;

g) Administragdo de medicamentos quando necessario e devidamente autorizado;

h) Acompanhamento da crianga ao exterior nas deslocagoes previstas e autorizadas;

i) Disponibilizagdo de informagio sobre o funcionamento da Creche e desenvolvimento da

crianga.

CLAUSULA 3.2
Direitos e Deveres do Primeiro Outorgante
1. Sem prejuizo das regras genericamente estabelecidas no Regulamento Interno da Creche, no
ambito do presente contrato constituem direitos do Primeiro Outorgante:
a) Agir de acordo com o Regulamento Interno;
b) Tomar conhecimento de quaisquer problemas com as criangas, de forma a implementar
as medidas necessdrias para a mitigagdo e/ou resolugdo dos mesmos;
¢) Exigir dos Encarregados de Educagdo o cumprimento das normas constantes do
Regulamento Interno e de todas as disposi¢oes legais aplicaveis;
d) Receber as comparticipagBes relativas as atividades em que os encarregados de
educacdo inscrevam os seus educandos, quando aplicavel;
2. No ambito do presente contrato constituem obriga¢des do Primeiro Outorgante:
a) Cumprir e fazer cumprir o Regulamento Interno;
b) Garantir o bom funcionamento da Creche, assegurando o bem-estar e desenvolvimento
das criancas, no respeito pela sua dignidade humana;
c) Garantir os recursos humanos e materiais necessdrios ao cumprimento das suas
atribuigdes;
d) Garantir o sigilo dos dados constantes do Processo Individual da crianga;

e) Planificar anualmente as atividades a desenvolver;



g) No ato de admissdo, garantir a disponibilizagdo aos encarregados de educagdo, para
consulta e conhecimento, do Regulamento Interno da Creche, que contempla as normas de

funcionamento e outras indicagdes consideradas Uteis.

CLAUSULA 4.2
Direitos e Obrigacdes do Segundo Outorgante

1. Sem prejuizo das regras genericamente estabelecidas no Regulamento Interno da Creche, no
ambito do presente contrato constituem direitos do Segundo Outorgante:

a) Obter informacdo sobre o desenvolvimento da crianca que representa;

b) Aceder a documentagdo relacionada com o funcionamento da Creche e o

desenvolvimento da crianga;

c) Participar nas reunides de Encarregados de Educagdo;

d) Estar informado do que se passa no dia-a-dia do seu educando;

e) Apresentar reclamacoes e sugestGes relativamente ao servico prestado;

f) Ser recebido pela dire¢do técnica sempre que solicite e que tal seja justificado;

g) Ser informado sobre os regulamentos vigentes.
2. No dmbito do presente contrato constituem obrigag@es do Segundo Outorgante:

a) Cumprir as normas constantes do Regulamento Interno da Creche, que declaram aceitar,

bem como outras decis@es relativas ao funcionamento da Creche;

h) Cumprir rigorosamente o horério da entrada da crianca;

c) Néo trazer a crianga doente ou com febre para a Creche;

d) Manter todos os dados pessoais atualizados, designadamente os contactos;

e) Trazer a crianga sempre de higiene cuidada;

f) Participar em todas as reunides para as quais tenha sido convocado;

g) Respeitar a Instituigdo, e aceitar as suas deliberagbes, assim como respeitar os

funcionarios e atender as suas indicagbes.

CLAUSULA 5.2
Comparticipacdes financeiras
1. No caso de o Primeiro Outorgante realizar atividades que caregam de pagamentos
suplementares, deve o Segundo Outorgante ter conhecimento antecipado e autorizar as

i

mesmas, dando o seu aval em documento proprio.
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2. Os pagamentos suplementares serdo pagos até ao Gltimo dia (til da realizacdo da atividade,

através dos meios indicados para o efeito.

CLAUSULA 6.2
Local da Prestagdo de Servicos
No dmbito do presente contrato, o Primeiro Outorgante compromete-se a prestar servigos nas

instalacBes da Creche, sita na Rua dos Pentieiros, Estordos, 4990 — 590 Ponte de Lima.

CLAUSULA 7.2
Duracdo e Horario da Prestacdo de Apoio Social
Os cuidados a contratualizar, no dmbito do presente contrato, sdo prestados durante os dias

(teis, entre as 06h00 e as 22h00, e de acordo com o calendario definido para o ano letivo.

CLAUSULA 8.2
Vigéncia do Contrato

O presente contrato vigora até ao final do presente ano letivo.

CLAUSULA 9.2
Cessacdo do contrato
1. O presente contrato pode cessar por mutuo acordo dos outorgantes, o qual devera revestir a
forma escrita e prever a data a partir da qual produzira efeitos.
2. O contrato pode ser denunciado a todo o tempo por iniciativa de qualquer um dos

contratantes, mediante comunica¢do escrita, com a antecedéncia minima de trinta dias.

CLAUSULA 10.2
Entrada em vigor

O presente contrato entra em vigor em / /A

CLAUSULA 11.2
Disposicoes finais
Em tudo o que o presente contrato for omisso, aplica-se o disposto na legislagdo em vigor, bem

como no Regulamento das Creches Municipais e Regulamento Interno da Creche da Lagoas.
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O presente contrato encontra-se redigido em __ folhas, elaborado em duplicado, devidamente

assinado e rubricado por ambas as partes, fazendo ambos igualmente fé, sendo um exemplar

para cada um dos contraentes.

Ponte de Lima, de de

Primeiro Qutorgante

O Municipio de Ponte de Lima

Segundo Outorgante

O Encarregado de Educagtio

DECLARACAO

Eu , Encarregado(a) de Educacdo de

declaro que tomei conhecimento do

Regulamento Interno em vigor para a Resposta Social de Creche do Municipio de Ponte de Lima,

aceitando o seu teor.

Por ser verdade, passo a presente declaragdo que dato e assino.

O(A) Encarregado(a) de Educagdo,




