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Atribulgdo/Competéncias/Actividades Cargo/Carreira/Categoria Area de Formag#io Académica elou Profisslonal Ocupados Vagos A criar A extinguir Total

Chefe de Divisao Municipal dos
Servigos Urbanos|
Chefe de Divisdo Municipal de
Estudos e Planeamento
Chefe de Divisdo Municipal:de Obras
Particulares 5 0 0 0
Chefe de Divisdo Municipal
Adminlistrativa
Chefe de Diviséo Municipal Educagéo
e Cultura

Dirigentes - constante no art, 4.° do Decreto-Lei 93/2004 de 20 de Abril,
alterado pelo Decreto-L.ei 104/2008 de 07/06

(]

Cargos de Diregéo Intermédia - Nos termos previstos no Regulamento de

«
organizagso dos servigos municipals Dirigente Intermédio 3.¢ grau 1 1 0 0 2

Arqultecto - Concepgéo e projecgéo de conjuntos urbanos, edificagdes, obras
publicas e objectos, prestando a devida assisténcla técnica e orlentagéo no
decurso da respectiva execugéo; elaboragéo de informagdes relativas a
processos na area da respectiva especialldade, incluindo o planeamento
urbanistico, bem como sobre a qualidade e adequagéo de projectos para
licenciamento de obras de construgéo clvil ou de outras operagdes
urbanisticas; colaboragéo na organizagéo de processos de candidatura a
financiamentos comunitérios, da administragéo central ou outros; colaboragéo
na definigéo das propostas de estratégia, de metodologia e de
desenvolvimento para as intervengées urbanisticas e arquitectonicas;
coordenag#o e fiscalizagéo na execugéo de obras, Articula as suas
actlvidades com outros profissionais, nomeadamente nas éreas do
planeamento do territrio, arquitectura paisagista, reabllitagéo soclal e urbana
@ engenharla.

Técnico Superior/Técnico Superior Arquitectura i) 2 0 0 3

Engenharia Civil - Elaboragéo de Informagéo e pareceres de cardcter técnico
sobre processos e viabllidade de construgéo; concepgéo e realizagéo de
projectos de obras, tals como edificios, preparando, organizando e
superintendendo a sua construgdo manutengéo e reparagéo; concepgéo de
projectos de estrutura e fundagdes, escavagéo e contengéo periférica, redes
interiores de dgua e de esgotos, rade de Incéndio e rede de gas; concepgéo e
analise de projectos de arruamentos, drenagem de dguas pluviais e de dguas
d eab imento de aguas relativos a operagées de loteamentos
urbanos; estudo, se necessério, do terreno e do local mais adequado para a
construgdo da obra; execugéo de célculos, assegurando a residéncia e a
estabilidade da obra considerada, e tendo em atengéo factores como a
natureza dos materiais de construgéo a utilizar, e tendo em atengéo factores
como a natureza dos materiais de construgdo a utilizar, pressées de agua, Técnico Suparlor/Técnico Superior s Engenharia Civil 4 4 0 0 8
resisténcia aos ventos, a sismos e mudancas de temperatura; preparagéo do
programa e coordenagéo das operagdes & medida que os trabalhos
prosseguem; preparagéo, organiza¢éo e superintendéncia dos trabalhos de
manutengéo e reparagéio de construgdes existentes;fiscalizagéio e direc¢éo
técnica de obras; realizagéo de vistorias técnicas; colaboragéo e participagéo
em equipas multidisciplinares para elaboragéo de projectos para obras de
complexa ou elevada importancia técnica ou econdémica; concepgao e
realizagdo de planos de obras, estabelecendo estimativas de custo e
orgamentos, planos de trabalho e especificagdes, indicando o tipo de
materiais, méquinas e outros equipamentos necessarios; preparagdo dos
elementos necessérios para langamento de empreitadas nomeadamente
elaboragéo do programa de concurso e caderno de encargos.
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Atribulgdo/Competéncias/Actividades Cargol/Carreira/Categcria Area de Formaglio Académica elou Profissional Ocupados Vagos A criar A extinguir Total

Técnico Superior de Ambiente - Anélise, estudos @ emissdes de pareceres
numa perspaectiva macroscopica sistematica integrada nos assuntos que lhe
séo submetidos, para tratamento a luz das ciéncias do ambiente; elaboragéo
de propostas fundamentadas de solugdo de problemas concretos na area
ambiental; preparacéo, elaboragéo e acompanhamento de projectos Técnico Superior/Técnico Suparior Ciénclas do Ambiente 1 0 0 0 1
ambientals, designadamente campanhas de sensibilizagéo e educagéo
amblental; bem como medidas e acgées de monitorizagéo, controlo, gestdo e
protecgéo ambiental, nomeadamente no ambito de resfduos sélidos,
indicadores ambientais, espagos verdes e recursos hidricos, Participagéo com
aventual coordenagdo em equipas interdisciplinares compostas por técnicos
superioras ou outros; intervengo no didlogo privilegiado com outros ramos de
especialidades para prossecucéo de objectivos com contetido pluridisciplinar.

Técnico Superior de Saude Amblental ~ Desenvolvimento de actividades de
identificagéo, caracterizagéo e redugéo de factores de risco para a saude
orlginados no ambiente, participagéo no planeamento de acgbes de salde
amblental e em acgdes de educagéo para a saude em grupos especificos da Técnico Superlor/Técnico Superior Saude Ambiental 0 1 0 0 1
comunidade, bem como desenvolvimento de acgbes de controlo e vigllancia
sanitaria de sistemas, estruturas e actividades com Interacgéo no ambiente,
no ambito da legislagéo sobre higiene e satide ambiental,

Técnico Superlor Portugués e Francés - Exerce, com responsabilidade e
autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado,
fungées consultivas, de astudo, planeamento, programagao, avaliagéo e de
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica
inerentes a respectiva area de especializagéo e formagéo académica, que Técnico Superior/Técnico Superior Licenciatura Portugués e Francés 0 1 0 0 1
visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora, autonomamente ou em
grupo, pareceres @ projetos com diversos graus de complexidade e executa
outras actividades de apolo geral ou especializado nas éreas de actuagéo
comuns, instrumentais e operativas dos orgéos e servigos,

Técnico Superior de Biblioteca e Documentagio — Conceber e planear
servigos e sistemas de informagao; estabelecer e aplicar critérios de
organizagéo e funcionamento dos servigos; seleccionar, classificar e indexar
documentos sob a forma textual, sonora, visual ou outra, para o que necessita

Licenciatura e Pés-Graduagéo: Curso de Especializagéo em Ciénclas
de desenvolver e adaptar sistemas de tratamento automético ou manual, de
. ! a documentals opgéo Biblioteca @ Documentagéo ou Licenciatura e Pos- )
acorda‘com as necassldades_ espaecificas c!os utl!lz'adores; definir Técnico Superlor/Técnico Superior Graduagéo em Ciénclas da Informacéo e da Documentagéo, Variante 0 1 0 0 1
procedimentos de recuperagéo e exploragéo de ir ¢ao; apoiar e orientar

o utilizador dos servigos; promover acgées de difuséo, a fim de tornar Blkligtecls:Docmenisgao
acessivels as fontes de informagéo priméaria, secundéria e tercidria; coordenar
@ supervislonar os recursos humanos @ materiais necessarios as actividades a
desenvolver e proceder 4 avaliagdo dos resultados,

Técnico Superlor Comunicagéo/Audiovisual -~ Dominio da captagéo,
registo, tratamento e difuséo das Imagens, estruturado ao longo de trés fases;
pré-produgéo, produgéo e pds-produgéo dudio e video, conducentes a

producio e realizagéo audiovisuals, permitindo aprofundar saberes Téenlco Superior/Técnico Superior Licenciatura Comunicagéo e Audiovisual 1 0 0 0 1
aspacificos do cinema, da fotografia, da luz, dos multimédia, do som e do
video.
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Atribuigédo/Competéncias/Actividades Cargol/Carreira/Categoria Area de Formag#o Académica elou Profissional Ocupados Vagos A criar A extinguir Total

Técnico Superior de Design de Amblentes — Elaboragéo de projectos de
intervencéo paisagistica, de ambientes urbanos e rurals, de design de
interiores e estudos cromaticos para a gestéo de espagos culturais.
Colaboragéo em projectos de reutilizagéo e reconverséo do patriménio. Integra!
equipas multidisciplinares de caracterizagéo, preservagéo, requalificagéo e Técnico Suparior/Téenico Superior Licenciatura Design de Ambientes 1 0 0 0 1
valorizagéo ambiental e palsagistica de patriménio natural e edificado. Elabora H

projectos de parques infantis tematicos ou recreativos, Elabora projectos de
implantagéo de mobilidrio e equipamento urbano. Elabora projectos de
sinalética e sistemas de comunicagéo.

Técnico Superior de Servigo Social - Colaboragéo na resolugéo de
problemas de adaptagéo e readaptagéo soclal dos individuos, grupos ou
comunidades, provocados por causas de ordem soclal, fisica ou psicoldgica,
|através da mobilizagéo de recursos internos e externos, utilizando o estudo, a
interpretacéo e o diagndstico em relagdes profissionals, individualizadas, de
grupo ou de comunidade; estudo, conjuntamente com os individuos, das
solugdes possiveis do seu problema, tais como a descoberta do equipamento
social de que podem dispor, possibilidade de estabelacer contactos com
servigos soclals, obras de beneficéncia @ empragadores; colaboragdo na
resolugdo dos seus problemas, fomentando uma deciséo responsével; ajuda
os Individuos a utilizar o grupo a que pertencem para o seu proprio,
desenvolvimento, orientando-os para a realizagéo de uma acgéo util &
sociedade, pondo em execugéo programas que correspondem aos seus
interesses; auxllio das famllias ou outros grupos a resolverem os seus
proprios problemas, tanto quanto possivel através dos seus proprios meios, e
a aproveitarem os beneficios que os diferentes servigos Ihes oferecem;
tomada de consciéncia das necessidades gerals de uma comunidade e
participagéo na criagéo de servigos proprios para os resolver, em colaboragéo
com as entidades administrativas que representam os vérios grupos, do modo
a contribuir para a humanizag#o das estruturas e dos quadros socials;
realizagéo de estudos de carécter soclal e reunides de elementos para
estudos Interdisciplinares; realizagéo de trabalhos de investigagéo, em ordem
ao aperfeicoamento dos métodos e técnicas profissionais; aplicagéo de
processos de actuagéo, tals como entrevistas, mobilizagéo dos recursos da
comunidade, prospec¢ao social, dinamizagéo de potencialidades a nivel
individual, interpessoal e intergrupal,

Técnico Superior/Técnico Superior Assistente Soclal 1 0 0 0 1

Médico Veterindrio — Colaborar na execugéo das tarefas de inspecgdo higio-
sanitéria e controlo higio-sanitario das instalagées para alojamento de animais,
dos produtos de origem animal e dos estabelecimentos comercials ou
industriais onde se abatam, preparem, produzam, transformem, fabriquem,
conservem, armazenem ou comercializem animais ou produtos de origem
animal e seus derivados; emilir paracer, nos termos da legislagéo vigente,
sobre as instalag e estabelecimentos referidos na alinea anterior; elaborar
o remeter, nos prazos fixados, a informagéo relativa ao movimento
nosonecronoldgico dos animais; notificar de imediato as doengas de
declaracéo obrigatoria e adoptar prontamente as medidas de profilaxia
determinadas pela autoridade sanitaria veterinaria nacional sempre que sejam
detectados casos de doengas de cardcter epizodtico; emitir guias sanitarias de
transito; participar nas campanhas de saneamento ou de profilaxia
determinadas pela autoridade sanitéria veterinaria naclonal do respectivo
municipio; colaborar na realizagéo do recenseamento de animais, de
inquéritos de Interesse pecudrio e ou econdmico e prestar informagéo técnica
sobre abertura de novos estabelecimentos de comercializagéo, de preparagéo
e de transformagéo de produtos de origem animal.

Técnico Superior/Técnico Superlor Medicina Veterinéria 1 0 0 0 1
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Atribuigsio/Competéncias/Actividades CargolCarrelra/Categjoria Area de Formaglio Académica elou Profissional Ocupados Vagos A criar A extinguir Total

Planeamento Regional e Urbano ~ Elabora estudos de planeamento
tarritorial, numa abordagem globalizante, tendo em atengdo o contexto
espacial, social @ economico; incrementa a investigagéo de situagdes com
importante impacto territorial @ amblental, incluindo temas como o estudo de
aglomerados urbanos, a andlise de infra-estruturas de transporte, o
planeamento rural, etc. elabora estudos de planeamento a nivel urbano, numa
Optica integrada de planeamento regional e com recurso a tecnologlas
apoiadas em sistemas de informagéo geografica; cartografia e topografia.

‘Téenico Superior/Técnico Superior Planeamento Regional @ Urbano 3 0 0 0 3

Estudos Europeus /Relagdes Internacionais - Avaliar, elaborar @ coordenar
estudos e projactos autarquicos submetidos e a submeter a programas
comunitarios de apoio; apolo na elaboragéo de projectos passivels da apoio
financeiro @ no Ambito de programas nacionals @ comunitdrios; estabelecer
contactos com organismos Internacionais relacionados com a promogéo de
investimentos no Coricelho; acompanhamento dos procassos relativos a
participagéo do municipio em organismos e reunides internacionais de
natureza politica, econémica e cultural; acompanhamento do funcionamento
de outras organizagdes a que o municipio néo pertenga mas cuja actividade
tenha Interesse.

Técnico Superior/Técnico Superior Estudos Europeus/Relagdes Internacionals 1 0 0 0 1

Relagtes Publicas - Desenvolve fungdes de estudo e concepgéo de
métodos e processos no Ambito da comunicagéo social, Executa com
autonomia e responsabilidade a organizagéo e preparagéo da informagéo
municipal destinada a divulgagéo. Informa superiormente a actividade
desenvolvida e pode ser incumbido de superintender na actividade de outros
profissionais na érea da comunicagéo social, Planeia, elabora, organiza @
controla acgdes de comunicagéo para estabelecer, manter e aperfeigoar o
conhecimento mutuo entre entidades ou grupos e o publico com que astes
estejam directa ou indirectamente relacionados; participa em acgées de
caracter protocolar, Assassoria de imprensa, acompanhamento e organizagéo
de eventos culturais, nomeadamante, conferéncias, encontros de escritores e
feira do livro.

Técnico Superior/Técnice Superior Relagdes Publicas 2 0 0 0 2

Arqueologia - Inventariagdo e avaliagéio dos elementos do patrimonio
cultural, méval ou Imével; colaboragéo na investigagéo, estudo, organizagdo,
conservagéo e divulgagéo desses elementos; preparagéo e coordenagéo de
servicos educativos para as visitas guiadas sobre a historia e patrimoénio local;
realizagéo de trabalhos arquaeologicos e acompanhamento de obras com
impacto no patriménio cultural

Técnico Superior/Técnica Superior Arqueologla 1 0 0 0 1

Arquivo ~ Estabelacer e aplicar critérios de gestdo de documentos; avaliar e
organizar a documentagéo da fundos publicos e privados com interesse
administrativo, probatdrio e cultural, tais como documentos textuais,
cartograficos, audiovisuais e legiveis por maquina, de acordo com sistemas de
classificagéo que define a partir do estudo da instituigéo produtora da . - .
documentagéo; orlentar a elaboragéo de instrumentos de descrigdo da ‘Téchica SpenaTAcnIcq Superior Aruve 1 9 9 g !
documentagéo tais com guias, inventarlos, catalogos e indices; apoiar o
utilizador, orientando-o na pesquisa de ragistos @ documentos apropriados;
promover acgdes de difuséo, a fim de tornar acessiveis as fontes; exacutar ou
dirigir os trabalhos tendo em vista a conservagéo e o restauro de documentos;
coordenar e supervisionar o pessoal afecto a fungéo publica de apoio téenico
de arquivista,
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Atribuicdo/Competéncias/Actividades Cargo/Carreira/Categloria Area de Formaglio Académica e/ou Pr ional Ocupados Vagos A criar A extinguir Total

Economia ~ Estudo e analise de dados econdmicos e elaboragéo de
previsdes, projectos, peritagens e auditorias em assuntos relativos aos ramos
da ciéncia economica; realizagéo de estudos, pesquisas e levantamentos de
programas comunitarios; investigagdo de diferentes aspectos das dindmicas Técnico Superlor/Técnico Superior Economia, Gestéo e Finangas 1 1 0 0 2
econdmicas e elaboragdo de programas de intervengdo nesse dominio, da
iniciativa municipal em articulagéo com outras entidades, reabilitagdo social e
urbana, e engenharia.

Consultor Juridico -~ Realiza estudos e outros trabalhos de natureza juridica
conducentes & definigdo e concretizagéo das politicas do municipio; elabora
pareceres e informagdes sobre a interpretagdo e aplicagéo da legislagéo, bam
como normas e regulamentos internos; recolhe, trata e difunde legislagao, Técnico Superior/Técnico Superior Direito 2 1 0 0 3
jurisprudéncia, doutrina e outra informagéo necessaria ao servigo em que esta
integrado; pode ser incumbido de coordenar e superintender na actividade de
outros profissionais e, bem assim, de acompanhar processos judiciais.

Contabilidade ~ Assegura a escrituragéo dos registos de contabilidade
relacionados com a entrada e saida de fundos para diversas entidades
(operagdes de tesouraria); prepara e fornece elementos necessérios ao
controlo da execugéo orgamental, nomeadamente pela verificagdo de
balancetes diarios de tesouraria. Elabora balancetes periédicos e outras
informagdes contabilisticas.

Técnico Superlor/Técnico Superior Gestéo Comerclal e Contabilidade 1 1 0 0 2

Agro-Pecudria ~ Promove e executa projectos de ajardinamento e de
construgéo de espagos verdes; fiscaliza os trabalhos desde o cultivo de
plantas, preparagéo de tarras, tratamento, tratamento fitossanitario e outras
operagdes culturals até 4 modelagéo da terrenos; instalagéo de redes de
drenagem e rega e de equipamento desportivo e recreativo; executa trabalhos |  Técnico Superior/Técnico Superlor Engenharia Agréria e afins 1 0 0 0 1
de correcgdo, classificacdo e uso de solos @ outros, no ambito da sua
qualificagéo profissional; elabora pareceres na area dos espagos verdes;
procede ao planeamento e implementagao de Infra-estruturas a nivel de
Instalagéo, revitalizagdo @ manutengéo daqueles espagos,

Topdgrafo ~ Efectua levantamentos topograficos, tendo em vista a
elaborag8o de plantas, planos, cartas e mapas que se destinam & preparagéo
e orientagéo de trabalhos de engenharia ou para outros fins; efectua
levantamentos topograficos, apolando-se normalmente em vértices
geodésicos existentes; determina rigorosamente a posi¢do relativa de pontos
notaveis de determinada zona de superficie terrestre, cujas coordenadas e
cotas obtém por triangulagdo, trilateragéo, poligonagéo, intersecgdes directa e
inversa, nivelamento, processos graficos ou outros; regula e utiliza os
instrumentos de obsarvagéo, tais como taquémetros, teodolitos, niveis,
lastadias, telurdmetros, etc; procede a calculos sobre os elementos colhidos no
campo; procede & implantagéo no terreno de pontos de referéncla para
determinadas construgées, traga esbogos e desenhos e elabora relatorios das
operagdes efectuadas; pode dedicar-se, consoante a sua qualificagéo, a um
campo de topografia aplicada, como a hidrografia, a ductografia, a Imbegrafia,
a minerologia ou aerodromografia, e ser designado em conformidade como
perito geémetra ou agrimensor,

Técnico Superlor/Técnicc Superior 1 0 0 0 1
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Especlalista de Informética -~ Conceber e desenvolver a arquitectura e
acompanhar a implementagdo dos sistemas e tecnologias de informagao,
assegurando a sua gestdo e continuada adequagéo aos objectivos de
organizagéo; definir os padrdes de quali e avaliaos i

organizacional e tecnolégico, dos sistemas de informagdo garantindo a
normalizagéo e fiabilidade da informagdo; organizar e manter disponiveis os
recursos informacionais, normalizar os modelos de dados e estruturar os
conteuidos e fluxos informacionais da organizagdo e definir as normas de Especialista de Informatica/Grau 2 Informética 1 0 0 0 1
acesso e niveis de confidencialidade da informagéo; definir e desenvolver as Nivel 1

medidas necessarias & seguranga e Integridade da informagéo e especificar
as normas de salvaguarda e de recuperagdo da informag#o; realizar os
ostudos de suporte as decisdes de implementagdo de processos e sistemas
informaticos e & especificagéo e contratagéo da tecnologias e comunicagéo
(TIC) e de empresas de prestagdo de servigos de Informatica; colaborar na
divulgagéo de normas de utilizagéo e promover a formagéo e o apoio a
utilizadores sobre os sistemas de informagao Instalados ou projectados,

Técnico Supaerior de Museus - Organiza, avalia e conserva em museu,
colecgdes de obras de arte, objectos de caracter histérico, cientifico, técnico
ou outros; Orlenta ou realiza trabalhos de investigagdo nesses dominios;
Coordena a actividade dos varios departamentos do museu; Classifica e
expbe o acervo do museu; Divulga as colecgdes através de diversos
processos de divulgagdo, nomeadamente promogéo de exposigées,
elaboragéo de catalogos; Organiza o intercambio do museu com a
comunidade, com outras instituigdes congéneres e com particulares; Por
vezes gula visitas de estudo e faz confaréncias sobre as colecgdes existentes
no musetl.

Técnico Superior/Técnico Superlor Formagéo em Museologia 1 0 0 0 1

Geografo — Estuda fenémenos fisicos e humanos do territdrio no que respeita
as suas distribuigdes espaciais e interligagdes as las local, regional @
nacional; Efectua estudos sobre o ambiente natural, o povoamento, as
actividades dos grupos humanos e os equipamentos sociais nas suas
relagdes mutuas, fazendo observagées directas ou interpretando e aplicando
resultados obtidos por ciéncias conexas; Efectua estudos em diversos
dominios, nomeadamente localizagéo e distribuigéo espacial de Infra-
estruturas, populagéo, actividades e equipamentos, ordenamento do territorio, Técnico Superlor/Técnice Superlo
desenvolvimento regional e urbano, planeamento biofisico e riscos amblentals,
defesa e salvaguarda do patriménio natural ou construldo com vista ao arranjo
do espago e a melhoria de vida das populagées; Recorre, com frequéncia, a
tecnologias informéticas, como no caso dos sistemas de informagéo
geografica que permitem obter, armazenar, manipular e analisar informagéo
espacialmente referenciada, produzindo diversos tipos de documentos
geograficos de relacionamento dos fenémenos.

Formagé&o em Ordenamento do territorio, andlise espacial,
georreferenciagéo e Sistemas de Informagéo Geografica

Engenheiro Florestal ~ Possui os conhecimentos cientificos e técnicos
indispenséveis para conservar, cultivar e gerir as florestas e os recursos a alas
associados, conslderados na sua multifuncionalidade e de acordo com os
principios do desenvolvimento sustentaval, para atingir objectivos,
necessidades e valores assumidos pela Sociedade no que concerne as Técnico Superlor/Técnicd Superlo Engenharia Florestal 1 0 0 0 1
florestas. As suas actividades abrangem o projecto, a direcgéo técnica, a
gestéo, o planeamento, a avaliagdo, a formag&o profissional, a consultoria, o
ensino e a investigagdo nas diversas dreas da instalagéo, regeneragdo e
gestdo das florestas e do arvoredo urhano, e recursos naturals,
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MAPA DE PESSOAL 2014 (Elaborado nos termos do Art. 5 da Lel 12-A/2008 de 27 de fevereiro)

Atribuigdo/Competéncias/Actividades

Cargol/Carreira/Cate gorla

Area de Formagao Académica e/ou Profissional

Ocupados

Vagos

A criar

A extinguir

Total

Engenheiro do Ambiente @ Recursos Rurais — |dentifica e sistematiza os
conceltos de amblente e de recursos naturais, Identifica e descreve os
diversos instrumentos politicos de regulagéo ambiantal. Conhece os principais
instrumentos para a avaliagdo de bens e danos ambientais, e a forma como

ser utilizados nos processos de tomada de decisdo. Discute a forma

como séo aplicados os conceltos aos casos particulares de conservagdo,
polui¢éo e exploragéo de racursos naturais, Relaciona a tomada de decisbes
com diferentes pontos de vista sobre o desenvolvimento sustentével.

Técnico Superior/Técnica Superio

Engenharia do Ambiente e Recursos Rurais

Psicélogo ~ Efectua estudos de natureza cientifico-técnica, que fundamentam
e preparam a declséo, em dreas como recursos humanos apoio social,
aducativo e cultural, colaborando, nomeadamente nas seguintes areas;
promogéo de acgdes necessdrias ao recrutamento, selecgdo e orlentagéo
profissional dos trabalhadores: resolugéo de problemas de adaptagéo e
readaptagéo social dos individuos, grupos ou comunidades; detecgéo de
necessidades da comunidade educativa, com o fim de propor a realizagéo de
acgbes de prevengdo e medidas adequadas, designadamente em casos de
insucesso escolar, Identificagéo de necessidades de ocupagéo de tempos
livres, promovendo e apoiando actividades de indole cultural, educativa e
racreativa,

Técnico Superior/Técnice Superior

Psicologia

Técnico Superior — Fungdes consultivas, de estudo, planeamento,
programagéo, avaliagdo e aplicagéo de métodos e procaessos de natureza
técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a deciséo; Elaboragéo,
autonomamente ou em grupo, de pareceres e projectos, com diversos graus
de complexidade, e execugéo de outras actividades de apoio geral ou
especializado nas areas de actuagéo comuns, instrumentais e operativas dos
orgéos o servigos; Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica, ainda que com enquadramanto superior qualificado; Representagéo
do érgéo ou servigo em assuntos da sua espacialidade, tomando opgdes de
indole técnica, enquadradas por directivas ou orienta¢des superlores.

Técnico Superlor/Técnica Superior

15

Fiscal Municipal - Fiscaliza e faz cumprir 0s regulamentos, posturas
municipais @ demais dispositivos legais relativos a dreas de ocupagéo da via
pblica, publicidade, trénsito, obras particulares, abertura e funcionamento de
estabelecimentos comerclals ou industriais, preservagéo do ambiente natural,
deposigéo, remogdo, transporte, tratamento e destino final dos residuos
solidos, publicos, domésticos e comerciais, presarvagéo do patriménio,
saguranga no trabalho e fiscalizagéo praventiva do territorio; presta
informagdes sobre situagdes de facto com vista a instrugéo de processos
municipais nas 4reas da sua actuagéo especifica .

Fiscal Municipal Especialista Principal

Coordenador Técnico ~ Fungées de chefia técnica e administrativa numa
secgdo por cujos resultados é rasponsavel, designadamente as relativas as
4reas de pessoal, contabilidade, expediente, patriménio e aprovisionamaento, e
outras de apoio instrumental. Realizagdo de actividades de programagéo e
organizagéo do trabalho do pessoal que coordena segundo orientagdes e
directivas superiores, Exacugdo de trabalhos de natureza técnica e
administrativa de maior complexidade. Assagura a gestdo corrente dos seus
servigos, equacionando a problamatica do pessoal, designadamente em
termos de caréncia de racursos humanos, necessidades de formagéo e
alteragdes do posicionamento remuneratério nas respectivas calegorias. Afere
ainda as nacessidades de meios materiais indispenséveis ao funcionamento
da secgdo; organiza 0s processos referentes a sua area de competéncias,
informa-os, emite parecares e minuta o expediente; atende e asclarece os
trabalhadores, bem como pessoas do extarior sobre questdes especificas da
sua vertente de actuagéo; controla a assiduidade dos trabalhadores.

Assis, Técnico/Coorden
Assis, Técnico/Coorden,

Assls. Técnico/Coorden
Assis. Técnico/Coorden.
Assis. Técnico/Coorden.
Assis. Técnico/Coorden.

Assis. Técnico/Coorden.
Assis. Técnico/Coorden.

Assis. Técnico/Coorden,

Tecnico
Téenico

Técnico

Técnico

Técnico

Técnico

Técnico
Técnico

Téenico

Chefe dos Servigos Adiv Inistragéo

Escolar

Chefe dos Servigos Adr inistragdo

Escolar
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MAPA DE PESSOAL. 2014 (Elaborado nos termos do Art.° 5 da Lei 12-A/2008 de 27 de fevereiro)

Atribuicdo/Competéncias/Actividades Cargo/Carreira/Categjoria Area de Formagéo Académica e/ou Profissional Ocupados Vagos A criar A extinguir Total

Assistante Técnico ~ Desenvolve fungées, que se enquadram em directivas
gerals de dirigentes e chefias, de expediente, arquivo, secretaria,
contabilidade-processamento, pessoal @ aprovisionamento e aconomato,
tendo em vista assegurar o funcionamento dos 6rgéos incumbidos da
prestagéo de bens e servigos;executa predominantemente as seguintes
tarefas: assegura a transmisséo da comunicagéo entre os varios érgéos e
antre estes e os particulares, através do registo, redacgdo, classificagéo e
arquivo de expediante e outras formas de comunicagdo; assegura trabalhos
da processamento de texto; trata informagdo, recolhendo e efectuando
tratamentos estatisticos elementares e elaborando mapas, quando ou
utilizando qualquer outra forma de transmisséo eficaz dos dados existentes:
recolhe, examina, confare e procede & escrituragdo de dados relativos as
transacgdes financeiras e contabillsticas, podendo assegurar a movimentagéo
de fundo de manairo; recolhe, examina e confere elementos constantes dos
processos, anotando faltas ou anomalias e providenciando pela sua correcgéo
e andamento, através de oficios, informagdes ou notas, em conformidade com
a legislagdo existente; organiza, calcula e desenvolve os processos relativos a
situagéo de pessoal e & aquisi¢do @ ou manutengéo de material, equipamento,
Ir ¢ ou servigos; participa, quando for caso disso, em operagdes de
langamento,

Assistenta Técnico/Assisterite Técnico 84 4 0 0 88

Encarregado Operaclonal ~ Exerce fungées de supervisdo de um grupo de,
no minimo, 10 operarias; é responsavel pela afectagéio dos funcionarios que
supervislonam as diferentes obras em execugéo, coordenando-0s no exerciclo
das suas actividades; recebe dos responsavais pelas aquipas de trabalho as
requisi¢bes de material, assina-as @ leva-as ao conhecimento do respectivo
superlor hierarquico, que decidird em conformidade; retine-se periodicamente
com o seu superior hierarquico, ao qual dé conhacimento do andamento das
obras e de quaisquer deficiéncias ou Irregularidades, planeando com este o
trabalho a afectuar e recebendo deste as directrizes que devem orlentar o
trabalho; desloca-se as obras que Ihe séo adstritas observando o seu
andamento e providenciando a resolugdo de qualquer problema; poderd
eventualmente sugerir, quando para tal for solicitado, a contratagéo de méo-
de-obra especifica, bem como proceder & inventariagéo das faltas e entradas
de sarvigo do pessoal e registar e calendarizar os pedidos de férias com vista
a assegurar o bom funclonamento das obras em execugéo, participar e
descraver acidentes de trabalho e propor a nomeagéo de um responsavel
para o substituir na sua auséncia.

Assistente Operacional/Encarregado 5 0 0 0 5
Operacional

Assistente Operacional -~ Fungdes de natureza executiva, de caracter
manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com
graus de complexidade variaveis; execugdo de tarefas de apoio elementares,

Iindispansavaeis ao funcionamento dos 6rgéos e servigos, podendo comportar Assistente Operaclonal/é ssistente

a1 25 0 0 436
asforgo fisico; responsabliidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela Operacional
sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessério, & manutencgéo e
reparagdo dos mesmos.
TOTAL 555 51 0 0 606
| 555 ] 51 0 | 0 | 608

De acordo com o disposto no art.® 5° n.° 1 da LVCR refere-se o seguinte: um lugar e Técnico Superior Arquitetura e um lugar de Técnico Superior Economia néo estédo ocupados'em virtude dos trabalhadores se
encontrarem em comissdo de servico externo; um lugar de Técnico Superior e um lugar de Assistente Técnico ndo estéo ocupados face a suspenséo do exercicio de fungdes ao abrigo do disposto no n.° 1 do art.° 3 do
Estatuto dos Eleitos Locais; trés lugares de Assistentes Operacionais néo estéo ocupadcs em virtude dos trabalhadores se encontrarem de licenga sem remuneragédo. Os lugares respeitantes aos membros do Gabinete de
Apoio a Presidéncia estdo contabilizados como "ocupados”, da seguinte forma: 1 Técnico Superior; 1 Coordenador Técnico e 2 Assistentes Técnicos.
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