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I Cargo/Carreira/iCategoria Area de Formagdo Académica efou Profissional Ocupados Vagos A criar A extinguir Total

Chefe de Divisdo Municipal dos
Servicos Urbanos
Chefe de Divisdo Municipal de
Estudos e Planeamento
Chefe de Divisao Municipal de Obras
Particulares 3 2 4] 0 5
Chefe de Divisdo Municipal
Administrativa
Chefe de Divisdo Municipal Educacio
e Cultura

Dirigentes - constante no art. 4.° do Decrato-Lei 93/2004 de 20 de Abril,
alterado pelo Decreto-Lel 104/2008 de 07/06

Cargos de Diregio Intermédia - Nos termos previstos no Regulamento de

- v Dirigente Intermedio 3.° grau 1 1 0 0 2
organizagdo dos servigos municipais

Arquitecto - Concepgio e projecgao de conjuntos urbanos, edificagdes, obras
publicas e objectos, prestando a devida assisténcia técnica e orienta¢do no
|decurso da respectiva execugio; elaboracio de informagoes relativas a
processos na area da respectiva especialidade. incluindo o planeamento
urbanistico, bem como sobre a qualidade e adequagdo de projecios para
licenciamento de obras de construcio civil ou de outras operagdes
urbanisticas; colaborag¢do na organizagio de processos de candidatura a
financiamentos comunitarios, da administragao central ou outros; colaboragdo
na definigdo das propostas de égia, de dologia e de
desenvolvimento para as intervengdes urbanisticas e arquitectonicas;
coorc ¢éo e fiscalizagdo na ¢do de obras, Arficula as suas

tividades com outros pi ionais, nomead: nas areas do
planeamento do temitdrio, arquitectura paisagista, reabilitagao social & urbana
e engenharia

Técnico SuperorTécnicoe Superior Arquitectura 2 3 0 [+] 5

Engenharia Civil - Elaboragao de Informacdo e pareceres de caracter técnico
sobre processos e viabilidade de construcdo; concepgao e realizagdo de
projectos de obras, tais como edificios, preparando, organizando e
superintendendo a sua construgde manutencio e reparagio; concepgao de
projectos de estrutura e fundagdes, escavacdo e contengdo periférica, redes
interiores de dgua e de esgotos, rede de incéndio e rede de gas; concepgéo ¢
analise de projectos de arruamentos, drenagem de aguas pluviais e de dguas
domesticas e abastecimento de aguas relativos a operagdes de |oteamantos
urbanos; estudo, se necessario, do terrena e do local mais adequado para a
construgdo da obra; execucio de calculos, assegurando a residéncia e a
estabilidade da obra considerada, e tendo em aten¢éo factores corno a
nalureza dos materiais de construgdo a utilizar, e tendo em atengao factores
como a natureza dos materiais de construcao a utilizar, pressdes de agua, Tecnico Superior/Técnico Superior Engenharia Civil 4 4 0 v} 8
resistdncia aos ventos, a sismos e mudancas de temperatura; preéparacdo do
programa e coordenagao das operagdes a medida que os trabalhos s \
prosseguem; preparacao, organizagéce e superintendéncia dos trabalhos de L
manutengdo e reparagdo de construgbes existentes;fiscalizacio e direcgdo rai .
técnica de obras; realizagao de vistorias t€cni colaberagdo e ¢ ¢ao
em equipas multidisciplinares para elaboracao de projectos para obras de
complexa ou glevada importancia técnica ou econdmica; concepgio e
realizagdo de planos de obras, estabelecendo estimativas de custo e
orgamentos, planos de trabalho e especificagdes, indicando o lipo de
materiais, madquinas e outros equipamentos necessarios; preparacaa dos
elementos r arios para lang >y de emprei nomeadamenle
elaboracdo do programa de concurso e cadermo de encargos.
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Atribuigdo/Competéncias/Actividades CargoeiCarreira/Categoria Area de Formagio Académica efou Profissional Ocupados Vagos A criar A extinguir Total

Técnico Superior de Ambiente - Analise, estudos e emissdes de pareceres
numa perspecliva macroscopica sistematica integrada nos assuntos que lhe
sdo submetidos, para tratamento & luz das ciéncias do ambiente; elaboraga
de propostas fundamentadas de solucdo de problemas concretos na area
ambiental; preparagdo, elaboragao e acompanhamento de projectos Técnico SuperiorTacnico Superior
ambientais, designadamente campanhas de sensibilizagie e educagdo
ambiental; bem como medidas & acgdes de monitorizagdo, cantrolo, gestio e
protecgaoc ambiental, nomeadamente no Ambita de residuos sdlidos,
indicadores ambientais, espagos verdes @ recursos hidricos. Parficipagdo com
eventual coordenagdo em equipas interdisciplinares compostas por técnicos
superiares ou outros: intervencdo no didloge privilegiado com outros ramos de
especialidades para prossecucdo de objectivos com conteudo pluridisciplinar

Ciéncias do Ambiente 1 [t} 0 0 1

Técnico Superior de Saude Ambiental — Desenvolvimento de actividades de
identificagdo, caracterizaco e redugao de factores de risco para a saude
originados no ambiente, participagdo no planeamento de acgies de salde Técnico Superor/Técnico Superior Saude Ambiental 0 1 ] 1 4]
ambiental e em acgbes de educagac para a saude em grupos especificos da
comunidade, bem como desenvolvimenio de acebes de controlo & vigilancia
sanitéria de sistemas, estruturas e actividades com interacgao no ambiente,

no ambito da legislacdo sobre higiene e saide ambiental

Técnico Superior Portugu@s e Francés - Exerce, com responsabilidade &
autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado,
fungées consultivas, de estudo, planeamento, programagéo, avaliagio e de
aplicagdo de mélodos e processos de natureza técnica e ou cientifica

i tes a respectiva area de especializagdo e formagao académica, que Técnico Supenor/Técnico Superior Licenciatura Portugués e Francés 1 0 0 0 1
visam fundamentar e preparar a decisdo; elabora, ou em
grupo, pareceres e projetos com diversos graus de complexidade e executa
oulras actividades de apoio geral ou especializado nas areas de actuagdo
comuns, instrumentais e operativas dos orgaos e servigos.

Téenico Superior de Biblioteca e Documentagdo — Conceber e planear
servigos e sistemas de informagéo; estabelecer e aplicar critérios de
organizagdo e funcionamento dos servigos, seleccienar, classificar e indexar
documentos sob a forma textual, sonora, visual ou outra, para o que necessita
de desenvolver e adaptar sistemas de tratamento automatico ou manual, de
acordo com as necessidades especificas dos utilizadores; definir Técnico Superior/Técnico Superior
prur:'?d\mentos de rgcupfara(:ao e explo[a;au de‘ mfuirmaggu; apolar e orientar Biblioteca @ Documentagdo
o utilizador dos servicos; promover acgdes de difusao, a fim de tornar

acessiveis as fontes de infoermagaoe priméria, secundaria e terciaria; coordenar
e supervisionar 0s recursos humanos € materiais necessarios as actividades a
desenvolver e proceder 3 avaliagdo dos resultados,

Licenciatura & Pés-Graduagéao: Curso de Especializagio em Ciéncias
documentais opgdo Biblioteca @ Documentagdo ou Licenciatura & Pos-
Graduagédo em Ciéncias da Informacgéo e da Documentagao, Varante

Técnico Superior Comunicag3o/Audiovisual — Dominio da captagdo, P
registo, tratamento e difusdo das imagens, estruturado ao longo de trés fases: ¢

peé: produpsa, praciigln 5 ?GS'P@UWQ E.“fdm R Vitigo: condycanusa Técnico Superior/Técnico Superior Licenciatura Comunicagdo e Audiovisual | 0 0 [s] 1 TN\,
producdo e realizagdo audiovisuais, permitindo aprofundar saberes A
especificos do cinema, da fotografia, da luz, dos multimedia, do som e do <t
video

MUNICIPIC DE PONTE DE LIMA 2/8



WMAPA DE PESSOAL 2015 {Elaborado nos termos do Art.° 29 da Lei 35/2014 de 20 de junho)

Atribui¢do/Competéncias/Actividades Cargol/Carreira/Categoria Area de Formagdo Académica elou Profissianal Ocupados Vagos A criar A extinguir Total

Teécnico Superior de Design de Ambientes — Elaboragio de projectos de
intervengdo paisagistica, de ambientes urbancs & rurais, de design de
interiares e estudos cromaticas para a gestao de espacos culturais,
Caolaboragdo em projectos de reutilizagao e reconversdo do patrimonio. Integra
equipas multidisciplinares de caracterizagdo, preservaglo, requalificacio & Técnico SuperiorTécnico Superior Licenciatura Design de Ambientes 1 a a 0 1
valorizacio ambiental & paisagistica de patrimdnio natural e edificade. Elabora
projectos de parques Infantis tematicos ou recreativos. Elabora projectos de
implantagio de mohiliario e equipamento urbano. Elabora projectos de
sinalética e sistamas de comunicagae

Técnico Superior de Servigo Social — Colaboragdo na resolugéo de
problemas de adaptagdo e readaptacdo social dos individuos, grupos ou
comunidades, provocados por causas de ordem social, fisica ou psicolégica,
através da mobilizagéo de recursos internos & extemos, ulilizando o estudo, a
interpretacdo e a diagnostico em relagdes profissionais, individualizadas, de
grupo ou de comunidade; estudo, canjuntamente com as individuos. das
solugiies possiveis do seu problema, tais comao a descoberta do equipamanta
soclal de que pedam dispor, pessibilidade de estabelecer contactes com
sarvigos sociais, obras de beneficéncia e empregadores; colaboragéo na
resoluglo dos seus problemas, fomentando uma decisdo responsavel; ajuda
os individuos a utilizar o grupo a que pertencem para o seu préprio.
desenvelvimento, orientande-os para a realizagao de uma acgao atil a
sociedade, pondo em execugdoc programas que correspondem aos seus
interesses: auxilio das familias ou outros grupos a resolversm os seus
proprios problemas, tanto quanto possivel através dos sesus proprios meios, €
a aproveitarem os beneficios que os diferentes servigos lhes oferecem;
tomada de consciéncia das necessidades gerais de uma comunidade e
participacéao na criagdo de servigos préprios para os resolver, em colaboracédo
com as entidades administrativas que representam os varios grupos. de modo
2 contribuir para a humanizagdo das estruturas e dos quadros sociais:
realizagao de estudos de caracter social e reunides de elementos para
estudos interdisciplinares; realizacdo de trabalhos de investigagdo. em ordem
ao aperfeigeamento das metodos g t&cnicas profissionais; aplicago de
precessos de actuagdo, tais como entrevisias, mobilizagao dos recursos da
comunidade, prospeccéo social, dinamizago de potencialidades a nivel
individual, interpessoal & intargrupal.

Técnico Superlor/Técnico Superior Assistente Social 1 0 0 0 1

Médice Veterinario — Colaborar na execugdo das tarefas de inspecgdo higlo-
sanitdria e controlo higio-sanitario das instalagdes para alojamento de animais,
dos produtes de origem animal e das estabelacimentos comercials ou
industriais onde se abatam, preparem, produzam, transformem, fabriquem,
conservem, armazenam ou comercializem animais ou produtos de origem
animal e seus derivados,; emitir parecer, nos termos da legislagao vigente,
sobre gs instalagdes e estabelecimentos referidos na alinea anterior; elaborar
e remeter, nos prazos fixados. a informagéa relativa ao movimento
nosenacronelogice dos animais; notificar de imediato as doengas de
declaragao abrigatoria e adaptar prontamente 2s medidas de grofilaxia
daterminadas pela autoridade sanitaria veterinaria nacional sempre gue sajam g
detectados casos de doengas de caracter epizootico; emitir guias sanitanas de <
transito; participar nas campanhas de saneamento ou de profilaxia
determinadas pela autoridade sanitaria veterinaria nacional do respectivo
municipio; colaborar na realizagio do recenseamento de animais, de
inquéritos de interesse pecuano @ ou econamico & prestar informagao técnica
sobre abertura de novos estabelecimentos de comarcializagdo, de preparacio
& de lransfarmacao de produtos de origem animal,

Téenico Superior/Téenico Superior Medicina Veterinaria 1 0 0 1] 1 S s
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Atribuigdo/Competéncias/Actividades Cargo/Carreira/Categoria Area de Formagio Académica efou Profissional Ocupados Vages A criar A extinguir Total

Planeamento Regional e Urbano — Elabora estudos de planeamento
territorial. numa abordagem globalizante, tendo em-atengio o contexto
espacial. social & econémico, Incrementa a investigagao de situagdes com
importante Impacio terntorial e ambiental, incluindo temas como o estudo de
aglomerados urbanos, a analise de infra-estruturas de transporte, o
planeamento rural, etc. elabora estudos de planeamento a nivel urbaneo, numa
dptica integrada de planeamento regional e com recurso a tecnologias
apoiadas em sistemas de Informagdo geografica; cartografia e topografia,

Técnlco SuperioffTécnico Superior Planeamanto Regional & Urbano 3 ¢} o a 8

Estudos Europeus /RelagGes Internacionais - Avaliar, elaborar e coordenar
estudos e projectos autdrquicos submetidos e a submeter a programas
comunitarios de apoio: apoio na elaboragac de projectos passivels de apoio
financeiro @ no mbito de programas nacionais & comunitarios; estabelecer
contactos com erganismos internacionais relacionados com a promogéo de
investimentos no Concelho; acompanhamento dos processos relativos &
participacdo do municipio em organismos & reunides internacionais de
natureza politica, econdmica e cultural, acompanhamento do funcionamento
de outras organizagoes a que o municipio Ndo pertenga mas cuja actividade
tenha interesse

Técnico Superion Técnico Superior Estudos Europeus/Relagdes Internacionais 1 a a ¢] 1

Relagbes Plblicas — Desenvolve fungdes de estudo & concepcao de
métodos e processos no ambito da comunicacdo social. Executa com
autonomia e responsabilidade a organizacao e preparagao da informagaoc
municipal destinada a divulgagdo. Informa superiormente a actividade
desenvolvida g pode ser incumbido de superintender na actividade de outros
profissionais na drea da comunicacdo social. Planeia, elabora, organiza e
controla acgdes de comunicagao para estabelecer, manter e aperfeicoar o
conhecimento matuo entre entidades ou grupos e o plblico com que estes
estejam direcia ou indirectamente relacionados; participa em acgdes de
carécter protocolar. Assessoria de imprensa, acompanhamento & organizagéds
de eventos culturais, nomeadamente, conferéncias, encontros de escritores e
feira do livro

Técnico SuperiorTécnice Superior Relagdes Piblicas 1 1 o] 0 2

Arqueclogia — Inventariacio e avaliagdo dos elementos do patriménio
cultural, mével ou imével; colaboragao na investigagao, estude, organizagao,
conservacdo e divulgacio desses elementos; preparagdo e coordenagaoc de
servicos educativos para as visitas guiadas sobre a historia e patimonio local:
reslizagao de trabalhos arqueolégicos & acompanhamenio de obras com
impacto no patrimanio cultural

Técnico SuperiorfTécnico Superior Argueologia 1 0 (6] i} 1

Arquivo — Estabelecer & aplicar critérios de gestdo de documentas: avaliar e
organizar a documentagado de fundos publicos e privados com interesse
administrative, probatério e cultural, tais coms documentos textuais,
cartogréaficos, audiovisuais e legiveis por maquina, de acerdo com sistemas de
classificagdo que define a partir do estudo da instituicao produtora da
documentacdo; orientar a elaboragio de instrumentos de descricdo da
documentagdo fais com guias; inventérios, catalogos e indices: apoiar o
utilizador, orientande-o na pesquisa de registos e documentos apropriados:;
promover accdes de difusdo. a fim de tornar acessiveis as fontes, exacutar ou
dirigir os trabalhos tendo em vista a conservacdo e o restauro de documentos, s
coordenar e supervisionar o pessoal afecto & funcae puablica de apoio téenico =)
de arguivista. N .

Tecnice Superior/Técnico Superior Arquive 1 Q 4] 0 1
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Atribui¢ao/Competéncias/Actividades

Carga/Carreira/Categoria

Area de Formagio Académica efou Profissional

Ogcupados

Vagos

Acriar

Economia - Esludo & andlise de dados economicos e elaboragac de
previsdes, projectos, peritagens e audilorias em assuntos relativos aos ramos
da cigncia economica, realizagaa de estudos, pesquisas & levantamentas de
programas comunitarios; investigagdo de diferentes aspectos das dindmicas
econdmicas a elaboracdo de programas de Intervencgao nesse dominio, da
iniciativa municipal em articulagdo com outras entidades, reabilitagéo social &
urbana, e engenharia,

Técenico Superior/ Técnico Superior

Econaomia, Gestac e Finangas

Consultor Juridico — Realizd estudos & outros trabalhos de natureza juridica
conducentss a definigdo e concretizacdo das politicas do municipio; elabora
pareceres & informacdes sobre a interpretagdo & aplicagao da |egislagao, bem
como normas & regulamentos internos; recolhe, trata e difunde legislagao
Jurisprudéncia, doulrina & outra informacdo necessana ao servico em que esta
integrado; pode ser incumbido de coordenar e superintender na actividade de
outros profissionais g, bem assim, de acompanhar processoes judiciais,

Técnico Supen’urﬂTécnicc Superior

Direito

Contabilidade — Assegura a escrituragio dos registos de contabilidade
relacionados com a entrada e saida de fundos para diversas entidades
(operagdes de tesouraria); prepara e fornece elementos necessaros ao
contrelo da execucgdo orgamental, nomeadamante pela verificacio de
balancetes didrios de tesouraria. Elabora balancetes periodicos e outras
informag&es contabilisticas.

Técnico SuperioriTécnico Superior

Gestao Comercial e Contabilidade

Agro-Pecuaria — Promove e executa projectos de ajardinamento e de
construgdo de espagos verdes, fiscaliza os trabalhos desde o cultivo de
plantas. preparagédc de terras, tratamento, fratamento fitossanitario & outras
operagdes cullurais até 4 modelagdo de terrenos; instalagio de redes de
drenagem ¢ rega e de equipamento desportive e recrealivo; execula trabalhos
de correcgde, classificacao e use de solos € outros, no ambito da sua
qualificacdo profissional, elabora pareceres na drea dos espagos verdes;
procede ao planeamento & implementagio de infra-gstruturas a nivel de
instalacio, ravitalizagio & manutengao daqueles espagos.

Técnico Superior/Técnico Superior

Engenharia Agraria e afins

Topagrafo — Efectua levantamentos topograficos, tendo em vista a
elaboragdo de plantas, planos, cartas e mapas que se destinam a preparacio
& orientacéo de trabalhos de engenharia ou para outras fins; efectua
levantamentos topogréficos, apoiando-se normalmente em vérlices
geodésicos existentes; determina rigorosamente a posigéo relativa de pontos
notavels de determinada zona de superficie terrestre, cujas coordenadas e
cotas obtém por triangulagao, trilateragdo, poligonagdo. intersecgdes directa &
Inversa, nivelamento, processos graficas ou outros, regula e utiliza os
instrumentos de obsarvagao, tais como taguémetros, teodolitos, niveis,
estadias, telurometros, eie; procede a calculos sobre os elementos colhidos no
campo; procede a implantagdo no terreno de pontos de referéncia para
determinadas construgdes, iraga eshogos e desenhos e elabora relatorios das
operagtes efectuadas; pode dedicar-se, consoante a sua qualificacée. a um
campo de topografia aplicada, como a hidrografia, a ductografia, a imbegrafia,
a minarologia ou aerodromografia, e ser designado em conformidade como
peritc geomeatra ou agrimensaor

Técnico Superior/Téenica Superior
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Atribuigdo/CompeténciasiActividades Cargo/Carreira/Categoria Area de Formagio Académica efou Profissional QOcupados Vagos A criar Aextinguir Total

Especialista de Informatica — Conceber e desenvolver a arquitectura @
acompanhar a implemeniagdo dos sistemas e tecnologias de informacgéo,
assegurando a sua gestao e continuada adequacglo aos objectives da
erganizagdo, definir s padrdes de gualidade e avalia os impactes
organizacional e tecnologico, dos sistemnas de informacda garantindo a
normalizacdo e flabilidade da informagao: organizar & manter disponivels os
recurses informacionais, normalizar 0s modelos de dados e estrulurar os
contetidos e fluxos informacionais da organizagdo e definir as normas de Especialista de Informatica/Grau 2 5
; : i S e ) Informatica 1 0 0 0 1
acesso g niveis de confidencialidade da informagéo; definir e desenvolver as Nivel 1
medidas necessarias a seguranga @ integridade da informagdo e espacificar
as normas de salvaguarda e de recuperacéo da informacéo: realizar os
estudos de suporte as decisdes de implementagao de processes e sistermas
informaticos e a especificacdo e contratagdo de lecnologias e comunicagas
(TIC) & de empresas de prestagdo de servigos de informatica; colaborar na
divulgagao de normas de utilizag@o e promover a formacéo g o apoio a
utilizadores sobre os sistemas de informagao Instalados ou projectados.

Técnico Superior de Museus — Organiza, avalia e conserva em museu,
colecgdes de abras de arte. objectos de caracter histérico, cientifico, i&cnico
ou cutros; Orignta ou realiza trabalhos de investigacdo nesses dominios,
Coardena a actividade dos varios departamentos do museu; Ciassifica e
expbe o acervo do museu; Divulga as coleccdes através de diversos
procsssos de divulgacdo, nomeadamente promogao de exposigdes,
elaboracaoe de catalogos; Organiza ¢ interc@mbio do museu com a
comunidade, com gutras instituigdes congénerss e com particulares; Por
vezes guia visitas de estudo @ faz conferéncias sobre as colecgdes existentes
no museu,

Técnico Superior/ Técnico Superior Formacdo em Museologia 1 0 0 0 1

Gedcgrafo — Estuda fenomenos fisicos e humanos do territério no que respsita
as suas distibuigdes espacials e interligagdes as escalas local, regional e
nacional; Efectua estudos sobre o ambiente natural, o povoamento, as
actividades dos grupos humanos g os equipamentos sociais nas suas
relagdes mutuas, fazendo observagbes directas ou interpretando e aplicando
resuliados obtidos por ciéncias conexas; Efeciua estudos em diversos

dominies, nameadamente localizacio e distribuicio espacial de infra- = 2 s :
Formagao em Ordenamento do temitorio, analise espacial,

estruturas. populagdo, actividades e equipamentos, ordenamento do territério, Tacnico Superior/Tecnico Superio s - = - 0 1 0 1 0
4 : = 2 ; georeferenciacio e Sistemas de Informacéo Geogréfica
desenvolvimento regional e urbano, planeamento biofisico e riscos ambientals
defesa e salvaguarda do patrimonio natural ou construido com vista:ao arranjo
do espago e a melhoria de vida das populagdes; Recorre. com frequéncia, a
tecnologias informaticas, como no case dos sistemas de informacaa
geografica que permitem obter, armazenar, manipular e analisar Informagao
especialmente referenciada, produzindo diversos tipos de documentos
geograficos de relacionamento dos fenamenas
Engenheiro Flerestal — Possui os conhecimentos cientificos e técnicos s

indispensaveis para conservar, cultivar e gerir as florestas e os recursos a elas =1
associados, considerados na sua multifuncionalidade e de acorde com os i e
principios do desenvaolvimento sustentavel, para atingir objectivos,
nacessidades e valores assumnidos pela Sociedade no que conceme as Técnico SuperiariTéenico Superio Engenharia Florestal 1 Q 0 0 1
florestas. As suas actividades abrangem o projects, a direcgdo téenica, a

gestdo. o planeamento, a avaliagdo, a formacao profissional, a4 consultoria, o
ansino & a investigagia nas diversas areas da instalacéo, regeneragio & & ~
gestao das florestas e do arveredo urbano, e recursos naturais. \
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Atribuicdo/Competéncias/Actividades CargofCarreira/Categoria Area de Formagio Académica efou Profissional Ocupados Vagos A criar A extinguir Total

Engenheiro do Ambiente & Recursos Rurais — Idenlifica e sistematize os
conceitos de ambiente e de recursos naturais. |dentifica e descreve os
diversos instrumentos peliticos de regulagde ambiental. Conhece os principais
instrumentos para a avaliacdo de bens e danos ambientais, @ a forma como
podem ser utilizados nos processos de tomada de decisao. Discute a forma
coma 30 aplicados os conceites aos casos particulares de conservacio
poluigdo e exploracao de recursos nalurais. Relaciona a tomada de decisdes
com diferentes pontos de vista sobre o desenvolvimento sustentavel

Téenico Superior/Téenlco Superio Engenharia do Ambiente & Recursos Rurais 1 1 o 0

=]

Psicdlogo - Efectua estudos de natureza cientifico-técnica, que fundamentam
e preparam a decisdo, em dreas como recursos humanos apoio social,
educative e cultural, colaborando, nomeadaments nas seguinies areas:
promogdo de acgdes necessdrias ao recrutamento, selecgao e orientagao
profissional dos trabalhadores: resolugao de problermas de adaptagio e
readaptagdo social dos individuos, grupos ou comunidades; detecgao de Técnico Superior/Técnico Superior Psicologia 0 1 o 1 o]
necessidades da comunidade educativa, com o fim de propor a realizagao de
accies de prevencdo & medidas adequadas, designadamente em casos de
insucesso escolar Identificagdo de necessidades de ocupagao de tempos
livies, premovendo e apoiando actividades de indole cultural, educativa e
recreativa.

Técnico Superior — Fungdes consultivas, de estudo, plansamento,
pregramagéo, avallaglo ¢ aplicagdoe de métodos & processos de natureza
técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo, Elaboracio,
autonomamente ou em grupo, de pareceres e projectos, com diversos graus
de.complexidade, e execugdo de outras actividades de apoio geral ou
especializado nas dreas de actuagdo comuns, instrumentais € aperativas dos
Grgaos e servicos: Fungdes exercidas com responsabilidads e autonomia
técnica, ainda que com enguadramento superior qualificado; Reprasentagio
do 4rgéo ou servigo em assuntos da sua especialidade. tomando opedes de
indole técnica, snquadradas por directivas ou orientagdes superiores

Técnico Superior/Técnico Superior 8 3 “ 0 17

Fiscal Municipal — Fiscaliza & faz cumprir 0s regulamentos, posturas
municipais e demais dispositivos legals relativos a areas de ocupacio da via
publica, publicidade; transito, obras particulares, abertura e funcionamento de
estabelecimentes comerciais ou industriais, preservacdo do ambiente natural, . . e s

S = % Fiscal Municipal Especialista Principal
deposicac, remogdo, lransporte, tratamento e destino final dos residuos 1 0 0 0
solidos, publicos, domésticos e comerciais, preservagdo do patrimonio,
seguranga no trabalhe e fiscaliza¢do preventiva do terrtorio; presta
Informagdes sobre situagdes de facto com vista 4 instrug@o de processos
municipais nas areas da sua actuacdo especifica .

Coordenador Técnico — Fungoes de chefia técnica e administrativa numa =it
secgao por cujos resultados é responsavel, designadamente as relativas as : 1
areas de pessoal, contabilidade. expediente, patriménio e aprovisionamento, e s

oufras de apoio instrumental. Realizagio de actividades de programacio &
organizagao do trabaiho do pessoal gue coordena segundo orientagies &
directivas superiores. Execugéc de trabalhos de nalureza técnica e

administrativa de maior complexidade. Assegura a gestdo corrente das seus Assis. Tecnico/Coorden. Tecnica
servigos, equacionando a problematica do pessoal, designadaments em Chefe dos Servigos Administragao 9 2 o 0 1
termos de caréncia de recursos humanas, necessidades de formacdo e Escolar

alteragdes do posicionamente remuneratario nas respectivas categorias. Afere
ainda as nacessidades de meios materials indispensavels ao funcionamento
da secgdo; organiza os pracessoes referentes a sua area de competéncias,
informa-os, amite pareceres & minula o expediente; atende e esclarece os
trabalhadores; bem como pessoas do exterior sohre questdes especificas da
sua vertente de actuagdo; controla a assiduldade dos trabalhadores
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MAPA DE PESSOAL 2015 (Elaborado nos termos do Art.° 29 da Lei 35/2014 de 20 de junho)

Atribuigdo/Competéncias/Actividades CargoiCarreiraiCategoria Area de Formagao Académica efou Profissional OGcupados Vagos A criar A extinguir Total

Assistente Técnico - Desenvolve fungdes, que se enguadram em directivas
gerais de dingentss e chafias, de expediente, arquive, secretaria,
contabilidades-processamento, pessoal & aprovisionamente & economato,
tendo &m vista assegurar o funcionamenio dos érgdos incumbidos da
prestagdo de bens e servicos;executa predominantemente as seguintes
tarefas. assegura a transmissdo da comunicago entre os varios orgaos &
entre estes a os particulares; através de registo, redacgio, classificagio e
arquivo de expedients e cutras fermas de comunicagdo; assegura trabalhos
de processamento de texto; trata informaco, recolhendo e efectuando
tratamentos estatisticos elementares e elaborande mapas, quando-ou
utilizendo qualquer outra forma de transmisséo eficaz dos dados sxistentes!
recolhe, examina, confers e procede a escrituragdoe de dados relativos as
transaccdes financeiras & contabilisticas, podendo assegurar a movimentacao
de fundo de maneirg; recolne, examina e confere elementos constantes dos
processos. anotando faltas ou anomalias e providenciandeo pela sua correcgdo
e andamento, atraveés de oficios, informacdes ou notas, am conformidade com
a legislacdo existents: arganiza, calcula & desenvolve os processos relativos a
situacdo de pessoal e a aquisigao e ou manutengdo de material, aquipamenta,
instalacdes ou servigos; participa, quando for caso disso, em operacées ds
langamento.

Assistente Técnico/Assistente Técnico 85 3 [v] Q a8

Encarregade Operacional — Exerce fungdes de supervisjo ds um grupe ds,
na minimo, 10 operarias; & responsavel pela afectagio dos funcionarios que
supervisionam as diferentes obras em execugao, coordenando-os no exefcicio
das suas actividades, recebe dos responsaveis pelas equipas de trabalho as
requisigdes de material, assina-as & lava-as ao conhecimento do respsclive
superior hierdrquico, gue decidira em conformidade; relne-se periodicamente
com o seu superior hierarguico, ao qual da conhecirnento do andamenio das
obras & de quaisquer deficiéncias ou irregularidades, plansando com este o
trabalho a efectuar e recebendo deste as directrizes que devemn orientar o
trabalho; desloca-se 4s obras que |he s3o0 adstritas observando o seu
andamento e providenciando a resolugdo de qualquer problema; podera
eventualmente sugerir, quando para tal for selicitade, a contratacéo de méo-
de-obra especifica, bem como proceder  inventariacdo das faltas e eniradas
de servigo do pesscal e registar e calendarizar os pedides de férlas com wista
a assegurar o bom funicionamentoe das obras em execugio, participar e
descrever acidentes de trabalho e propor a nomeagdo de um responsdvel
para o substituir na sua auséncia.

Assistente O i |
ssistente Operacional/Encarregado 4 1 o 0 5
Operacional

Assistente Operacional — Fungées de natureza executiva, de cardcter
manual oU mecanice, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com
graus de complexidade variaveis; execucéo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos drgdos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico: responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela -
sua correcta utiizagdo, procedendo, quando necessério, & manutencdo e

reparagdo dos mesmos

i . B %
Assistente Operac!onaLAsswsteme 379 57 ¥} s} 438
Operacional

TOTAL 519 87 4 4 608

De acordo com o disposto no art.” 29° da Lei 35/2014 de 20 de junho, refere-se o seguinte: um lugar de Técnico Superior Arquitetura ¢ um lugar de Técnico Superior Economia ngo estdo ocupados em virtude dos
trabalhadores se encontrarem em comissdo de servico externo; um lugar de Tecnico Superior e um lugar de Assistente Tecnico néo estdo ocupados face & suspensao do exercicio de funcdes ao abrigo do disposto no n.® 1
do art? 3 do Estatuto dos Eleitos Locais; um lugar de Técnico Superior Relacdes Publicas ndo estd ocupado por o trabalhador estar em situagdo de mobilidade: trés lugares de Assistentes Operacionais ndo estio ocupados
em virtude dos trabalhadores se encontrarem de licenga sem remuneragdo. Os lugares respeitantes aos membros do Gabinete de Apoio & Presidéncia estdo contabilizados como "ocupadoes”, da seguinte forma: 1 Técnico
Superior; 1 Coordenador Técnico e 2 Assistentes Técnicos.
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