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P Cargo/Carreira/Categoria Arca de Formaglio A émica e/ou Profissi Ocupados Vagos A criar A extinguir Total

Chete de Divisdo Municipal dos
Servicos Urbanos
Chefe de Divisdo Municipal de
Estudos e Planeamento

haf Ivisdo Municipal b
Dirigentes - constante no art. 4.° do Decreto-Lel 93/2004 do 20 de Abnl, Chefs/da Dlvisho Municlpal de Gbras.

Particulares 2 2 be] o] 5
|alterado pelo Decreto-Lei 104/2006 de 07/06 Chefe de Divislio Municipal
Administrativa
Chefe de Divisio Municipal Educagdo
e Cultura

Cargos de Direglio Intermédia - Nos termos provistos no Regulamento de : ™

organizaghio dos sorvigos municipals Dirigente Intermédio 3.° grau 1 1 0 0 2
Arquitecto - Concepgdio o projecgdo de conjuntos urbanos, edificagdes, obras

publicas e objectos, prestando a devida assisténcia técnica ¢ orientagdo no

decurso da respectiva exocugio; ol ¢do de informagdes relativas a

p na daroa da respoctiva espoclalidade, incluindo o plancamento

urbanistico, bem como sobre a qualidade ¢ adequagdo de projectos para

liconciamento de obras de construgdo civil ou de outras operagdes

is . ) . 508 i
urbanisticas; colaboragdo na organizagdo de processos de candidatura a Técnico SuporiorTécnico Suparior Arquitectura > 3 o 0 5

financiamentos comunitarios, da administragho central ou outros,; colaboragio
na definiclo das propostas de estratégla, de metodologia ¢ de

! to para a3 intervengdos urbanisticas e arguitectonicas;
coordenagdo ¢ fiscalizagdo na execuglo de obras. Articula as suas
actividades com outros profissionais, nomeadamente nas areas do
planeamento do territorio, arquitectura palsagista, reabilitagdo social e urbana
o0 engenharia.

Engenharia Civil - Elaboragdo de Informagiio e pareceres de caracter técnico
sobre processos e viabilidade de construgdo; concopedo e realizagdo de
projectos de obras, tais como edificios, preparando, organizando e
superintendendo a sua construgdo manuten¢do e reparagio; concepgdio de
projectos de estrutura e fundagdes, escavagdio e contenglo periférica, redes
interiores de 4gua e de esgotos, rede de Incdndio e rede de gas; concepgido ¢
lanalise de projectos de arruamontos, drenagem de dguas pluviais ¢ de dguas
domesticas ¢ abastecimento de aguas relativos a operagdes de loteamentos
urbanos; estudo, so necessario, do terreno ¢ do lecal mais adequado para a
construgiio da obra; execugdo da calculos, assegurando a residéncla e a

ilidade da obra considerada, ¢ tende em atengdo facteres come a
natureza dos materiais de construgdo a utilizar, ¢ tendo em atengdo factores
como a natureza dos matariais de construgdo a utilizar, prossdes de agua, Técenico Superior/Técnico Supenor Engenharia Civil 5 3 0 0 8
rosisténcia aos vontos, a sismos ¢ mudangas de temperatura; preparagdio do
programa e coordenagdo das cperagdes a4 medida que os trabalhos
prosseguem; preparagho, organizagio ¢ superintendéncia dos trabalhos de
manutengdo e reparagdo de construgdes existentes:fiscalizagdo e direcgio
tacnica de obras; realizagdo de vistonas técnicas; colaboragdo e participagdo
em equipas multidisciplinares para elaboraglio de projectos para obras do
comploxa ou elevada importancia téenica ou economica; concopgdo o
realizagdo de planos de obras, estabelecendo estimativas de custo o
orgamentos, planos do trabalho ¢ especificagdes, indicando o tipo de
materiais, maquinas @ outros equipamentos necessarios; preparagio dos
olementos necessarios para langamente de empreitadas nomeadamente
elaboragdo do programa de concurso e cademo de encargos.
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MAPA DE PESSOAL 2016 (Elaborado nos termos do Art.® 29 da Lei 35/2014 de 20 de junho)

Atribuigio/Competéncias/Actividades Cargo/Carreira/Categoria Arca de Formagdo Académica elou Profissional Ocupados Vagos A criar A extinguir Total

Técnico Superior de Ambiente - Andlise, estudos o emissdos de pareceres
numa perspectiva SCOPI g grada nos assuntos que lhe
sho submetidos, para tratamento 4 luz das ciéncias do ambiento; elaboragio
de propostas fundamentadas de solugho de probloemas concretos na area
ambiental; preparagdo, elaboragio e acompanhamento de projectos
ambientais, designadamente campanhas de sensibllizagio ¢ educagic
ambiental; bem como medidas ¢ acgdes de monitorizaglo, controlo, gestio ¢
protecgdio ambiental, nomeadamente no &mbito de residuos sélides,

| ambientais, espagos verdes @ recursos hidricos. Participagio com
eventual coordenagio em equipas interdisciplinares compostas por técnicos
superiores ou outros, intervenglo no digdlego privilegiade com outres ramos do

‘osE:ial\dados para prossecuciio de objectivos com contetdo pluridisciplinar

Técnico Superior Portugués ¢ Francés - Exerce, com responsabilidade ¢
autonemia téenica, ainda que com enquadramento supenor qualificado,
fungdos consultivas, de estudo, plancamanto, programacdio, avaliagio e de
aplicaglio de métodos o processos de natureza técnica e ou clentifica
inerentes a resp: area de especializagio e formagdo académica, que Téenico Superior/Técnico Superior Licenciatura Portugués ¢ Francis 1 0 0 0 1
visam fundamentar ¢ preparar a decisio; elabora, autonomamente ou om
grupo, parecores @ projotos com di graus do complexidade ¢ oxecuta
outras actividades de apoio geral ou especializado nas dreas de actuagio
comuns, instrumantals ¢ operativas dos orglios @ sorvigos.

Técnico Suparnor/Técnico Superior Cidnecias do Ambiente 1 0 0 0 1

Téenico Superior de Biblioteca e Documentaglio — Conceber @ plancar
s0rvigos o sistemas de informagdo; estabelecer ¢ aplicar critérios de
organizagdo e funcionamento dos servigos; seleccionar, classificar e indexar
documentos sob a forma to?ctunl. sonora, visual ou outra, para o que necessita Licenciatura & Pés-Graduagdo: Curso de Espocializagdo am Cléncias
de desenvelver e adaptar sistemas do tratamento automatico ou manual, de i ais opgio Bibli oD Bo ol Licenciatira & P6s

d s especificas dos utilizadores; definir Técnico Superior/Técnico Superior 4 = ¥ o 0 1 0 0 1

e p 4 ! Graduagio em Ciéncias da Informagdo e da Documentagiio, Variante
procedimentos de recuperagho @ exploragio de informagdo; apoiar ¢ onentar
¢ Biblioteca & Documentagho

o utllizador dos servigos; promover acgdes de difusdo, a fim de tornar
acessiveis as fontes de informagdo primaria, secundania @ torclaria; coordenar
0 supervisionar 0s recursos humanos ¢ materiais necessarios as actividades a
dosenvolver o proceder 4 avaliaglo dos resultados.

Téenico Superior Comunicagio/Audiovisual - Dominio da captagio,
rogisto, tratamento e difusio das imagens, estruturado ao longo de trés fases:
pré-produgdo, produgdo ¢ pos-produglo dudio e video, conducentes &
|produgdo o realizagio audiovisuais, permitindo aprofundar saberes
ospecificos do cinema, da fotografia, da luz, dos multimédia, do som e do
video.

Técnico Superior/Tecnico Supenor Licenciatura Comunicagdo ¢ Audiovisual 1 Q 0 0 1
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MAPA DE PESSOAL 2016 (Elaborado nos termos do Art.° 29 da Lei 35/2014 de 20 de junho)

AtribuicioiCompeténcias/Actividades Cargo/Carreira/Categoria

Area de Formaglio Académica e/ou Prof | Ocupados Vagos A criar A extinguir Total

Técnico Superior de Design de Ambientes — Elaboragio de projectos do
intervengdo paisagistica, de ambientes urbanes e rurals, de design de
intenores ¢ estudos cromaticos para a gestdo de espagos culturais,
Colaboraglio em projectos de reutilizagio e reconversdo do patrimonio. Integral

i multi iplinares de izagdo, preservagiio, requalificagdo e Téenico Superior/Técnico Superior Licenciatura Design de Ambientes 1 [+] 0 [+]
valonzagdo ambiental e paisagistica de patrimonio natural @ edificado. Elabora
projoctos de parques Infantis tematicos ou recreatives, Elabora projectos de
Implantagio de mobilidrio @ equipamento urbano. Elabora projectos de
sinalctica e sistemas de comunicagio,

Técnico Superior de Servige Social = Colaboragdo na resolugdo de
problemas de adaptaglo e readaptagdo social dos individuos, grupos ou
comunidades, provecados por causas de ordem social, fisica ou psicologica,
através da mobilizagdo de recursos intemos @ externos, utilizando o estudo, a
interpretagdio o o diagnostico om relagdos profissionals, individualizadas, de
grupo ou de comunidade; estudo, conjuntamente com os individuos, das
solugdes possiveis do seu problema, tais como a descoberta do equipamento
social do que podem dispor, possibllidade de estabelecer contactos com
servicos soclais, obras de beneficéncia o empregadores,; colaboragio na
resolugdo dos seus problemas, fomentande uma decisdo responsavel; ajuda
0s Individuos a utilizar ¢ grupo a que pertencom para o Seu Propro.
desenvolvimento, orientande-0s para a roalizagdo de uma acgdo util &
socledade, pondo em execugdo programas que correspondom aos sous
interesses; auxilio das familias ou outros grupes a resolverem os seus
proprios problemas, tanto quante possivel através dos seus proprios meios, ¢
2 aproveitarom os beneficios que os diferentes servigos |hes oferecem;
tomada de consciéncia das necessidades gerais de uma comunidade
|participagio na criagdo do servigos proprios para os resclver, em colaboragdc
com as ontidades administralivas gque representam oS vanos grupos, do modo
a contribuir para a humanizagdo das estruturas ¢ dos quadros sociais;
realizagdo do de social e rouniées de elementos para
estudos Interdisciplinares; realizaglo de trabalhos de investigagiio, em ordem
a0 aperfeigoamento dos matodos e téenicas profissionals; aplicagdo de
procossos de actuagdo, tais como entrevistas, mobllizaglo dos recursos da
comunidade, prospocgio soclal, dinamizagio de potencialidades a nivel
indwidual, interpessoal o intergrupal.

Téenico Superior/Toenico Superior Assistonto Social 1 0 0 0 1

Médico Veterinario = Colaborar na execuglio das tarefas de Inspocglio higio-
sanitaria e controlo higle-sanitano das instalagées para alojamente de animais,
dos produtos de origem animal e dos estabelecimentos comerciais ou
industriais onde so abatam, preparem, produzam, transformem, fabriquem,
consarvem, armazenem ou comercializem animais ou produtos de onigem
animal e seus derivados; emitir parecer, nos termos da legislagdo vigente,
sobro as Instalagdes ¢ estabelecimentos referidos na alinea anterior; elaborar
o remeter, nos prazos fixados, a informagdo relativa ao movimento
nosonecronologico dos animais; notificar de Imediato as doengas de
declaragio obrigaténa e adeptar prontamente as medidas de profilaxia
determinadas pola auteridado sanitaria veterindria nacional sempre que sejam
detectados casos de doengas da cardcter opizodtice; emitlr gulas sanitarias de
triéinsito; participar nas campanhas de sancamento ou de profilaxia
determinadas pela autoridade sanitaria veterinana nacional do respectivo
municiplo; colaborar na realizagdo do recenseamento de animais, de
inquéntos de interesse pecudrio @ ou economico ¢ prestar informagdo tecnica
sobre abertura de novos ol 1tos de comerci ¢do, do pr 5
¢ de transformagdo de produtos de origem animal.

Téenico Suparior/Téenico Superior Medicina Vetennaria
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AtribuigiolC

mpeténcias/Actividad Cargo/Carreira/Categoria Area de Formagdo Académica efou Profissional Ocupados Vagos A criar A extinguir Total

Planecamento Regional e Urbano - Elabora estudos de planeamento
territorial, numa abordagem globalizante, tendo em atenglio o contaxto
espacial, soclal @ econémico; incrementa a investigagdo de situagdes com
gf:mn:::::zﬁi:;m‘;o::;l;:’::':_::::::;‘;‘: g’;“::ni‘:::: gstudo A8 Téenico Superior/Técnico Supenor Planeamento Regional e Urbano 3 0 o] 0 3
planeamento rural, etc. elabora estudes de plancamento a nivel urbane, numa
Optica integrada de planeamento regional @ com recurso a tecnologias
lapoladas em sistemas de informagdo geografica; cartografia e topografia,

Estudos Europeus /Relagées Internacionais - Avaliar, alaborar e coordenar
estudos @ projectos autarquicos submaetidos @ a submeter a programas
comunitarios de apolo; apolo na elaboragio de projoctos passiveis de apoio
financeiro @ no dmbito de programas nacionais e comunitarios; estabelecer

- - I i i - 4
f;r::::::; r::;n nc;rgg: ;‘;::Iaz:":::::;::“mr::":::::;;::o: E:I:’amﬁ:::z de Téenico Superior/Técnico Superior Estudos Eurcpous/Relagdes Internacionais 1 0 o] 0 1
participagio do municipio em organismos e reunides internacionais de
natureza politica, econémica e cultural; acompant do funcion o
de outras organizagdes a que 0 municipio ndo pertenga mas cuja actividade
tenha interesse.

Relagdes Publicas - Desenvolve fungdes de estudo e concepglic do
métodos e processos no dmbito da comunicagdo social, Executa com
autonomia e rospensabilidade a organizagio e proparagho da Informagéio
municipal destinada a divulgagdo, Informa superiormente a actividade
desenvolvida @ pode ser incumbido de supernntender na actividade do outros
profissionais na area da comunicagdo social. Planela, elabora, organiza ¢
controla acgdes de comunicagio para estabelecer, manter ¢ aperfei¢oar o
conhecimento mitue entre entidades ou grupos o © publico com que estes
estejam directa ou indirectamente relacionados; participa em acgdes de

pr LA ia de imprensa, acompanhamento o organizagho
do eventos culturais, nomeadamente, conferéncias, encontros de escritores ¢
feira do livro.

Toenico Superion/Teécnico Suporior Relagées Publicas 1 1 o] 0 2

Arqueologia ~ Inventariagdo e avaliagdo dos elementos do patrimonio
cultural, movel ou imével; ¢do nair tigagdo, estudo, organizagio,
conservagho e divulgaglio desses clementos; preparaglo ¢ coordenagdc de
servigos educativos para as visitas guiadas sobre a historia o patrimonio local;
realizagdo deo trabalhos arqueologicos e acompanhamento de obras com
Impacto no patriménio cultural

Téenico Superior/Técnico Superior Arqueologla 1 0 0 o] 1

Arquive — ES © aplicar crité de gestdo de documentos; avaliar @
organizar a documentagde de fundos publicos ¢ privados com interesse
administrativo, probatérie e cultural, tais como documentos textuals,
cartograficos, audiovisuals o legiveis por maquina, de acordo com sistomas de
classificagdo que define a partir do estude da instituicdo produtora da
documentagdo; erientar a elaboragdo de Instrumentos de descrigho da
documentagdo tals com guias, Inventarios, catalogos @ indices; apoiar o
utilizador, erlontando-o na pesquisa da registos @ documaontos apropriados;
promover acgdes de difusio, a fim de tornar acessivels as fontes, executar ou
dirigir os trabalhos tendo em vista a conservagho e o restauro de documentos;
coordenar ¢ supervisionar o pesseoal afecto a fungdio publica de apoio téenico
de arguivista.

Tecenico Superior/Técnico Superior Arquive 1 Q Q

< |
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Atribuicio/Competéncias/Actividades Cargoi/Carreira/Categoria

Area de Formagdo Académica elou Profissional Ocupados Vagos A criar A extinguir Total

JEr.'onomla - Estudo e andlise de dados econdmicos e elaboragdo de
previsdes, projoctos, peritagens ¢ auditonas em assuntos relativos 30s ramos
da cléncia economica; realizagdo de estudos, pesquisas ¢ levantamentos de
programas comunitanos; ir igagdo de dif Sp s das dind Teécnico Superior/Técnico Superior Economia, Gestdo e Finangas 1 1 0 0
oconomicas e elaboragdo de pregramas de intervengdio nesse dominio, da
Iniclativa municipal em articulagdio com outras entidades, reabilitaglio social @
urbana, e engenharia.

Consulter Juridico - Realiza estudos e outros trabalhos de natureza juridica
conducentes 4 definicdo e concretizagio das politicas do municipio; elabora
pareceres @ informagées sobre a Interpretagio o aplicagio da legislagho, bem
como nermas e regulamentos Internos; recolhe, trata e difunde legislagdo, Téenico Superior/Téenico Superior Direito 2 1 0
|urlsprudéncia, doutrina e outra Informagdo nocessaria ao servige om que o5t
Integrado; pode ser Incumbido de coordenar e supenintender na actividade de
outros profissionais e, bem assim, de acempanhar processos judicials,

Contabilidade — Assogura a escrituragdo dos registos de contabllidade
relacionados com a entrada e saida de fundos para diversas entidades
(operagdos de tesouraria); propara e fomece clementos Nece3sdnos ao Toenico SuperionTécnico Superior Gostlo Comercial ¢ Contabilidade 1 0 0 [¢] 1
controlo da execugho orgamental, e pela ¢ho de

|balancetes dianos de tesouraria. Elabora balancetes penodicos ¢ outras
informagdes contabilisticas.

Agro-Pecudria - Promove ¢ executa projectos de ajardinamento ¢ de
construgdo de espagos verdes; fiscaliza os trabalhos desde o cultivo de
plantas, preparagdo do terras, tratamento, tratamento fitossanitano ¢ outras
oporagdes culturais atd 4 modelagho de terenos; instalagdo de redes de
drenagem e rega o de equipamento desportivo @ rocreativo, executa trabalhes | Téenico Superior/Técnico Superior Engenharia Agraria e afins 1 Q Q [} 1
de correcgdo, classificagio @ uso de solos e outres, no ambito da sua
qualificagdo profissional; elabora pareceres na area dos 0spagos vardes;
procede a0 plancamento @ implementagio de Infra-estruturas a nivel de
instalagho, revitalizagio e manutengio daqueles espagos.

Topégrafo — Efectua levantamentos topograficos, tendo em vista a
olaboragdo de plantas, planos, cartas e mapas que se¢ destinam a preparagio
@ orientagio de trabalhos de engenharia ou para outros fins; efectua
levantamentos topograficos, apoiando-se normalmente em vértices
geodésicos oxistentes; determina rigorosamente a posigho relativa de pontos
notavels de determinada zona de superficie terrestre, cujas coordenadas ¢
cotas obtém por triangulagdo, tnlateracio, poligonagdo, intersecgdes directa e
inversa, nivelamento, processos graficos ou outros; regula e utiliza os
instrumentos de observagdio, tais como taquomaotros, teodolitos, niveis,
estadias, telurémetros, otc; procede a calculos sobre os elementos colhidos no
, procede a imp ¢do no terreno de pontos de referdncia para
determinadas construgdos, traga esbogos e desenhos e clabora relatérios das
opera¢bes efectuadas; pode dedicar-se, consoante a sua qualificagdo, a um
campo de topografia aplicada, como a hidrografia, a ductografia, a imbegrafia,
a minerologia ou aerodromografia, e ser designado em conformidade como
perito godmatra ou agrimensor,

Técnice Superior/Técnico Superior 1 0 0 4]

Mod.104/5GQ.00 @
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MAPA DE PESSOAL 2016 (Elaborado nos termos do Art.° 29 da Lei 35/2014 de 20 de junho)

Atribuicio/Competéncias/Actividades Cargo/Carreira/Categoria Area de Formaglio A el/ou Profissional Ocupados Vagos A criar A extinguir Total

|Especialista de Informética — Conceber e desenvolver a arguitectura @
Jacompanhar a implementagdo dos sistemas e tecnologias de informagdo,
assegurando a sua gostio ¢ continuada adequagic aos objectivos do
Jorganizagdo; definir os padrdes de qualidade ¢ avalia os Impactes,
organizacional e tecnologico, dos sistemas de informagdo garantindo a
normalizagdo e fiabllidade da infermagdo; organizar e manter disponivels os
rocursos informacionais, normalizar os medelos de dados e estruturar os
conteudos o fluxos informacionais da organizagio e definir as normas de Especialista de Informatica/Grau 2 icTommitica 1 0 0 0 1
acesso e nivels de confidencialidade da informagde; definir e desenvolver as Nivel 1

madidas necossanas a seguranga ¢ Integridade da informagdo e especificar
as normas de salvaguarda o de recuperagio da informagdio; realizar os
estudos de suporte as decisdes de implementagie de procassos o sistomas
informaticos @ & especificagio e contratagdo de tecnologias e comunicagdo
(TIC) ¢ de ompresas de prostagdo de servigos de informatica; colaborar na
divulgagio de normas de utilizagio e promover a formagdic e © apoio a
utilizadores sobre os sistemas de informagéo instalados ou projectados.

Téenico Superior de Museus — Organiza, avalia ¢ conserva om musou,
colocgdes do obras do arte, objoctos de caracter histérico, cientifico, técnico
ou outros; Orienta ou realiza trabalhos de investigagdo nesses dominios;
Coordena a actividade dos varios departamentos do museu; Classifica o
expde o acerve do musey; Divulga as colecgdes através do diverses
processos de divuigagdo, nomeadamente promogdo de exposicdes,
elaboragdio de catalogos; Organiza o intercambio do musou com a
lcomunidade, com outras instituicdes congéneres e com particulares; Por
vezoes guia visitas de estudo e faz conferéncias sobre as colecgdos existontes
no museu.

Técnico Superor/Técnico Superior Formagdo em Museologia 1 Q 0 0 1

|Engenheiro Florestal — Possui os conhecimentos cientificos © técnicos
indispansavelis para conservar, cultivar e gerir as florestas ¢ os recursos a elas
associados, considerados na sua multifuncionalidade e de acordo com os
principios do desenvolvimento sustentavel, para atingir objectivos,
necessidades o valores assumidos pela Sociedade no que concerne 4s Tecnico Suporior/Técnico Supeno Engenharia Florestal 1 0 0 0
florestas. As suas actividades abrangem o projecto, a direcgdio téenica, a
gestdo, o planeamento, a avaliagdo, a formagdo profissional, a consultoria, o
onsino @ a investigagho nas diversas dreas da instalagho, regeneragio o
gestdo das florestas e do arveredo urbano, @ recursos naturals.

-
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MAPA DE PESSOAL 2016 (Elaborado nos termos do Art.® 29 da Lei 35/2014 de 20 de junho)

Atribuicio/Competéncias/Actividades Cargo/Carreira/Categoria Arca de Formagho Académica elou Profissional Ocupados Vagos A criar A extinguir Total

Engenheiro do Ambiente ¢ Recursos Rurais - [dentifica e sistematiza os
concoitos de ambiente ¢ do recursos naturais. Identifica e descrove os
diversos instrumentos politicos de regulagdo ambiental. Conhece os principais
msﬁrumon!c.'. pasa avaliagho e bens e dikios ambiam:fis. 8 gona Zac Técnico Superior/Téenico Superio Engeonhana do Ambiente @ Recursos Rurals 1 1 0 0 Z
ser utilizados nos p de de decisdo. Discute a forma

como sdo aplicados os conceitos aos casos particulares de conservagdo,
poluigiio @ exploragho do recursos naturais, Relaciona a tomada de decisdos
com diferentes pontos de vista sobre o desenvolvimento sustentavel,

Técnico Superior - Fungdes consultivas, de estudo, planeamento,
programagdo, avaliagdo e aplicagio de métodos @ processos de natureza
tocnica @ ou ciontlfica, quo fundamentam ¢ preparam a docisdo; Elaboragio,
autonomamente ou em grupo, de pareceres @ projectos, com diversos graus
de complexidade, ¢ execuglo de outras actividades de apele geral ou
espocializado nas areas de actuagiio comuns, Instrumentais ¢ operativas dos
orgaos e sorvigos; Fungdes oxercidas com respensabliidade e autonomia
téenica, ainda que com enquadramento superior qualificade; Representagio
do Orgdo ou Servigo om assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de
indole técnica, enquadradas por directivas ou onentagdes superiores.

Técnico Superior/Técnico Superior 8 9 0 0

Fiscal Municipal - Fiscaliza e faz cumprir 0s regulamentos, posturas
municipais e demais dispositives legais relativos a areas de ocupagio da via
publica, publicidade, trdnsito, obras particulares, abertura @ funcionamento de
osmbglacimunto: comercials ou industrials, prosorva;blo de ambiente natural, Fiseal Municlpal Especialista Principal
deposiglio, remogdo, transporte, tratamento e destino final dos residuos 1 Q
solidos, publicos, domosticos e comerciais, presarvagio do patrimoénio,
seguranga no trabalho e fiscalizago preventiva do territorio; presta
informagdes sobro situagdes de facto com vista a instrugiio de processos
municipais nas dreas da sua actuagdo especifica

Coordenador Técnico — Fungdes de chefia técnica o administrativa numa
secgdo por cujos resultados ¢ responsavel, designadamente as relativas as
areas de pessoal, contabilidade, expedientoe, patimoénio e aprovisionamento, ¢
outras de apole instrumental. Realizagdio deo actividades de programagdio o
organizaglo do trabalho de pesseal que coordena segundo orientagdes e
directivas superiores. Execugdo de trabalhos de natureza técnica @
administrativa de maior complexidade. Assegura a gestio comente dos seus ssis. Teenico/Coorden, Técnico
servigos, equacionando a prot do possoal, designad te om Chefe dos Servigos Administragdo 9 2 0 ] 11
termos de cardneia do recursos humanos, necessidades de formagdo e Escolar
alteragSes do posicionamento remuneratorio nas respectivas categonas. Afere
ainda as necessidades de meios materiais indispensaveis ao funcionamento
da secgdio; organiza os processos referentes 4 sua area de competéncias,
informa-os, emite p: o minuta o expodiente; atende ¢ escl os
trabalhadores, bem como pessoas do exterior sabre questdes especificas da
sua vertente de actuagdo; controla a assiduidade dos trabalhadores.
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MAPA DE PESSOAL 2016 (Elaborado nos termos do Art.° 29 da Lei 35/2014 de 20 de junho)

Atribuigio/Competéncias/Actividades CargoiCarreira/Categoria Area de Formagio Académica e/ou Profissional Ocupados Vagos A criar A extinguir Total

Assistente Técnico ~ Desonvelve fungdes, quo se enquadram em directivas
gerais de dirigentos e chefias, de expodiente, arquive, socretaria,
contabilidade-processamento, pessoal ¢ aprovisionamento @ economato,
tondo om vista assegurar o funcionamento dos érglos incumbidos da
prestacdo de bens e servigos;executa predominantemente as seguintes
tarefas: assegura a transmissdo da comunicagdo entre o vanos orglos ¢
lentre estes ¢ os particulares, através do registo, redacgdo, classificagio ¢
arquivo de expediente o outras formas de comunicagdio; assegura trabalhos
de processamento de texto; trata informagdo, recolhendo ¢ efectuando
tratamentos estatisticos elementares ¢ elaberando mapas, quando ou . .

utilizando qualquer cutra forma de transmissdo eficaz go.-. dc:l:dor. existentes: Assistanto Técnico/Assistonte Téenico % 4 1 0 s
recolho, examina, confere o procede & escnturagic de dados rolatives as
transacgdes financeiras e contabilisticas, podendo assegurar a movimentagio
do fundo de maneire; recolhe, examina e confere elementos constantes dos
processos, anctando faltas ou anomalias @ providenciando pela sua correcgdo
@ andamento, através do oficios, informagdes ou notas, em conformidade com
a legislagdo existente; organiza, calcula e desenvolve os processos relativos a
situagdio de pessoal e 4 aquisicdo e ou manutengio de material, equipamento,
instalagdes ou servigos; participa, quando for case disso, em operagdes de
langamento,

Encarregado Operacional = Exerce fun¢des de supervisio de um grupo de,
no minimo, 10 operarias; & responsavel pela afectaglo dos funcionarios quo
supervisionam as diferentes obras em execugdo, coordenando-0s no exercicio
das suas actividades; recobo dos responsavels pelas equipas do trabalho as
requisigdes de materlal, assina-as @ leva-as ao conhecimanto do raspective
supaerior hierarquico, que docidira em conformidade; roune-so periodicamente
com o seu superior hierdrquico, ao qual da conhecimento do andamento das
obras ¢ do qualsquer deficiéncias ou irregularidades, plancando com este o
trabalho a efectuar e r bendo deste as izes que devem orientar o
trabalhe; desleca-se as obras que Ihe sdo adstritas observando o seu
andamento ¢ providenciando a resolugio de qualquer problema; poderd
oventy Tte sugerir, para tal for soli acor ¢do de mio-
de-obra especifica, bem como proceder 3 inventana¢do das faltas ¢ ontradas
de servigo do pessoal ¢ registar ¢ calendarizar os pedidos de férias com vista
a assegurar o bom funcionamento das obras em execugdo, participar ¢
descrever acidentes de trabalho e proper a nomeagdo de um responsavel
para o substituir na sua ausdncia,

Assistente Operacional/Encarregado
g 4 1 1 0 6
Opeoracional

Assistente Operacional - Fungées de naturoza executiva, de cardcter
manual ou mecanico, nnquadradau em directivas gerais bom definidas e com

graus de complexi ¢do de tarofas de apoic elementares, et - -
indispensaveis ao funclonamemo dos orgdos ¢ servigos, podendo comportar PR, gg::!::::msiswme 366 70 0 0 436 F __—
forgo fisico; resp palos I tos sob sua guarda o pola

sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, 8 manutengdo ¢
roparagho dos mesmos.

TOTAL 506 100 2 ) /(

[ s [ w0 1T =z | 0 [ eos

De acordo com o disposto no art.° 29° da Lei 35/2014 de 20 de junho, refere-se o seguinte: um lugar de Técnico Superior Arquitetura e um lugar de Técnico Superior Economia estdo "vagos” em virtude dos trabalhadores se
encontrarem em comissdo de servigo externo. Um lugar de Técnico Superior e um lugar de Assistente Técnico estdo "vagos” face 4 suspensdo do exercicio de fungdes ao abrigo do disposto ne n.° 1 do art.® 3 do Estatuto
dos Eleitos Locais. Quatro lugares de Assistentes Operacionais e um de Assistente Técnico est3o "vagos” em virtude dos trabalhadores se encontrarem de licenga sem remuneragdo. Os lugares respeitantes aos membros
do Gabinete de Apoio a Presidéncia estdo contabilizados como "ocupados”, da seguinte forma: 1 Técnico Superior; 1 Coordenador Técnico e 2 Assistentes Técnicos. Pessoal em regime de substituicio: um Técnico Superior
(lugar "ocupado”) a exercer fungdes de Dirigente Intermédio de 3° grau. Pessoal em mobilidade: dois Assistentes Operacionais (lugar "ocupado”) a exercer fungdes de Encarregado Operacional e sete Assistentes Técnicos
(lugar "ocupado”) a exercer fungdes de Técnico Superior,
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