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Chefe de Divis@a Municipal das Servigos
Urbanos
Chefe da Divisao Municipal de Estudos e
Pizneamanto
Chefe de Divisgio Municipal de Qpras
Particulares
Chefe da Divisda Municipal Administrativa

Dirigentes « constante no art. 4.° do Dacreto-Lei §3/2004 de 20 de Abril, Chefe dg Divisdo Municipal Educagdo & Culture
|alterado pelo Decredo-Lei 104/2008 de O7/06 5 0 o 0

()

Arquitecto - Concepghio o projacede de conjuntos urbanos, edificacies, abras
pubticas e objectos, prestando & devida assisténcia técnica e orientagdo ne
decurso da respectiva execugdo; slaborégdo de informagdes refativas a
processos na érsa da respactiva espacialidade, inchindo o planeamentc
urbanistice, bem como sobre a qualidade ¢ adequago de projectos para
Heenclamento de obras de consirugao civil ou de outras operagiies urbanisticas;
colaboragho na organizagdo de progessos de candidatura & financiamentas
somunitarios, da administragio central ou auirss; colaboragho na definigdo das
propostas de eslratégia, de metodolegia e de desenvolvimento para as
intervengdas urbanisticas ¢ arguitectanicas; coordenagdo ¢ fiscalizagde na

execugdo de obras. Articuda as suas aclividades com aufros profi
nomeadaments nas dress de plansamento do territério, arquiteciura patsagista,
reabllitacis social 2 urbana e engecharia, TFécnico SupersrTécnica Superior Arguiteciura 2 0 1 ¢ 3

Engenharia Sivil - Elaboragdo de Informagée e paraceres de cardcter tésnice
sobre processes € viabilidade de construgho; concepgan e realizagdo e
prajectos de obvas, tais como ediffcios. preparando, organizando &
superintendendo a sua construgdo manutencio e raparagdo; concepgdo de
projecios de sstrutura ¢ fundagtes, escavaglo e contencdo periférica, redes
interigres de dgua e de esgolos, rede de ingéndic e rede da gas; conceprdo e
anglise e projectos de arruamenios, drenagem de dguas pluvials @ de dguas
domesticas e abastetiment de 4gues relativos & oparages de loteamentos
rbanos; estudo, se necessério, duterrana e do local mais adequads para a
consirugdo da obra; execucde de cafculos, agsagurando & residéncia e a
gstabiidade da obra considerada, e tendo em atengho factores como a natureza
dos matariais de construgde a utilizar, e tendo sm atengdo factores como a
naturers dos maleriais de construclo a uilizar, pressdes de dgua, resistancia
aps venlos, d $1smos & mudangas da temperaturs; preparagéo do programa e
caordenagdo das operagdes 4 medida qua os trabalhos prossequam;
preparagdo, organizagio e supert ia dos trabalhos de manulengdo @
reparacéo de construgdes existentes;fiscalizago e direcgdo técnica de obras;
reglizagao de vistorias técnicas; calaboragio a participagdc em equipas
muttidlsciplinaras para elaboragdo de projectos para cbras de complexa ou
elavads impoertancia tenica ou acondmica; concepgdo e realizago de plancs
de obras, estabelecendo estimativas da custe e orgamantos, pianes de trabaiho
2 especificagbes, indicands o tipo de materiais, maguinas e outres
eguipamentos necessarios; preparacdo dos elementos necessarios para
langamento de ampreitadas nomeadamente alaboragia du programa de
Coneurso o caderna de encargos. Técnico SuperiorT écnicn Superior Engenharia Civit 8 o a ) i 8
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Técnice Superior de Ambiente - Andlise, sstudos ¢ ermissées de pareceres
numa perspectiva macroscépica sistematica integrada nos assuntos que the sio
submetidos, para ratamento & luz das ciéncias do ambisnie; sleboragas de
proposias fundementadas de solugfo de problemas cancretes na drea
ambientai; preparagdo, elaboragdo e acompanhamenta de projectos amibientals,
casignadaments campanhas de sensibifizagio e educagio ambiental; bem
come medidas e acgles de moniterizaglo, controle, gastio e proteccio
ambiantal, nomeadaments ne dmbito de residuos sdlidos, indicadores
ambientals, aspagos verdes  racursos hidrices. Participagio com eventual
coordenagdo em equipas interdisciptinaras composias por téchices supsriores
ou outros; intervangde no didloga privileglade com outros ramos de

fespecialidadas para prossecucde de obiectivas com contaddo pluridisciplinar,

Técnice SuperiorTecnico Supsrior

Cigncias do Ambiants

Técnico Superior de Satde Ambiental - Desenvolvimento de actividadas de
identificagdo, caracterizagdo @ redugdo de factores de risca para & salde
originades ne ambiente, parliclpagio no planeamento de acgles de salde
ambientsl e em acgdes de educagdy pars & sadde em grupos especificos da
cemunidage, bem como desenvelvimento de acgfes de controle e vigitdncia
sanitdria de sistemas, estruturas o actividadas com Interacgfio no ambiente, no

ambito da legistagéio sobre Hpiene g salide ambiantat,

Técnico Superior Técnicn Superiar

Téeniso Superior Portuguésiinglés — Assoclativismo Sociocultural —
Abordar a tematica das politicas de desenvolvimanto, conjecturar o inter-
relacicnamento de espagos & lempos $oCials que 52 conjugam com uma
verdadeira politlca culiural focal. Desenvaolver a cultura enguanto acgdo
astratégice no quadro de uma intervengdo de tripla dimensao: social, cultural e

gducativa, nos processos desenvolvidos pela autarquia,

Sadds Ambiantat

Tecnice Superior/Téenico Superior

Técnice Suparior de Biblioteca @ Documentagéo — Conceber e planear
servigos a sistemas de infarmacdc; estabelecer @ aplicar critérios de
organizagio o funcionamento dos servigos; sefeccionar, classificar e indexar
documentos sob & forma textual, sonora, visual ou oulrs. para ¢ gus necessita
de desanvolver o adaptar sislemas de fratamente automatico ou manual, de
acordo cam as nacessidades especilficas dos utilizadores; definir procadimentos
de recuperagdo e exploragdo de informagao; apoiar e ordentar o utllizador das
servigos: promover acgdes de difusdo, a fim de tornar acessiveis as fontes de
informag&o primaria, secunddria e tercidria; coordenar ¢ suparvisionar as
rECULSCS NUMANDS 8 materiais nacessarios 4s aclividades & desenvolver e

progeder 4 avaliacio dos resultados

ticenciaiura Portugués/Inglés/Associativisme socioculturat

Tacnico Superior/Técnic Superior

Técnice Superior ComunicagielAudiovisuzl — Dominio da captagdo, registo,
tratamenta 8 difusdo das imagens. estruturado o longoe de trés fases: pré-
produgdo, produgio ¢ pds-producio dudio e video, conducentes & producan e
freslizacio audiovisuais, permitindo aprofundar saberes espacificos da cinema,
[da fotografia, da luz, dos multimadia, do som e do vidso

Licenciatura e Pos-Graduacdo: Curso de Especializagde em Giénclas
documentais opgéo Biblioleca s Documentagdo au Licenciatura e Pds-
Graduagio em Ciéncias da Informagso e da Documantacie, Variante

Blbliotaca e Documeniacio

Técnico Superiar/Técaico Superior

MUNICIPIO BE PONTE DE LIMA
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Técnico Superior de Design de Ambientes - Elaboragio de projecios de
infervengéo paisagistica, de ambientes urbanos e rurais, de design de inferiores
8 astudes crométicos para a gestio de espagos culturals, Colaboragdo em
projactos de reutilizacio e racenversdo deo patriménio. Integrs equipas
multidisciplinares de ceracterizacdo, preservagio, requalificagdo e valorizagao
ambiental & paisagistica de patriménio natural e edificado. Flabara projectos de
parques infantis tematicos au recreativos. Elabora projectes de implantagdo de
mobilidrio e equipaments urbano, Elabora projecios de sinatética a sistemas de

comunicacio, Tanico SuperigtiTécnicn Superior Licenciatura Design de Ambientes g o} 1 0 1

Técnico Superier de Servigo Social - Colaboragho na resalugdo de problamas
de adaptaglo & readaptagio social dos individuos, grupos ou comunidades,
provocados por causas de ordem social, fisica ou psicoldgica, através da
mobilizagdo de recurses intermos @ exlermas, utilizande o estudo, a interpretagéo
@ a dizgndstico em relagdes profissionais, individualizadas, de grupo ou de
comunidade; estudo, canjuntamenta com os individuas, das solugBes possivels
do seu problema, tais como a descoberta do equipamento social de gue podemn
dispor, pussibilidade de estabelacer contactos com serviges sociais, abras de
beneficancia e empregadores; celaboragie na resolugao dos seus prablemas,
fomentando uma decisde responsdvel; ajuda os individuss a utilizar o grupo a
Que pertencem para o seu préprio. desenvolvimento, orientandoe-os para @
realizacio de uma acgdo (il 4 socladads, pendo em exscusiic programas que
correspondemn dos seus interesses; auxdlio das familias ou outros grupos a
resolveram os seus propries probiemas, tante quanto possivel através dos seus
préprios melos, ® 2 aproveitarem os bensficios que os diferentes servigos lhes
ofarecem; tornada de consciéncia das necessidades gerais de uma comunidade
e participagie na criacdc de servigos proprios para os resolver, em colaboragée
com as antidades administrativas que representam as varios grupos, do modo &
contribuir para a humanizacdo das astruturas e dos gquadres socials; realizagho
de astudos de cardcter social e reuniées de elementos para astudos
interdisciplinares; realizagay de trabathos da investigacde, em ordem ao
aperfeigoamanto dos métodos e HBonicas profissionals; aplicagho de processos
de actuagdo, tals como entrevistas, mobilizacao dus recurses da comunidade,
prospaccas social, dnamizagio de potencialidades a nivel individual,
interpessoat @ inlergrupal. Técnico SuperionTécnico Superior Assistente Social 1 a ] a

Médico Veteringrio ~ Cofaborar na execugdo das tarefas de inspacgdo higie-
sanitéria e controlo higio-sanitario das inslalagdes para atojamento de animais,
dos produtos de origem animal e dos estabefecimentos comercials ou industrials
onde se apatam, praparem, produzam, transformen, fabriquam, canservem,
armazenem oy comercializem rnimais oy produtes de origem animal & seus
derivades; emitir parecer, nos termos da legislagéo vigente, sobre as
instalacdes e estabelecimentos raferidos na alfnea anterior; elaborar @ remater,
nos prazos fixados, a infarmagdo relative ac movimento nosonecroneldgico dos
animais; notificar de imediato as doengas de declaragio obrigatdnia & adoplar
prontamenta as medidas de profilaxia determinadas pela autoridade sanitaria
veleringria nacional sempre que sejam detectadas casos de doencas de
cargeter apizodtico, emitir guias sanitarias de Fransito; participar nas tampanhas
da szneamento ou de profilaxia determinadas pela autoridade sanitéria
veterindria nacional do respectivo municipio; cotaborar na realizagio do
recenseamento de animais, de Inquéritos de interesse pecudria & ou econdmice
8 prastar informagdo técnica sabre aberura de novos estabelecimentos de
comercializagho, de preparagio e de transfarmacioe de produtes de origem
{animal. Técnico SuperiorTécnicn Superior Medicing Velerindria 1 9 g it)
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Planeamento Regionat e Urbano ~ Elabora estudos de planeamente territariat,
numa ahordagem giobalizante, tando em ateng8o o contexto espasial, social &
scondmico; incrementa a investigago de situagdes com importante impacio
territorial & ambiental, incluinde temas come o estude de aglomerados urbanes,
a anélise de infra-esiruturas de transporie, o planeamento rural, efc. efabara

tudes de planeamenta a alvat urbane, puma dptica integrada de planeamento
ragional & com recurso a tecnologias apaiadas em sistemas de informagio

geografica; certografia e fopografia. Tacnico SBuperigr/Técnico Superior Pianeamento Regional g Urbana 3 0 ol 0 3

Estudes Europeus /Relagdes Internacionais - Avaliar, elaberar e coardenar
asiudos ¢ projactos aulérquicos submetidos a a submeter a programas
fcamunitarios de apoio; apoic na slaboragdo de projectos passiveis de apaic
financeiro & na &mbits de programas nacionais e comunitarias; estabelecer
coatactos cam organismes intermacionais relacionados com a promogdo de
investimentos no Concelho; acompanhamento dos processos ralativos &
participagio do municipio erm organismos & reunides intemacionais de nalureza
politica, econdmica o cultural; acempanhamanto do funcionameanto de outras
crganizagdes & que v municiple ndo pertange mas cuja actividade tenha

jinteressy. Técnico SupsrionTécnics Superior Estudas Euraneus/Relacies |nternacionals 3 g 0 0 i
Ralag Piblicas - Desenvolve fungBes de estudo 8 toncepgan de mélodos &

processos no ambito da comunicaglo social, Executa com autonomia a
responsabilidade a organizagdo e preparagdc da informagio municipal
destinada a diviigagaa. Informa superiarmante a actividade desenvolvida o
node sef Flmbide de suparintender na actividade de outros profissionais na
4rea da comunicagio social. Planeia, efabora, organiza e controa acgbes de
comunicagao para estabelecer, manler @ aparfelgoar ¢ conhecirnenta mituo
entre entidadas ou grupos & o piblico com que estes estejam diracta ou
indirectamente relacionades; participa em acgées de caracter profscolar.
Assessoriz de imprensa, acompanhamente e arganizacie de evenios culiurais,
nomeadaments, conferdncias, encontras de escrifores e feira do livea, Jéenica Suparior/Tacnics Superior Relagdas Publivas 2 "] 5] e} 2

Arqueclogia - inventariagdo e avaliagio dos elementos do patriménio cultural,
méval ou iméved; colahoraglo na vestigagde, estude, organizagda,
conservagdo e divulgacdo desses elementos: preparaglio & coordenagia de
sorvicns sducetives para as visitas guladas solre a hisidria ¢ patrimeénio lacal;
raalizagdo da trabalhos arguontogicos 2 acompanharrento de chras com
timgacm ne patriménio cultural Técnico SupariodTécnico Suparior Arquactogia 1 ) 4] 0

Arguive ~ Estabelecer & aplicar critérios de gestda de documentas; avaliare
organizar a documentagio de fundos plblicos s privadas com interesse
administrativo, probatdrio e cultural, t2is como dogumantos textuais,
cartografices, audiovisuals e feglivels por maquina. de acordo com sistemas da
classificacdo que define a partir do estudo da instifuiglo produtora da
documentacie; erisntar a elabaragio de instrumentos de descricis da
docurmantagdo tais com guias, inventdrios, catdlagos e indices: apoiar ¢
witizador, orientando-o na pesquisa de registas e documentos apropriados;
promaver acgdes de difusdo, a firm de lornar acessiveis as fontes; executar ou
dirigir os trabathas tendo em vista a conservaglo ¢ o restauro de documentos;
coordenar @ supervisionar o pessoal afect & funcde poblica de apeio técnico de

argulvista, Téenice SuperiorTécnico Superior Afquive 1 ] a Q
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Economiz — Estudo e andlise de dados econdmicos e elabaragéio de previsdes,
projectos, peritagens e auditorias em assuntos relativos ags ramos da ciéncia
economica; realizasio de estudes, pesquisas e levantamentos tle programas
comunitérios; investigagdo de diferentes aspectos das dindmicas esondmicas &
elaboragda de programas de intarvencéo nesse dominio, da iniciativa municipal

a1 adkculagéo cor owtras enfldaces, reahilitagéo social @ urhana, @ anganharia Tacnico SuEeriorITéancn Sugerior Economia, Gestio & Finangas z a 1] 4] 2

Caonsultor Juridico —~ Realiza estudes o aufros trabathos de natureza juridies
conducentss 4 definicdo e concretizacde das polificas do municipio; elabora
paraceres 9 Informacdes sobre a interpratagio @ aplicacdo da legislagda, bam
como normas e regulamentos internes; racolhs, frata e difunde legislagio,
jurisprud@ncia, doufrina 8 oulfra informagfio necessdrla a0 servigt em que estd
integrado; pode ser incumbide de coordenar e superintander ns actividade de

ouiras profissionaie . bem assim, de acampanhar processos judiciais, Técnico SuperiorTécnico Superior Direito 3 il G g 3

Contabilidade ~ Assegura & escriluragde dos regisios de contabilidade
relacionados com a entrada e saida de fundas para diversas entidades
{operacies de tesouraria); prepara e fornece elementos necessérios ao controla
e axecugle grgameantal, nomeadamsnie peia verificacdo de balancetas didrios
de tesouraria. Elabora balancetes pericdicas e outras informagdes
contabilisticas. Téenico SuperinaTacnico Supariar Gestio Comargial e Contabilidade 1 0 1 9 2

Agro-Pecusiria ~ Promove a sxecuta projectos de ajardinamento e de
cunstrugdio de sspacos verdes; fiscaliza os trabafhos desds o cultivo de plantas,
preparagao de tarras, tratamento, tratamento fitossanitario ¢ outras operagbes
culturais alé 4 modelagdo de terrenos; instafagdo da redes de drenagem € rega
e de equipaments despartive @ recreativo; exacuta rabalhos de correcgde,
classificagdo e uso de solos @ oulros, no Ambite da sta qualificagdo profissional;
elabora pareceres na drea dos espagos verdes,; proceds ac plangamento e
implementagdo de infra-esiruturas a nivel de instalagio, revitalizagdo
manutengdc dagueles espagos. Técnico SuperiorTécnics Superior Engenharia Agraria & afins 1] Q 2 Q i

Topdgrate - Efectua lavaniamantos topogréficos, tendo em vista a elaboragdo
de plantas, planos, cartas @ mapas gue se destinam & preparagdo e orientagéo
da trabathos de engenharta ou para sutras fins; efectua fevantamentos
wpograficos, apeiande-se normalmenta em vértices gaodésicos existentes;
determing rigerosamente & posicho relativa de pontos notéveis de determinada
zona de superficie {amestre, cujas coordenadas & cotas shidm por iriangulagio,
trilateragdo, poliganagdo, intersecgdes directa e inversa, nivelamento, processos
graficos ou outros; regula e utiliza us instrumentos de abservagao, tais come
tagudmelros, teodolitos, nivels, estadias, telurdmetres, ets; procede a cdicufos
sobre o8 elementos colhides no campo; proceds 3 implantagho no tarrana de
pontes de referdncia para determinadas construgdas, traga esbogos e desenhos
& slabora relatdrics das operagies efectuaday; pode dedicar-se, conscante 2
sua qualificago, a um campe de fopografia aplicads, come & hidrografia, a
ductografia, a imbegrafia, a minerolegia ou asradromografia, e ser designada
em conformidade come perto geémetra ou agrimensor, Técnico Superiar/Técnico Superior
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Especialista de Informatica — Conceber e desanvalver 3 arquitectura e
acompanhar 2 implementacdo dos sistemnas e facnoiogias de informagde,
assegurando & sua gestdo e continuada adequacdo aos objectives de
organizagice; definir s padrdes de gualidade e avalia os impactes,
organizacional e tecnelégico, dos sisternas de infermagéo garantinda a
normalizacac e fiabifidade da informagdo; arganizar @ manter disponiveis o5
recursos informacionais, nermalzar os modeles de dados e estruturar os
contetidos & fluxos informacionais da organizacie & dafinir as normas de acesso
g niveis da confidencialidade da informagie; definir & desenvelver as medidas
necessarias 4 seguranga e integridade da informacdo e especificar as nonmnas
de salvaguarda e de recuperagdo da informagéo, realizar os estudos de suporte
as decisbes de implementacfio de processos e sistemas informaticos e &
aspecificacdo e contratacao de tecnatogias e comunicacdo {TIC) e de empresas
de prestagde de servigos da informatica; colaborar na divulgagéo de normas de
ulilizagio 8 promover a formagde ¢ ¢ apolo a ulifizadores sobre os sistemas de | Técnice SuperionTécnico Superio/Grau 2 Nivel
finformacée instalados ou projectados. il Informak 1 g ] a 1

S

l

Técnico Superior de Museus - Organiza, avalia e conserva em museu,
colecgBes de obras de arts, objectos de cardcter histérics, clentifico, técnico ou
nutros; Orienta ou realiza trabathes da Investigagdeo nesses dominios; Coordena
a aclividade dos vérios departamentos do museu; Classifica & expde o acerve
do museu: Divuiga as colecgdes através de diversos processos de divulgagho,
nomeadamente promogao de exposigdes, elabaragie da catdlogos; Organiza o
intarcambio do musey tom a comunidade, com outras instituighes congéneras e
com particulares; Por vezes guia visitas de estudo & faz conferéncias sobre as

coleccdes existentes no museu. Técnico SuperiorTécnico Superior Formagio em Museolugia 1 0 3} 0 i

Gedgrafo - Estuda fendmenos fisicas & humanos do temtdrio no que respeita
23 suas distribuigbes espaciais o InterigagBes &s escalas local, regional e
nacional Efectua estudos sobre o ambiente natural, o povoamento, as
aclividades dos grupos humanos e os aquipamentos sociais nas suss relagdes
mdtuas, fazende observagies directas ou interpretando e aplicande resullados
obiidos por ciéncias conexas; Efectua estudes em diverses dominios,
romeadamente localizag@o e distribuicdo espacial de infra-estruturas,
populacéo, actividades e squipamentos, ordenamento do territdrio,
desenvolvimanto regional e urbana, planeamento biofisico & risces ambientats,
defesa e salvaguarda do patrimaénio natural ou construido com vista ae arranjo
da gspago 8 & maetharia de vida das poputagdes; Recorre, com frequiéncia, a
tecnoingias informaticas, como no caso dos sistemas de informagio geografica
que permitern obter, armazenar, maniputar ¢ analisar informagio espacialments
referenciada, produzindo divarsos tipos de documentes geograficos de Formagio em Ordenamento do territdrio, andiise gspacial,
relacicnamenta das fendmenos, Técnico SuperiorTécnice Superio georrefarenciacin & Sistemas de Informacio Geografica t o] ¢ o 1

Engenheira Florestai - Possul os conhecimenios cientificas ¢ técnicos
indispensaveis para conservar, cultivar e garir as florestas e os recursos 3 elas
associados, consideradus na sua muitifuncionalldada & de acordo com os
principios do dasenvolvimento sustentdval, pare atingir objectives. necessidades|
o valores assumidos pele Sociedads no que concerna as florastas. As suas
aciividades abrangem o projecio, a direcgo téonica, a gestdo, o planeamento, a
avaliagdo, a formagdo prefissional, a consulioria, o ensing ¢ 3 investigagio nas
diversas dreas da instalacio, regeneracao e gestio das florestas e do arvoredo
urbang, & recursos naturais. Técnico SuparianTacnico Supario Engenharia Florestal 1 a ] 0

SR

EavING -
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Eagenheiro do Ambiente 8 Resurses Rurais - |dentifica e sistematiza os
sonceitos de ambiente e de recursos naturais. identifica & descreve os diversos
instrumentas politicos de requlaglo ambiental. Conhece os principals
instrumentas para a avaliagdo de bens e danos ambientais, e a forma come
padem sar ulilizades nous protesyss de tomada de decisdo. Discute a forma
tomao séo apllcados os conceitos aos casos particulares de conservagéo,
poluicio e exploragdo de recursos naturais. Relaciona a tomada de decisdes
com diferentes pontas de vista sobre ¢ desenvalviments susientdvel.

Técnice Suearkoﬂ'fécﬂ_i'cu Superio

do Amblanta 8 Recursas Rurais

Psicélogo - Efectua esludos de naturaza clentifico-técnica, gus fundamentarm a
praparam a decisdo, am areas como recurses humanos apoio social, educativo
& cultursl, colahorands, nomeadamente nas seguintes dreas: promogdo de
acgdes nacesedrias ao recrutamento, selecgdo e orientagde profissional dos
trabalhadores: resoluglo de problemas de adaptagdo e readaptagéo sosial dos
individuas, grupos ou comunidades; detectio da nacessidadas da comunidade
educativa, com o fim de propor 3 realizagio de acgdes de pravenclo e medidas
adequadas, designadamants am casos de insucesso escolar, [dentificagic de
nacessidades de osupagio de tempoes livies, promovende e apeianda
actividades de indols cultural, educativa @ recreafiva.

Técnico Superior/Técnico Superior

Psicologia

Técnizo Superier ~ Fungdes consultivas, de estude, planeaments,
programacéo, avaliagdo ¢ aplicagiio de métodos e processos de natureza
técnica g ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo; Elaboragio,
autanomamente cu em grupo, de pareceres e projectos, com diversos graus de
compiexidade, o sxecuglo de oulras actividadas de apalo geral ou
sspaciabizado nas &reas de actuacdo comuns, instrumentais e operetivas dog
drgdes e serviges; Fungies axercidas com responsabilidade e autonomia
técnica, ainda que com enquadramento supstior gualificado; Representagdo do
drgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomanda opgdes de indols
téonica, enguadradas por diractlvas ou orientaghes superiorss.

Téanice SuperionTécnico Superior

Fiscal Municipal ~ Fiscaliza e faz cumprir o8 reguiamentos, posturas
municipais @ demais dispositives legals relativos 8 dreas de ocupagdo da via
piblica, publicidade, transito, obras particularss, abertura e funcionamento de
estabelesimentos comercisis ou industriais, preservagio do ambiente natural,
deposicda, remogdo, ransparte, tratamento & destine final dos residuas sdlidos,
pilblicos, domésticos e comercials, preservacia do patrimdnio, seguranga no
trabalho e fiscalizagdo preventiva do territrio; presta informagées sobre
situagBes de faclo com vista & instrugho de processos municipais nas dreas da
sug acluagin especifica

Fiscal Municipal Espacialisia Principal

Coordenador Téenico ~ Funpdes de chefia técnica e administrativa numa
secpdn por cujos residtados @ responsavel, designadaments as relativas s
areas de pesscal, confabiidade, expadients, patriménia e aprovisionamento,
outras de apeio instrumantat, Reafizagle de aclividades de programagdo e
arganizagdc do rabalho do pessodl que coordena segunde orientagdes e
directivas superiores. Execugao de frabalhos de naiureza técnica e
administrativa de maior complexidade. Assegura 2 gestdo corrente dos seus
serviges, suacionando & problematica do pessoal, designadamente em termos
de cardncia de recursos humanos, necessidades de formagéo e alleragdes do
posicionamanto refmuneratoric nas respactivas categerias. Afere ainda as
nacessidades de meios materiais indispensdveis ao funcionamento da secgéo;
organiza os processas referantes 4 sua drea da competancias, infarma-os.
amite parecares e minuta o expedients; atende ¢ esclarece 0 trabalhadores,
bem como pessoas do exierior sobre questies especificas da sua vertenie de
sttuacdo, controla a assiduidade dos trabalhadores,

Assistente Técnico/Gaardenador Técnico
Assistente Técnico/Coordanader Técnico
Assistente Tacnico/Coordenader Tésnice
Assistente Técnico/Coordenador Técnico
Assistenta Técnico/Coordenador Téanica
Assistante Técnico/Coordenader Téonice
Assistente Técnico/Coordenador Técnico
Assistente Técnico/Coordenador Téonico
Assistente Técnico/Coordenader Técnico

Chefe dos Servigos Administragdo Escolar

Chefe dos Servigos Administragdo Escolar

MUNICIPIG DE PONTE DE LIMA




MAPA DE PESSOAL 2012

Atfnagao/Coms jasActividades LCargofCarreira/Categoria Area de Formagdo Académica efou Profissicnal Ocupados Yagos A criar A extinguir Total

Assistenta Técnice - Desenvolve fungdes, que se enguadram em directivas
gerais de dirigentes s chefias, de expadiente, arquivo, secretaria, contabilidade-
processamento, pessosl e ap;’ovismnamenm B gconomate, tendo em vista
Bssegurar o funcicnamente dos ¢rgdos incumbidos da prestaclo de bens e
servigos;executa predominantemente as seguintes tarefas: assegura a
transmissdo da comunicagéda entre os vdrlos Srgdos e entre estes 2 os.
particularss, através do registo, redactdo, classificagdo e arquivo de expediente
outras formas de comunicagio; assegura trabalthos de pracessamento de
texta: trata informagio, recalhendo ¢ efectuando tratamentes estatisticos
slementares & glaborando mapas, quands ou utiizando qualguer outra forma de
fransmissdo eficaz dos dados exisientes: recclhe, axaming, confers e procede 2
escrituragde de dados relativos 4s transacedes financeiras e contabilisticas,
podendo assegurar a movimentagdo de funds de maneiro; recalhe, examing e
confere elementos constantas dos processas, anctande faltas ou anomalias e
providenciando pela sua correcgdo e andamento, através da oficios,
informagdss ou notas, em cenformidade com a legistagdo existente; organiza,
caleula ¢ desenvolve o5 processos relativos 3 siluaglo de pessoal & & aquisicic
& ou manutencas de material, equipamento, instalagbes ou servigos; participa,

|zuando for caso disso, em ugaragées de !angamento‘ Assistente Técnico/Ass Técnicn 82 0 8 0 90

Encarregado Qperacienal - Exerce funcées de supervisao de um grupe de, no
minimo, 10 operdrias; @ responsadvel pala afsctagdo dos funsiondrios gue
supervisionam as diferentes obras em execusdo, coordenando-os no exercicia
das suas actividades; recebe dos responsavets pelas equipas de trabalho as
ragquisicdes de malerial, assina-as e [eva-as ao conhscimento do respeciivo
superior higrdrquico, que decidira em conformidade; retne-se periodicaments
comt 0 88U superior hlerdrauico, ao qual da cenhecimento do andamento das
obras o de quaistueer deficiéncias ou iregularidades, planeando com este o
trabalho a2 efectuar e recebendo deste as directrizes que devem orientar o
trabalhg; desioca-se as obras que lhe sio adstritas observando o seu
andamento e providenciande a resolugdo de qualquer problema; poderd
aveniuaimente sugerir, quando para tal for solicitado, a contratagdo da méo-de-
obra espesifica, bem como proceder & inventariagda das faltas e entradas de
servigo do pesscal e registar e calendarizar os pedidos de férias com vista a
assegurar o bom funcionemente das obras em exacuglo, particlper e dascraver
acidentes de trabalho o propor a nomaagfo de um respensavel para o substituir Assistente OperacionaliEncarregada
NE SUR ausencla. Operacional 4 0 0 0 4

Asslstente Operacional — Fungdes de naturaza executiva, de cardcter manual
ou mecdnico, enquadradas erm directivas gerais hem definidas ¢ com graus de
cemplexidade varidveis; execugio de tarefas de apoio elementares,

indise Aveis ao funci 1ento dos orgdos e serviges, podendo comporiar
asforgo fisico; responsabilidade pelos equipamentas sob sua guarda @ pela sua
correcta utilizagdo, procedendo, quanda necessério, & manutengdo e reparagdo
das measmas. i Operacional/Assi Oparacional

TOTAL
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